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Publikt -Ansvarig Forening- hantera anvandare

1. Logga in som Ansvarig férening
Ga till ikonen "Foérening” och tryck pa fliken "Anvandare”:
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1) Verlfiera att féreningens uppgifeer stammer 14 mar 2023
Foor information hur man navigerar i de olika momenten, se nedan linkar till videos och Avbokade tider Balder samar2n21
manualer:
Nyt Narvaroregistreringsveriyg 10 mar 2023
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@  oideg «  Forde fireningar som fitt informarion frén oss pé Kultu om il
Aktivitetsstad GO«
Klicka nedan for att komma till Nérvaroregistrering via
2 Mittkento v
B Narvaro Go!

3. For att skapa en ny anvandare pa foreningen, tryck pa knappen "Skapa ny
anvandare”:

) Forening - anvindare

Anvandare
ﬂ SKAPA NY ANVANDARE
wNamn E-post Telefon Roll Anvindarnamn
Linnea i Lindkvist Linnea.lin 0706654324 Ansvarig forening Linnea

Nellie Ornberg Nellie.of B nellienell
pernilla.eriksson@explizit.se pernilla
robertlundgy 94213; Robertforening

Sara Sodermark 09hejz0k@minimail.gq - 05hgjzOk@minimail. gg

Inbjudningar
~wNamn skapad Skapad av E-post
Lia Moberg 2021-11-15 09:33:40 Pemilla biksudrve@emitmp.com

4. Skrivin en e-postadress i sdk-faltet och tryck "SOk”. Nu soker systemet igenom
och kollar om e-postadressen redan finns registrerad i systemet. (Om en person
kopplad till den adressen redan har en inloggning till systemet i en annan roll,
skapas det ingen ny inloggning utan man lagger till den nya rollen pa féreningen
pa samma inloggning).

Postadress Bestksadress Telefon e-post
371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 Karlskrona.kommun@karlskrona.se
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skapa anvindare

Sok

Skriv in e-postadress til den nya anvandaren och klicka p3 sok. finns e-postadressen redan | systemet far du valja vilken ytterligare roll anvandaren ska ha. Finns inte e-postadressen skriv in
fermarmn, efternamn samt valj roll ach darefter skicka inbjuan.

—— B 4

Sokresultat

Hamn E-post Telefan Roll

5. Om e-postadressen redan finns visas foljande bild. Ange vilken roll personen
ska ha i féreningen samt vilken behdrighet denne ska ha, Bokning, Bidrag eller
bada och klicka sedan pa "Lagg till”:

Sok
f—
nellie.omberg@explizitse SOK
Sékresultat
Nami E-post Telef: Roll
Underanvandare forening
Nellle Grnberg \ellle.ornberg@enplizitse g 8idrag0

6. Ett mail skickas till personens e-postadress med information om att denne blivit
inbjuden som anvandare i systemet pa féreningen:

Roll tillagd 16r anvandare Kulturskolan Inkeegen =
noreply@explizit.se

Hej Robert Kultursson! Du har biivit inbjuden av Elsa Eriksson som anvandars for Stora kiubben. Vid frégor kontakia

Elsa E:
B

7. | listan 6ver anvandare visas nu dven den tillagda personen samt vald
behdrighet:
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SKAPA NY ANVANDARE

O vNamn E-post Telefon Roll Anvandarnamn

Linnea li Lindkvist Linneallindkvist@explizit.se 0706654324 Ansvarig forening Linnea
. U nvandare foreni

e Nellie Ornberg Nellie.ornberg@explizit.se 0738787666 nderanvandare forening nellienell
Bokning

O pernilla Eriksson pernilla.eriksson@esxplizitse 0703654329 Ansvarig forening pernillaE
Forsta Foregende 1 Nasta Sista

u] vNamn Skapad Skapad av E-post
Tabellen innehaller ingen data

8. Om e-postadressen INTE finns i systemet visas foljande bild. Registrera
férnamn, efternamn, vilken roll personen samt behdrighet denna ska ha i
foreningen och klicka pa "Skicka inbjudan”:

Sok

Skriv In e-postadress till den nya anvandaren och klicka pa sok. finns e-postadressen redan | systemet far du valja vilken ytterligare roll anvandaren ska ha. Finns inte e-postadressen skriv in

fomamn. efternamn samt val ol och darefter skicka inbjudan

E-post*

[Sep———— .
E-post* Fornamn* Efternamn® Roll
hannes.edberg@telia.com Underanvandare forening

Behorighet
Bokning @ Bidrag

Efter du registrerat fornamn och efternamn pa anvandaren. Klicka nedan for att skicka en inbjudan

SKICKA INBJUDAN

Sokresultat

Namn E-post Telefon Roll

9. Ett
mail gar till personens e-postadress och denne uppmanas registrera sig som
anvandare i systemet.

~ noreply@explizit.se Inbjudan att bli anvdndare

Hej Robert Holgersson!

Du har blivit inbjuden av Stora klubben till att bli anvéndare | Interbook Go. Klicka pa den hdr Registrera |dnken fér att

registrera dig som anvandare.

Har du redan en inloggning i Interbook Go s& kontakta ansvarig nedan och be dem ldgga upp dig en anvandare for Stora

klubben.

Kontaktuppgifter Elsa Eriksson 011-22 33 44 Elsa@argentum.se
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10. | listan 6ver anvandare visas att inbjudan ar skickad. Nar personen sedan
registrerat sig hamnar den i listan 6éver anvandare:

Anvandare

SKAPA NY ANVANDARE

Inbjudningar

a] n Skapad Skapad av Epost

O Hannes Edberg 2021.10-18 160630 Linnes

11. For att ta bort en anvandare, markera anvandaren i listan och klicka pa ta
bort:

\ Anvéndare

vNamn E-post

12. Ett mail skickas till personen, som upplyses om att rollen ar borttagen pa
foreningen:

Roll borttagen fran anvindare Inkorgen

noreply@explizit.se
” tll mig =

Hej 1 Din anvandare for Stora Klubben har biivit borttagen av Elsa Eriksson Vid frégor kontakta
Elsa Erksson

Telefon: 011-22 33 44

Elsa@argentum se
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