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Inledning/Om detta dokument

Detta dokument har tagits fram fér foretag och personer som vill
godkannas som huvudman for fristdende férskola, pedagogisk
omsorg eller fritidshem i Karlskrona kommun. Det vander sig aven till
enskilda huvudman som redan har ett godkannande att bedriva
sadan verksamhet.

Syftet med dokumentet ar att ge en 6vergripande bild av vilka regler
enskilda huvudman har skyldighet att férhalla sig till nar de bedriver
fristaende forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem i Karlskrona
kommun.

Dokumentet &r uppdelat i tre delar. Forsta delen avser forskola.
Andra delen avser pedagogisk omsorg. Tredje delen avser
fritidshem.

| respektive del framgar bland annat hur man ansoker for att
godkannas som huvudman, vilka krav som finns pa huvudman och
verksamheten, samt vilka kraven &r for att ta emot bidrag. Det finns
ocksa information om hur kunskapsnamnden, genom
kunskapsforvaltningen, bedriver tillsyn 6ver de enskilda
huvudmannen.

Detta dokument beskriver inte alla lagar, regler och forfattningar som
huvudman behdver folja. Det ar alltid huvudmannen sjalv som ar
ansvarig for att bedriva sin verksamhet i enlighet med de regelverk
som styr verksamheten. Utdver detta dokument finns det ett antal
andra forfattningar som huvudman maste félja. | den man aven
lagéndringar sker i skollagen, eller andra forfattningar, ar det alltid
huvudmannen som ansvarar for att halla sig uppdaterad kring vad
som géller for den verksamhet man bedriver, oaktat vad som anges i
detta dokument.

Huvudmannen maste aven se till att ha kontakt med Ovriga
myndigheter/instanser som reglerar huvudmannens verksamhet.
Detta omfattar bland annat miljo- och samhéllsbyggnadsnamnden,
raddningstjansten och Skatteverket. Huvudmannen ar ansvarig for
att se till att verksamheten uppfyller aven sadana
myndigheters/instansers krav.

Oppen information
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Detta dokument kan komma att forandras och uppdateras. Den
senaste versionen hittar du alltid pa karlskrona.se.

Forhallande till andra dokument

| dokumentet Riktlinje Anstkan och placering i forskola, fritidshem
och pedagogisk omsorg, har de delar som beror fristdende férskolor,
fritidshem och pedagogisk omsorg, exempelvis information om ratt till
plats och vistelsetider, lyfts in med vissa sprakliga justeringar.

| dokumentet Forutsattningar bidragsbelopp, forskola, grundskola,
fritidshem har de delar som berdr fristdende forskolor, pedagogisk
omsorg och fritidshem, géllande kunskapsnamndens
resursfordelningsmodell, lyfts in med vissa sprakliga justeringar.

Kunskapsnamndens Riktlinjer for godkannande och rétt till bidrag for
fristdende forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg (2020-01-30)
ersatts av detta dokument.

Oppen information
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Forskola

Man behover ett godkannande for att fa bedriva
forskola

Hur man anstker om ett godkannande
(2 kap. 5-5 b 88 och 2 kap. 7 § skollagen)

For att bedriva fristdende forskola i Karlskrona kommun behéver en
enskild huvudman ansdka om, och beviljas, ett godkannande fran
kunskapsnamnden i Karlskrona kommun.

Pa karlskrona.se finns en blankett som den som ansoker om att
godkannas som huvudman ("sékande”) ska fylla i. Dar finns ocksa
mer information om hur ansokningsprocessen gar till. |
ansokningsblanketten finns instruktioner om vilka bilagor som ska
skickas in med ansokan.

Ansokan ska vara undertecknad av behorig firmatecknare, alla fragor
I blanketten ska besvaras och alla bilagor som begars ska skickas in.

Om sokanden avser att bedriva flera forskoleenheter kravs en
ansOkan om godk&nnande for varje forskolenhet.

Avgift och handlaggningstid
(2 kap. 5 d § skollagen)

Kunskapsnamnden har, i enlighet med skollagen, ratt att ta ut en
avgift for att behandla ansokan. Mer information om avgiften finns pa
karlskrona.se

Det ar kunskapsforvaltningen som handlagger ansokan.
Handlaggning startar forst efter att avgiften har inbetalats. Betalas
inte avgiften kommer anstkan att avvisas.

Ansdkan ska lamnas in till kunskapsforvaltningen i god tid innan
verksamheten beraknas starta. Kunskapsforvaltningen stravar efter
att handlaggningstiden ska vara hogst fyra manader.
Handlaggningstiden raknas fran och med att en anstkan ar komplett.

Den som ansoker om att godkannas som huvudman maste visa
att den uppfyller kraven
(1 kap. 7-7 d 88, 2 kap. 5-5 c 8§, 2 kap.7 § och 8 kap. 18 §

skollagen)

Oppen information
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Sokanden maste visa att den uppfyller kraven i skollagen. Sokanden
behdver lamna in tillréckliga uppgifter for att kunskapsnamnden ska
kunna préva om kraven ar uppfyllda.

Ett godkannande avser en viss forskoleenhet.

| ans6kan ska det framga hur s6kanden har tankt att skapa de
forutsattningar som behdvs for att utforma verksamheten och
uppfylla kraven. En ansdkan ska darfor inte beskriva vad som redan
finns angivet i de nationella styrdokumenten.

| ansokan ska s6kanden aven beskriva vilka som ingar i sokandes sa
kallade "agar- och ledningskrets”.

Vilka ingar i &gar- och ledningskretsen?

Om sokanden ar en juridisk person sa bestar agar- och
ledningskretsen av foljande personer:

1. den verkstéllande direktdren och andra som genom en ledande
stallning eller pa annat sétt har ett bestammande inflytande éver
verksamheten,

2. styrelseledamoter och styrelsesuppleanter,

3. bolagsméannen i kommanditbolag eller andra handelsbolag, och
4. personer som genom ett direkt eller indirekt &gande har ett
vasentligt inflytande 6ver verksamheten. Som huvudregel avses har
de agare som representerar mer &n 10 procent av det
rostberattigade aktiekapitalet. Om en agare med vasentligt inflytande
ar en annan juridisk person, ska prévningen kunna omfatta aven
ledning och agare hos denna. Det avgorande ar vilket inflytande
dessa personer kan anses ha dver verksamheten, oavsett om det ar
direkt eller indirekt genom andra juridiska personer.

Det ska i agar- och ledningskrets finnas insikt i de foéreskrifter som
géller for verksamheten

For att fa ett godkannande att bedriva forskola kravs att nagon av
personerna inom &gar- och ledningskretsen har insikt i de foreskrifter
som galler for verksamheten. Beroende pa vilken bolagsform
s6kanden har och hur sbkanden utformar sin verksamhet, galler olika
bestammelser. Om sokanden &r ett aktiebolag, sa galler
arbetsmiljolagen, till exempel. Alla personer inom &gar- och
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ledningskretsen behdéver inte ha insikt i alla foreskrifter, men insikten
i de foreskrifter som galler for verksamheten maste finnas
representerad inom kretsen.

Sokanden ska bland annat ha ekonomiska férutsattningar

Sokande maste aven ha ekonomiska forutsattningar men ocksa
ovriga forutsattningar att folja de foreskrifter som géller for
verksamheten (sdsom skollagen). Detta betyder att verksamheten
ska bedrivas pa ett satt som innebar att den bar sina kostnader och
att det finns utrymme for nédvandiga investeringar. Om det finns en
risk for att verksamheten inom en néara framtid kommer att ga i
konkurs kan detta vara ett skal att inte bevilja ansokan.
Kunskapsnamnden gor en samlad beddmning av sokandes
ekonomiska situation och planering for den tilltankta verksamheten.
Om det ar fraga om ett bolag som ingar i en koncern kommer aven
relevanta agarbolag i koncernen att inga i den ekonomiska
granskningen.

Sokande ska kunna visa att foérskolan kan bedrivas med hog kvalitet,
skalig Ilonsamhet och stabilitet. En forskola kan tillfalligt g& med
underskott. Detta innebar inte att kravet pa ekonomiska
forutsattningar inte ar uppfylit.

Alla i sbkandes agar- och ledningskrets ska vara lampliga

Kunskapsnamnden prévar om s6kanden ar lamplig att bedriva
forskola. Var och en av de personer som ingar i agar- och
ledningskretsen méste vara lampliga. Aven den juridiska personen i
sig maste vara lamplig. Syftet med provningen ar att férhindra att
oseridsa aktorer bedriver forskola.

Vid lamplighetsprovningen ska viljan och formagan att fullgéra sina
skyldigheter mot det allmanna, laglydnad i 6vrigt och andra
omstandigheter av betydelse beaktas. Vid lamplighetsbeddémningen
undersoker kunskapsndmnden exempelvis personernas ekonomiska
skdtsamhet och om de har begatt nagra brott.

Sokanden ska inte anses som lamplig om det finns en risk for att
barn i den verksamhet som ansdkan avser kommer att utsattas for

1. vald, tvang eller hot,
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2. diskriminering eller krankande behandling, eller
3. paverkan som syftar till motarbetande av grundlaggande fri-
och rattigheter eller det demokratiska styrelseskicket.

Kunskapsnamnden kan inhamta underlag fran andra myndigheter
samt kreditupplysningsbolag

For att beddma huvudmannens insikt, lamplighet och forutsattningar
att bedriva verksamheten i enlighet med géllande forfattningar kan
kunskapsforvaltningen komma att hamta in uppgifter fran bland annat
Polismyndigheten, Bolagsverket, Kronofogden, Skatteverket och
kreditupplysningsbolag. Aven andra uppgifter kan komma att ligga till
grund for bedéomningen. Det kan exempelvis vara tidigare
anmalningsarenden och tillsynsbeslut, om sbkanden har
engagemang i en annan verksamhet inom skolvasendet.

Verksamhetens paverkan pa Karlskrona kommuns verksamhet

For att fa ett godkannande att bedriva forskola kravs det ocksa att
sokandes verksamhet inte innebar patagliga negativa foljder for
Karlskrona kommuns motsvarande verksamhet och att Skolverkets
maxtaxa foljs.

Oppenhetskrav

Verksamheten ska som huvudregel vara 6ppen for alla barn som har
ratt till forskola. Kunskapsnamnden kan dock godk&nna att en enskild
huvudman far gora undantag fran detta med hansyn till
verksamhetens karaktar. En fristdende forskola kan exempelvis fa
godkannande att begransa sin verksamhet till att bara ta emot barn
vars vardnadshavare ar medlemmar i ett foraldrakooperativ.

For att fa ha konfessionella inslag maste man anstka om detta

Om verksamheten ska ha en konfessionell inriktning ska s6kanden
uppge detta i sin anstkan, och det ska dven framga av beslutet om
godkannande.

Det ar kunskapsnamnden som beslutar om sékanden ska
godkannas
(2 kap.78 skollagen)
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Kunskapsforvaltningen handlagger ansékan och tar fram ett férslag
till beslut. Det ar dock kunskapsnamnden i Karlskrona kommun som
beslutar om s6kanden ska godkannas som huvudman.

Kunskapsnamnden gor en individuell prévning av ansdkan. Det
betyder att namndens provning praglas av objektivitet, likvardighet
och rattssékerhet.

Verksamheten behdover startas upp inom tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om kunskapsnamnden ger ett godkannande att bedriva forskola, sa
maste huvudmannen starta upp verksamheten inom tva ar. Om
verksamheten inte startas upp inom denna tid sa ska
kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen aterkalla
huvudmannens godkdnnande. Om det finns sarskilda skal far
kunskapsnamnden avsta fran att aterkalla godkannandet.

Huvudmannen har mojlighet att ans6ka om uppskjuten start.
Huvudmannen maste lamna in sin ansokan till kunskapsforvaltningen
i god tid innan godkénnandet forfaller.

Att &ndra ett godkannande
(2 kap. 5 8 och 2 kap. 5 d § skollagen)

Ett godkannande att bedriva forskola knyts till ett specifikt
verksamhetsstéalle. Om huvudmannen har fatt ett godkannande som

omfattar ett specifikt antal platser, sa far platsantalet inte éverskridas.

Andra myndigheter, sdsom miljé- och samhallsbyggnadsnamnden,
kan dock paverka eller begransa antalet platser i verksamheten. | s&
fall far inte heller andra myndigheters begransningar 6verskridas.Om
huvudmannen 6nskar gora vasentliga férandringar av verksamheten,
sa maste huvudmannen ansoka om ett nytt godkannande hos
kunskapsnamnden. Exempelvis: om huvudmannen vill utbka antalet
barn i verksamheten och godkannandet &r begransat till ett visst
antal platser, eller

e om huvudmannen 6nskar bedriva verksamhet pa ett annat

verksamhetsstélle.

Ansdkan ska lamnas in i god tid innan huvudmannen dnskar
genomfora forandringen. Den planerade férandringen far inte
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genomféras av huvudmannen innan ndmnden lamnat ett nytt
godkannande.

Kunskapsforvaltningen tar ut en avgift for en ansékan som avser
andring i befintlig verksamhet.

Overlatelse av verksamheten samt fusion
(2 kap. 5 § skollagen)

Om huvudmannen onskar att en annan huvudman ska bedriva
verksamheten ska den nuvarande huvudmannen skriftligen informera
kunskapsforvaltningen sa fort en éverenskommelse traffats om detta
mellan berérda huvudman. Av inlamnad skrivelse ska det framga att
huvudmannen dnskar att en annan huvudman tar éver
verksamheten. Den tilltankta nya huvudmannen maste lamna in en
ansodkan om att godkdnnas som huvudman till
kunskapsforvaltningen. Ovan finns mer information om ansékan.

Om en huvudman genom absorption ska fusioneras till ett
Overtagande bolag, behéver det dvertagande bolaget inneha ett eget
godkannande for att fa bedriva forskoleverksamhet. Det dvertagande
bolaget ska darfér lamna in en ansdkan om att godkannas som
huvudman till kunskapsforvaltningen.

Vid saval overlatelse som fusion ska anstkan om att godkannas som
huvudman lamnas in till kunskapsforvaltningen innan Gverlatelsen
respektive fusionen paborjas.

Att vara huvudman for en forskola

Huvudmannen ska alltid ha tillracklig insikt och dess &@gare och
ledning ska vara lampliga att bedriva forskola
(2 kap. 5-5 b 88 och 26 kap. 2 § skollagen)

En huvudman som &r godkand att bedriva forskola maste hela tiden
sakerstalla att den har insikt i de forfattningar som reglerar
verksamheten. Alla i agar- och ledningskretsen, samt den juridiska
personen, maste ocksa vara lampliga.

Huvudmannen behdver [6pande sakerstalla att det finns
forutsattningar att bedriva verksamheten i enlighet med géllande
regelverk.

Kunskapsforvaltningen genomfor regelbundet tillsyn éver de som
bedriver forskola. | tillsynen kan kunskapsforvaltningen bland annat
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undersdka om huvudmannen har den insikt som kravs och att alla i
agar- och ledningskretsen ar lampliga. Mer information om detta
finns i avsnittet nedan om tillsyn.

Huvudmannen &ar skyldig att anmala forandringar i dgar- och
ledningskretsen
(2 kap. 6 b § skollagen)

Huvudmannen maste anmala alla forandringar som sker i &gar- och
ledningskretsen. Om nagon person slutar att vara del av kretsen eller
om nagon person tillkommer ska huvudmannen anmaéla detta till
kunskapsforvaltningen.

Exempelvis ska huvudmannen anmala in

e om en ny aktieagare far ett vasentligt inflytande i
huvudmannen, eller
e om styrelsen i ett bolag eller stiftelse forandras.

Anmalan ska skickas till kunskapsforvaltningen senast inom en
manad fran att kretsen forandrats.

Pa karlskrona.se finns ett formular for att anmala en forandring i
agar- och ledningskretsen.

Nar kunskapsforvaltningen fatt in en anmalan om andrad &agar- och
ledningskrets proévar kunskapsférvaltningen om huvudmannen
fortfarande uppfyller kraven i skollagen vid den regelbundna tillsynen.

Att bedriva verksamheten genom entreprenad

Huvudmannen kan éverlamna uppgifter genom entreprenad
(23 kap. 2 § och 23 kap. 10-11 § skollagen)

Enligt skollagen far enskilda huvudman med bibehallet
huvudmannaskap genom avtal 6verlamna uppgifter inom
utbildningen till fysisk eller juridisk person.

| skollagen och forskolans laroplan framgar vilket ansvar som tillfaller
huvudmannen, rektor och forskollarare. Detta ansvar kan enligt
lagstiftningen inte dverlamnas till annan part. Verkstallighet av beslut,
uppgifter i form av att fullgéra vissa ledningsuppgifter, viss
samordning och att besluta i fragor som inte enligt forfattningarna
enbart kan fattas av huvudman eller rektor, kan éverlatas till annan.
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Huvudmannens skyldigheter kvarstar aven nar verksamheten
bedrivs genom entreprenad
(2 kap. 8 §, 23 kap. 2 § och 23 kap. 10-11 § skollagen)

Huvudmannen ansvarar for att den som ska bedriva uppgifter pa
entreprenad uppfyller samma krav som skollagen och dessa regler
staller p& huvudmannen. En huvudmans ansvar och skyldighet
kvarstar for de uppgifter som laggs pa entreprenad.

En huvudman ansvarar for uppféljning och utvardering av
forskoleverksamheten, inklusive de uppgifter som lagts pa
entreprenad. Uppfoljning och utvardering av uppgifter som lagts pa
entreprenad ska sarredovisas i huvudmannens systematiska
kvalitetsarbete.

Huvudmannen ska informera kunskapsforvaltningen om
verksamheten bedrivs genom entreprenad
(23 kap. 2 § skollagen)

Om en verksamhet har lamnats ut pa entreprenad ska huvudmannen
lamna skriftlig information till kunskapsforvaltningen om detta.
Informationen ska beskriva vilka uppgifter som ska utféras av annan,
och vem som ska utféra dem. Huvudmannen ska ocksa lamna
information om hur huvudmannen forsakrat sig om att verksamheten
kommer att bedrivas i enlighet med skollagen, forskolans laroplan,
namndens regler och andra eventuella forfattningar.

Informationen ska lamnas till kunskapsforvaltningen senast vardagen
efter att ett avtal har tréaffats mellan huvudmannen och den som
atagit sig att utfora uppgifter i utbildningen. En kopia pa avtalet ska
bifogas till informationen som huvudmannen skickar in till
kunskapsforvaltningen. Information ska skickas till
kunskapsforvaltningen@karlskrona.se.

Inom ramen for sin tillsyn kan kunskapsfoérvaltningen begéra att
huvudmannen visar upp uppdragsbeskrivning for de uppdrag som
lamnats pa entreprenad och huvudmannens avtal med
entreprendren.

Avtal mellan huvudman och entreprendrer upphaver inte skollagens
bestammelser eller regler samt regler som upprattats av
kunskapsforvaltningen och kunskapsnamnden.

Oppen information
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Overgripande formella och administrativa krav pa
verksamheten

Ratt till plats i forskola
(8 kap. 3-7 88 och 8 kap. 18-19 8§ skollagen)

Vilka barn har réatt till en plats i férskola?

| skollagen finns regler om vilka barn som har rétt till en plats i
forskola.

Barn mellan ett och sex ar har som utgangspunkt ratt till plats i
forskola. For att ha ratt till plats kravs att

e barnets vardnadshavare eller foraldrar! arbetar eller studerar,

e Dbarnet har ett eget behov av forskola utifran familjens
situation,

e barnets vardnadshavare eller foraldrar ar foraldralediga eller
aktivt arbetssokande, eller

e barnet pa grund av fysiska, psykiska eller andra skal behéver
sarskilt stod i sin utveckling i form av forskola, och

e barnet &nnu inte har borjat forskoleklass.

Barnet maste vara bosatt i Sverige
For att ha ratt till forskola maste barnet vara bosatt i Sverige.
| skollagen definieras foljande som bosatta i Sverige:

e Den som ska vara folkbokford har enligt folkbokforingslagen

e Den som inte ar folkbokférd har men som omfattas av 1 §
forsta stycket eller 1 a 8 forsta stycket lagen om mottagande
av asylsokande m.fl. Om ett beslut om avvisning eller
utvisning meddelats mot ndgon som avses har ska personen
fortfarande anses vara bosatt i Sverige pa den grunden, till
dess att han eller hon lamnar landet. Om den som avvisats
eller utvisats haller sig undan sa att beslutet inte kan
verkstallas ska personen dock anses som bosatt i Sverige pa
den grund att personen som vistas har utan stod av
myndighetsbeslut eller forfattning.

1| detta och delar av kommande avsnitt hanvisas till bade vardnadshavare och
foralder. Anledningen till att reglerna hanvisar till férélder i avsnitten, &r att
skollagen i motsvarande delar hanvisar till féralder.

Oppen information

15

Postadress Besoksadress Telefon e-post

371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 karlskrona.kommun@karlskrona.se



BoARS

KARLSKRONA
&) KOMMUN

e Den som vistas har med st6d av tidsbegransat
uppehallstillstand enligt 5 kap. 15 § utlanningslagen.

e Den som har rétt till utbildning eller annan verksamhet enligt
skollagen till foljd av EU-ratten, avtalet om Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet (EES) eller avtalet mellan
Europeiska unionen och dess medlemsstater, & ena sidan,
och Schweiz, & andra sidan, om fri rérlighet for personer.

¢ Den som ar familjemedlem till en person som tillhér en
frammande makts beskickning eller Idnade konsulat eller dess
betjaning eller som avses i 4 § lagen om immunitet och
privilegier i vissa fall och som inte omfattas av 29 kap. 2 § 3
punkten skollagen.

e Den som vistas har utan stoéd av myndighetsbeslut eller
forfattning.

Krav pa att forskolan ska vara 6ppen for alla barn

Verksamheten ska som utgangspunkt vara dppen for alla barn som
enligt skollagen har ratt till forskola. Kunskapsndmnden kan dock
godkanna en enskild huvudman far géra undantag fran detta med
hansyn till verksamhetens sarskilda karaktar. Las mer under rubriken
Oppenhetskrav ovan.

Detta galler dock inte barn med ett omfattande stédbehov, om
hemkommunen har beslutat att inte lAmna bidrag for det sarskilda
stodet pa grund av att betydande ekonomiska eller organisatoriska
svarigheter skulle uppsta for Karlskrona kommun.

Urval av barn

Vid férdelning av platser i kommunal férskoleverksamhet ska hansyn
tas till barngruppens storlek och alderssammansattning pa respektive
enhet, samt strava efter att skapa sa likvardiga forutsattningar som
mojligt. Kunskapsforvaltningen ska aven arbeta aktivt for att
motverka geografisk obalans avseende tillgang och efterfragan pa
forskoleplatser.

Vilken vistelsetid far barnen hai forskola?
(8 kap. 3-7 88 skollagen)

Den vistelsetid som barn i férskolan far ha, bedéms utifran
vardnadshavarnas eller foraldrarnas behov (om de arbetar, studerar,
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ar foraldralediga eller aktivt arbetssokande), samt barnets behov och

alder.

Foljande galler:

Om ett barns vardnadshavare eller foraldrar arbetar eller
studerar Barnet har ratt till forskola under vardnadshavarens
eller forélderns arbetstid eller studietid plus skalig restid till och
fran arbets- eller studieplatsen.

Om ett barn har ratt till forskola pa grund av barnets egna
behov utifran familjens situation

Barnet har ratt till forskola under den tid som motsvarar dess
behov utifran familjens situation i Gvrigt. Barnet har ratt till
vistelse inom verksamhetens 6ppettider. L4s mer om
Oppettider nedan.

Om ett barns vardnadshavare eller foralder ar foraldraledig
Barn vars vardnadshavare eller foralder ar foraldraledig for
annat barn har ratt till forskola 15 timmar per vecka. Rektor
beslutar om forlaggningen av de 15 timmarna.

Om ett barns vardnadshavare eller foraldrar ar aktivt
arbetsstkande Barn vars vardnadshavare eller foraldrar ar
aktivt arbetssokande har réatt till forskola 15 timmar per vecka.
Om ett barn har ratt till forskola pa grund av att barnet av
fysiska, psykiska eller andra skal behdver sarskilt stéd i sin
utveckling i form av férskola

Barnet har ratt till forskola motsvarande det behov som finns.
Barnet har ratt till vistelse inom verksamhetens 6ppettider. Las
mer om Oppettider nedan.

Om ett barn bor vaxelvis hos sina vardnadshavare eller
foraldrar Om ett barn har ett behov av forskola pa grund av
vardnadshavarnas eller foraldrarnas behov, och barnet bor
vaxelvis hos sina vardnadshavare eller foraldrar, sa har barnet
ratt till forskola under den tid som behovs for den aktuella
boendeforaldern eller -vardnadshavaren.

Om en vardnadshavare eller foralders sysselséttning, eller
barnets behov andras

Om en vardnadshavare eller foralders sysselséttning
forandras (till exempel om en aktivt arbetssdkande eller
foraldraledig vardnadshavare eller foralder borjar arbeta eller
studera) ska huvudmannen erbjuda barnet féréandrad
vistelsetid utan oskaligt dréjsmal. Behovet av férandrad tid ska
i forsta hand tillgodoses pa den forskola dar barnet gar.
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- Sjukskriven vardnadshavare har ratt att lamna barnen i
verksamheten. Barn kan, efter beslut av rektor, aven fa plats
pa tider utanfor sjuk vardnadshavares ordinarie arbetstid, om
vardnadshavaren bedoms sa sjuk att han/hon inte sjalv kan ta
hand om sitt barn hemma.

- Vardnadshavare med graviditetspenning har samma réatt som
sjukskrivna.

- Barn till vardnadshavare som uppbar 100 procents
sjukersattning har ratt till 30 timmars férskola per vecka. Detta
galler aven vardnadshavare som ar sjukskriven vid ansokan
om forskola.

- Barn kan bara vara inskrivna i verksamheten pa en grund
Nar ett barns ratt till vistelse i verksamheten bedoms, far
bedémningen endast utga fran en grund. Ett barn kan alltsa
inte vara inskrivet pa flera grunder samtidigt.

Nar ett barns vardnadshavare eller foralder har semester galler
féljande:

- Som huvudregel ska barnet inte delta i verksamheten.

- De barn som har rétt till en plats i forskola utifran sitt eget
behov, kan ha ratt att delta i verksamheten. Barnet kan
antingen ha ett behov av forskola pa grund av familjens
situation i 6vrigt eller ha ett behov av forskola pa grund av
fysiska, psykiska eller andra skal.

- Om barnet bor vaxelvis hos sina vardnadshavare eller
foraldrar gors en bedémning av barnets ratt till forskola utifran
den vardnadshavare eller foralder som barnet bor hos under
den aktuella perioden.

Barn kan ha ratt till utokad vistelsetid

Under vissa férutsattningar har barn ratt till utdkad vistelsetid.
Exempelvis om barnets vardnadshavare eller foralder ar
foraldraledig, men det finns ett behov for barnet att vistas langre i
verksamheten. Utokad vistelsetid far bara beviljas av rektorn och
maste féregas av en utredning. Kunskapsforvaltningen kan komma
att granska sadana utredningar och beslut vid tillsyn.

Allman férskola
(8 kap. 4 § skollagen)
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Fran och med hostterminen det ar da barnet fyller tre ar ska
kommunen erbjuda alla barn férskola under minst 525 timmar om
aret, sa kallad allméan forskola. Det galler oavsett vilken
sysselséattning foraldrarna har. De 525 timmarna ska vara avgiftsfria.
Huvudmannen beslutar hur timmarna ska fordelas under aret.

Om barnet har ett eget behov av fler timmar i forskola (8 kap. 5 och 7
88 skollagen) behdver grunden for placering ndras.
Vardnadshavarna behover informeras om att den nya placeringen
inte ar avgiftsfri och att timmarna som beviljas utgar fran barnets eget
behov av forskola.

Verksamheten maste ha vissa dppettider
(8 kap. 3—7 88 skollagen)

Huvudmannen ska se till att férskolan ar 6ppen i den omfattning som
behtvs med hansyn till vardnadshavarnas eller foraldrarnas
forvarvsarbete, studier eller om barnet har ett eget behov.
Huvudmannen ska se till att verksamhetens generella 6ppettider ar
sa omfattande att de typiskt sett ar acceptabla for flertalet
forvarvsarbetande eller studerande vardnadshavare eller foraldrar.

Huvudmannen ska informera vardnadshavarna eller foréaldrarna om
deras ratt till forskola.

Vid behov ska Oppettiderna motsvara Karlskrona kommuns
forskolors dppettider, det vill saga mellan kl. 06.00 och 18.00.

Huvudmannen ska erbjuda omsorg alla dagar som inte ar helgdagar.
Om huvudmannen ingar ett samverkansavtal

Om huvudmannens personal exempelvis har planerings- och
kompetensutvecklingsdagar eller semesterledigt, kan huvudmannen
placera barnen hos en annan huvudman. Huvudmannen ska da inga
ett samverkansavtal. Huvudmannen ska informera barnens
vardnadshavare om barnens rétt till férskola aven om huvudmannen
under vissa dagar stanger den lokal dar barnen vanligtvis vistas.
Huvudmannen ska &ven i god tid informera barnens vardnadshavare
och foraldrar om huvudmannen i enlighet med ett samverkansavtal
erbjuder forskola pa en annan plats under viss tid.

Om huvudmannen ingdr ett samverkansavtal maste huvudmannen
ocksa se till att den tillfalliga placeringen &r ett godtagbart alternativ
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for barnen och deras foraldrar eller vardnadshavare. Huvudmannen
maste d& bland annat beakta avstandet mellan verksamheterna och
hur personalsituationen ser ut.

Vilka avgifter far huvudmannen ta ut fran vardnadshavare?
(8 kap. 20 § skollagen)

Huvudmannen har ratt att ta ut vissa avgifter fran barnens
vardnadshavare. De avgifter som huvudmannen tar ut fran
vardnadshavarna ska vara skaliga. Karlskrona kommun tillampar sa
kallad maxtaxa. Huvudmannen far inte ta ut avgifter fran
vardnadshavare som déverstiger maxtaxan, i enlighet med
férordningen om maxtaxa.

Kostnader for frukost, lunch och mellanmal ingar i bidraget som
huvudmannen far fran kunskapsforvaltningen. Darfor far
huvudmannen inte ta ut avgifter for detta fran vardnadshavarna.

| exempelvis foraldrakooperativ far eventuell foraldratjanstgoring inte
vara sa omfattande att den i praktiken utgor en otillaten avgift.

Fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre ar far avgift for
forskoleplats bara avse den del av verksamheten som 6verstiger 525
timmar om aret.

Krav pa forskolans verksamhet

Kort om forskolan och utbildningens syfte
(1 kap. 3—4 88 skollagen, Laroplan for forskolan Lpf6 18)

Enligt laroplanen for forskolan, Lpfo 18, ska forskolan lagga grunden
till ett livslangt larande. Forskolan ska stimulera barns utveckling och
larande och erbjuda barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska
utga fran en helhetssyn pa barnet och barnets behov och utformas
sa att omsorg, utveckling och larande bildar en helhet. Férskolan ska
framja allsidiga kontakter och social gemenskap och férbereda
barnen for fortsatt utbildning.

Skollagen skiljer pa vad som &r utbildning och vad som ar
undervisning. Utbildning ar all den verksamhet som omfattas av
skolférfattningarna. Inom utbildningen sker undervisningen utifran
bestamda mal. Med undervisning avses malstyrda processer som
sker under ledning av legitimerad forskollarare och som syftar till
barns utveckling och larande genom inhAmtande av och utvecklande
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av kunskap och varden. Undervisning innebar att stimulera och
utmana barnen med laroplanens mal som utgangspunkt och riktning.
Undervisningen ska utga fran ett innehall som ar planerat eller
uppstar spontant, eftersom barns utveckling och larande sker hela
tiden.

Forskolans ledning
(2 kap. 8-8 a § och 2 kap. 9-12 88§ skollagen)

Rektorns ansvar

Det pedagogiska arbetet vid varje fristaende forskola ska ledas och
samordnas av en rektor. Rektorn ska sarskilt arbeta for att
utbildningen utvecklas i enlighet med laroplanens mal. En rektor
maste, genom utbildning och erfarenhet ha, pedagogisk insikt for att
kunna anstéllas som rektor. Med pedagogisk utbildning menas
utbildning i pedagogik pa hégskoleniva.

For rektorer for forskolan ar det som huvudregel obligatoriskt att g&
rektorsprogrammet. Detta galler de rektorer som ar anstéllda efter 1
juli 2019. De ska paborja sin utbildning inom tva ar efter tilltrade. De
som var verksamma som forskolechefer den 1 juli 2019 omfattas inte
av kravet. Det galler aven vid byte av arbetsgivare. Mer information
om detta finns pa Skolverkets webbplats.

Rektorn kan delegera vissa arbetsuppgifter och beslut till personer
inom sin organisation som har tillrdcklig kompetens och erfarenhet
for att kunna genomféra uppdraget. Detta innebar att rektorn vid
delegation maste Gvervaga till vem delegation kan ske och pa vilken
niva beslutsratten ska ligga. Vissa arbetsuppgifter far inte delegeras
enligt lag eller andra forfattningar.

Ledningsansvaret far inte delas mellan flera personer, till exempel till
flera rektorer for samma forskoleenhet. Om man inrattar andra
ledningsfunktioner far dessa funktioner inte ha en titel som kan leda
till oklarheter kring vem som ér rektor. Det maste vara tydligt for
forskolans personal, barn och barnens vardnadshavare vem som har
ansvaret for ledningen och samordningen av det pedagogiska
arbetet och verksamhetens inre organisation.

Vid en rektors franvaro kan en stallféretradare utses.
Stallféretradaren kan fullgora rektorns uppgifter vid franvaron och det
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ska i sa fall vara tydligt for personal, barn och vardnadshavare vem
som é&r stéllforetradare.

Skolchefens ansvar

Huvudmannen ska utse en skolchef vars uppgift ar att bitrada
huvudmannen med att sakerstélla att lagar, forordningar och
foreskrifter for utbildningen féljs. Huvudmannen kan utse en skolchef
for hela verksamheten eller flera skolchefer for delar av
verksamheten.

Om skolchefen finner att verksamheten inte lever upp till vissa
forfattningskrav ska denne se till att bristerna atgardas. Om
skolchefens befogenheter inte ar tillrackliga for att kunna vidta de
atgarder som behovs, exempelvis for att tillrackliga medel saknas,
ansvarar hen for att informera den i huvudmannens organisation som
ar ytterst ansvarig.

Forskolans personal
(2 kap. 13-15 88, 2 kap. 17-22 a 88 och 2 kap. 318 skollagen)

Det ar bara den som har legitimation som férskollarare och ar
behorig for viss undervisning som far bedriva undervisning i
forskolan. Forskollarare ska ansvara for det pedagogiska innehallet i
undervisningen och for att det malinriktade arbetet framjar barns
utveckling och larande. Forskollarare har i och med det ett sarskilt
ansvar i utbildningen som arbetslaget genomfor gemensamt.

I undervisningen medverkar dven andra i arbetslaget, till exempel
barnskotare. Personalen ska ha sadan utbildning eller erfarenhet att
barns utveckling och larande framjas. Undervisningen ska baseras
bade pa att barnen lar tillsammans och av varandra och pa att de lar
sig av samspelet mellan vuxna och barn.

For att en huvudman ska fa anstélla, anlita eller ta emot nagon i
forskolan maste personen visa upp ett utdrag ur belastningsregistret.

Huvudmannen ska tillse att all personal inom verksamheten ar
medveten om och iakttar gallande regler om sekretess, tystnadsplikt
och anmalningsskyldighet enligt socialtjanstlagen.

Forskolans lokal ska vara andamalsenlig
(2 kap. 35 8§ och 8 kap. 8 § skollagen)
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Forskolan ska ha en lokal och utrustning som behovs for att na syftet
med utbildningen. Barnen ska erbjudas en trygg omsorg i en god
inne- och utemilj6. Barnen ska erbjudas en val avvagd dagsrytm och
med varierande aktiviteter i olika sammanhang. Férskolans lokaler
och miljo ska vara tillgangliga for alla barn och inspirera till samspel
och att utforska omvarlden samt stédja utveckling, larande, lek och
kommunikation sa att skollagens syfte med utbildningen uppfylls.

Lokalernas andamalsenlighet bedéms utifran géllande lagstiftning.

Lokalen ska ha ett giltigt bygglov for forskola. Har det varit annan
verksamhet i byggnaden kan nytt bygglov behdva sokas. | ett
bygglov ingar bl.a. att det upprattas en brandskyddsdokumentation
utifran den verksamhet som ska bedrivas. Saknas
brandskyddsdokumentation bér en brandkonsult kontaktas for att
uppratta en ny dokumentation.

Lokalen ska vara tillganglighetsanpassad. Lokalen ska vara séker,
halsosam, ha god ventilation och ett naturligt ljus. Se milj6- och
samhallsbyggnadsforvaltningens webbplats for ytterligare
information.

Huvudman maste goéra en anmalan enligt miljobalken innan
verksamheten startar (38 8 i forordning 1998:899) till milj6- och
samhallsbyggnadsnamnden.

Huvudmannen ska se till att den aven i dvrigt foljer samtliga krav pa
lokalen som finns fran aktuella myndigheter.

Barngruppens sammansattning och storlek
(8 kap. 8 § skollagen)

Huvudmannen ska se till att barngrupperna har en lamplig
sammanséttning och storlek och att barnen aven i 6vrigt erbjuds en
god milj6. Faktorer att ta hansyn till r personalens utbildning och
kompetens, personaltatheten relaterat till antal barn, barngruppens
sammanséttning och den fysiska miljon.

Forskolan ska ha ett rimligt antal barn per heltidstjanst utifran
barnens alder och behov. Att kontinuerligt folja upp personaltatheten,
barngruppens sammanséttning och storlek samt genomfora
barnkonsekvensanalyser i relation till férskolans uppdrag bor vara en
del i det systematiska kvalitetsarbetet.
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I kunskapsnamndens beslut om godkannande kan forskolans
maximalt tillatna antal barn anges. Antalet inskrivna barn far inte
overstiga det som framgar av godkannandet, oavsett om inskrivna
barn ar folkbokforda i Karlskrona kommun eller inte. Namnden kan
vid en anstkan om forandring besluta om att forskolan far utoka
antalet barn. Av beslutet ska det framga vilket antal barn som
godkants och fran vilket datum (permanent utékning) eller under
vilken period beslutet galler (tillfallig utékning).

Barnen ska vara sékra i verksamheten
(8 kap. 2 § och 2 kap. 8 § skollagen)

Huvudmannen &r ansvarig for barnens sakerhet

Huvudmannen &r ansvarig for barnens sakerhet under den tid de
vistas i verksamheten. Huvudmannen ska ha dokumenterade rutiner
for det systematiska sakerhetsarbetet. Rutinerna ska finnas
tillgangliga i verksamhetens lokaler och vara kanda av personal och
uppdateras varje ar. Innan en verksamhet startar ska en
barnsdkerhetsrond genomfdras och dokumenteras. Darefter ska en
sadan barnsakerhetsrond genomféras minst en gang per ar.
Sakerhetsbrister i lokaler eller de miljder dar barn vistas ska atgardas
skyndsamt.

Karlskrona kommun har tecknat olycksfallsférsékring for alla
folkbokforda barn i kommunen. Huvudmannen ska se till att personal,
barn och lokaler i 6vrigt omfattas av erforderligt forsakringsskydd.

Daglig registrering av barnens narvaro och franvaro

Forskolans personal ska dagligen registrera barnens narvaro och
franvaro. Narvaroregistreringen ska finnas tillganglig vid
kunskapsforvaltningens tillsyn av verksamheten.

Forskolans utemiljo

Om huvudmannen hyr eller ager en egen gard for barnens
utevistelse ska den arligen kontrolleras och besiktigas i enlighet med
standarden SS-EN 1176-7:2020.

Huvudmannen ska utreda tillbud
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Om det sker tillbud eller olyckor i verksamheten ska huvudmannen
dokumentera och utreda dem. Berdrda vardnadshavare ska
omgaende informeras om vad som intraffat.

Vikarieberedskap

For att verksamheten ska kunna upprétthalla barnsakerhet med en
god kvalitet i verksamhetens innehall maste det finnas ett system och
en dokumenterad vikarieberedskap for bade kortare och langre tids
personalfrdnvaro. Aven nar det finns vikarier i verksamheten ska
barngruppen ha en lamplig sammansattning och storlek.

Att anvanda fordon i verksamheten

Om huvudmannen anvander ett fordon (sdsom en egen eller
abonnerad bil eller buss) for att transportera barnen till olika
aktiviteter sa ar det huvudmannens ansvar att transporten sker pa ett
sékert satt och att huvudmannen alltid kan uppfylla tillsynsansvaret
Over barnen som fardas i fordonet.

Barnen ska fa varierade och naringsriktiga maltider
(8 kap. 2 § skollagen)

Barnen ska serveras varierade och naringsriktiga maltider. Det ar
kommunen eller styrelsen for den fristaende férskolan som beslutar
om vilken mat som ska serveras och hur serveringen ska ga till.

Huvudmannen har vagledning av Livsmedelsverkets nationella
riktlinjer for maltider i forskolan.

Barn i behov av sarskilt stod ska fa det
(8 kap. 9 § skollagen)

| férskolan ska barn som av fysiska, psykiska eller andra skal
behover sarskilt stod i sin utveckling ges det stdd som deras
speciella behov kraver. Om det framkommer att ett barn ar i behov
av sarskilt stod, ska rektorn se till att barnet ges sadant stod. Barnets
vardnadshavare ska ges mojlighet att delta vid utformningen av de
sarskilda stddinsatserna.

Forskolans personal ska samverka med barnens hem
(3 kap. 3 8, 4 kap. 13-14 88 och 8 kap. 11 § skollagen)
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Forskolans arbetslag ska ta ansvar for att utveckla en tillitsfull
relation mellan forskolan och hemmen. Vardnadshavare ska ges
mojlighet att vara delaktiga i utvarderingen av utbildningen.

Forskolans personal ska fortldpande genomféra samtal med barns
vardnadshavare om barnets trivsel, utveckling och larande och hélla
sig informerade om barns personliga omstandigheter med respekt for
barnens integritet.

Minst en gang varje ar ska personalen och barnets vardnadshavare
genomfora ett samtal om barnets utveckling och larande
(utvecklingssamtal). Forskollarare har det 6vergripande ansvaret for
utvecklingssamtalet.

En huvudman maste ha ett godkannande for att fa ha
konfessionellainslag i utbildningen
(1 kap. 7-7d 88 skollagen)

En huvudman kan fa godkannande fran kunskapsnamnden att ha en
konfessionell inriktning i en fristaende forskola.

Om det framgar av huvudmannens godkannande att forskolan far ha
en konfessionell inriktning, sa galler bland annat foljande.
Undervisningen i en forskola ska alltid vara icke-konfessionell.
Endast andra aktiviteter i utbildningen &n undervisningen kan ha en
sadan inriktning. Deltagandet i konfessionella inslag ska alltid vara
frivilligt. Huvudmannen maste forsakra sig om att vardnadshavare
och barn &r inforstddda med detta.

Ett konfessionellt inslag ska avgransas fran andra aktiviteter i
utbildningen. Om det i undantagsfall inte &r maijligt att avgransa ett
konfessionellt inslag fran en annan aktivitet i utbildningen utan att
syftet med aktiviteten gar forlorat, far det konfessionella inslaget inga
I aktiviteten. Om ett barn inte vill delta i en aktivitet dar ett
konfessionellt inslag ingar ska barnet erbjudas att ta del i en likvéardig
aktivitet som inte innehaller sadana inslag.

Konfessionella inslag far endast forekomma i begransad omfattning
och vid sadana tillfallen som huvudmannen skriftligen har informerat
barnens vardnadshavare om, i enlighet med skollagen.

Huvudmannen maste folja upp och utvardera verksamheten
(2 kap. 8 8 och 4 kap. 3—8 88 skollagen)
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Verksamheten ska folja de krav pa uppfoljning och utvardering som
regleras i skollagen.

Huvudmannen ska ha skriftliga rutiner for att ta emot, utreda och
aterkoppla klagomal. Huvudmannen ska ocksa informera
vardnadshavarna om rutinerna.

Bidrag for att bedriva forskola

Huvudmannen har réatt till bidrag fran Karlskrona kommun for
barn som bor i Karlskrona kommun

Huvudmannen har ratt till bidrag for inskrivna barn som ar bosatta i
Karlskrona kommun

Huvudmannen har rétt att fa bidrag fran Karlskrona kommun for de
barn som &r bosatta i kommunen i enlighet med skollagens regler.

Formella krav pa huvudmannen fér att ta emot bidrag

For att fa bidrag fran Karlskrona kommun maste huvudmannen ha F-
skattsedel och vara registrerad som arbetsgivare.

Huvudmannens inrapportering ska ske pa ett korrekt satt

Huvudmannen maste ge in ett korrekt underlag och det maste ske i
ratt tid.

Av lagstiftning framgar inte pa vilket satt en kommun ska betala ut
bidrag till enskilda huvudman. Det framgar inte heller av lag hur en
kommun ska stamma av antalet barn i en enskild huvudmans
verksamhet. Kommunen har darmed ratt att besluta om
ersattningsregler, inklusive regler for hur enskilda huvudman ska
begara bidrag for sin verksamhet.

For enskilda huvudméan som bedriver forskola i Karlskrona kommun
géller féljande.

Huvudmannen ansvarar for att rapportera in barnen pa ett korrekt
satt och i ratt tid, till kunskapsférvaltningen. Inrapporteringen ska ske
i enlighet med kunskapsforvaltningens instruktioner.
Kunskapsforvaltningen kan komma att begara in handlingar som
styrker de inlamnade uppgifterna.
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Kunskapsforvaltningen justerar endast bidrag retroaktivt fér en
manad bakat i tiden. Kunskapsforvaltningen betalar alltsa inte ut
bidrag retroaktivt for tid som ar langre tillbaka an en manad. Om
huvudmannen rapporterar in pa ett felaktigt satt eller inte inkommer
med rapportering i ratt tid har huvudmannen inte ratt till bidrag for de
barn som inte rapporterats in pa ett korrekt satt och i ratt tid.

Om det framkommer att en huvudman har mottagit bidrag pa
felaktiga grunder (till exempel for barn som inte vistats i
verksamheten) har Karlskrona kommun rétt att krava tillbaka
eventuellt felaktigt bidrag (jmf 37 § Forvaltningslagen [2017:900]).

Utover att krava tillbaka bidrag har kunskapsndmnden mojlighet att
vidta ytterligare atgarder mot en huvudman som inte redovisat
korrekta underlag for utbetalning av bidrag. Detta sker i sddana fall
inom ramen fér kunskapsférvaltningens tillsyn, och kan omfatta
sanktioner sasom forelagganden, och i yttersta fall aterkallande av
huvudmannens godkannande.

Huvudmannen har endast rétt till bidrag for barn som faktiskt har ett
behov av plats i forskolan

Huvudmannens ratt till bidrag utgar fran barnet eller
vardnadshavarnas samt foraldrarnas behov av plats.

Utgangspunkten ar att huvudmannen har endast rétt till bidrag for de
barn som faktiskt vistas i férskolan. Detta innebar att ett barns
inskrivningsdag ska vara den forsta dagen barnet &r pa plats och
skolas in i verksamheten.

Om ett barns vardnadshavare sager upp barnets plats i forskolan, sa
ska huvudmannen uppge den sista dagen barnet ar pa plats i
verksamheten som sista vistelsedag, néar rapportering sker till
kunskapsforvaltningen. Huvudmannen har inte rétt till bidrag for tiden
efter att barnet slutat att vara pa plats. Detta innebar att i det avtal
som huvudmannen ingar med vardnadshavare, sa bor huvudmannen
reglera hur vardnadshavare ska séga upp platsen. Exempelvis
genom att ange en viss uppsagningstid, samt begara att
uppséagningar ska vara skriftliga. Huvudmannens egen
uppsagningstid paverkar dock inte om huvudmannen har ratt till
bidrag eller ej. Nar barnet slutat vistas i verksamheten upphor ocksa
huvudmannens ratt till bidrag for barnet (&ven om barnets
uppséagningstid fortfarande I6per).
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For att vara inskrivet i verksamheten sa maste barnet eller barnets
vardnadshavare eller foralder ha ett behov av platsen. Om det inte
finns ett behov av platsen sa har huvudmannen inte ratt till bidrag for
barnet. Om ett barn inte nyttjar sin plats i verksamheten under en
sammanhallen period, och utan att ge en godtagbar anledning till
franvaron (sdsom sjukdom eller semester) ska huvudmannen inleda
en utredning om barnets, eller familjens, ratt att behalla
forskoleplatsen. Utredningen ska vara ingaende och dokumenteras
skriftligt.

- Om huvudmannens utredning visar att barnet och
vardnadshavarna eller foraldrarna inte har behov av platsen
ska barnets placering avslutas senast den dag som behovet
upphorde.

- Om huvudmannens utredning visar att barnet och
vardnadshavarna eller foraldrarna har behov av platsen kan
barnet vara fortsatt inskriven i verksamheten. Dock ska
huvudmannen fortsatta utredningen, och om huvudmannen
kommer fram till att behovet har upphort ska barnet skrivas ut
fran verksamheten, den dagen da behovet upphort.

Barn som inte vistats i verksamheten under tvd manader ska som
huvudregel skrivas ut ur verksamheten eftersom barnet och
vardnadshavarna eller féraldrarna inte anses ha ett behov av
platsen. Om utredningen visar att det finns synnerliga skal for barnet
eller foraldrarna att behalla platsen, kan undantag goras.

Huvudmannen ska sarskilt sakerstalla att barn som ska bérja
grundskolan skrivs ut ur verksamheten pa ett korrekt satt och vid ratt
tidpunkt. Om en vardnadshavare eller foralder inte sager upp
platsen, sa bor huvudmannen i god tid innan grundskolans termin
startar kontakta barnets vardnadshavare eller foralder for att
kontrollera vilken dag som barnet slutar i verksamheten. Det ar viktigt
att barnets sista vistelsedag framgar av huvudmannens rapportering
till kunskapsférvaltningen som avser augusti manad. Om ett barn
som gar i forskola blir placerad i grundskola skrivs barnet ut av
kunskapsforvaltningen dagen fére de kommunala skolornas
terminsstart, om platsen inte sagts upp av vardnadshavare eller
foralder till ett tidigare datum.

Huvudmannen maste rapportera in barnens grund for inskrivning pa
eftt korrekt satt
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Huvudmannen maste redovisa korrekta uppgifter om pa vilken grund
ett barn ar inskrivet i verksamheten (exempelvis vardnadshavares
eller forélders arbete eller foraldraledighet, eller barnets egna behov
pa grund av familjens behov i dvrigt).

Om grunden férandras ar huvudmannen skyldig att vid
nastkommande rapportering anmala detta till kunskapsforvaltningen
(exempelvis om en vardnadshavare eller foralder gar fran arbetande
till foraldraledig). Detta medfor att huvudmannen bor ha tydliga
rutiner gentemot vardnadshavarna eller foraldrarna till barnen i
verksamheten, for att se till att huvudmannen alltid har korrekta
uppgifter om grunden for ett barns inskrivning i verksamheten.

Kunskapsforvaltningens utbetalning av bidrag

Kunskapsnamnden fattar beslut om bidrag till férskola med enskild
huvudman. Besluten utgar fran skollagens och skolférordningens
foreskrifter om bidrag till enskilda huvudman.

Den resursfordelningsmodell som kunskapsnamnden tillampar utgar
ifrdn antalet barn. Modellen utgar aven fran socioekonomiska
faktorer. Resursfordelningsmodellen &r en garant for en likvardig
resursfordelning till férskola med kommunal respektive enskild
huvudman.

Huvudmannen har ratt till bidrag for perioden fran barnets forsta
vistelsedag till sista dagen barnet har ratt att vara inskrivet i
verksamheten. Kunskapsforvaltningen betalar ut bidrag till
huvudmannen utifrAin gemensamt avstamda underlag. Utbetalning
sker den 20:e respektive manad. Om den 20:e ar en l6rdag eller
helgdag sker utbetalning den narmsta vardagen innan den 20:e.

Kunskapsforvaltningen méter antalet placerade barn per den 10:e
varje manad. Om den 10:e infaller pa en lordag, séndag eller
helgdag, gors matningen nastkommande vardag.

Barn folkbokforda i annan kommun
(8 kap. 19-20 8§ skollagen)

Om verksamheten tar emot barn fran en annan kommun sa regleras
bidrag och villkor direkt mellan huvudmannen och barnets
hemkommun. Samma sak géaller om ett inskrivet barn flyttar till annan
kommun och behaller platsen i fristdende forskola i Karlskrona
kommun.
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Om huvudmannen har ett godk&dnnande som begréansar antalet barn i
verksamheten, sa far det totala antalet barn i verksamheten inte
Overstiga det antal barn som verksamheten har godkéannande for,
oavsett om barnen bor i Karlskrona eller ej. Darfér ska aven inskrivna
barn som ar folkbokférda i annan kommun rapporteras till
kunskapsforvaltningen i enlighet med kunskapsfoérvaltningens rutiner.
Detta géaller &ven de huvudmé&n som inte har ett godk&nnande med
ett preciserat antal platser.

Tillaggsbelopp
(8 kap. 23 § skollagen)

Kort om tillaggsbelopp

Resurser for extra anpassningar och sarskilt stoéd ska i de allra flesta
fall bekostas av det grundbelopp som kommunen betalar ut till
enskilda huvudman. Huvudman for fristdende forskolor kan ansoka
om ett tillaggsbelopp for extraordinara stodatgarder. Extraordinara
stodatgarder ar insatser utdver det sarskilda stodet. Det handlar om
omfattande atgarder som vasentligt avviker fran det forskolan ska
gora inom grundbeloppet. Tillaggsbeloppet ar ett bidrag utdver detta
grundbelopp, som bara beviljas i undantagsfall. Karlskrona kommun
ar inte skyldig att lamna bidrag for barn som ar i behov av sarskilt
stdd, om betydande ekonomiska eller organisatoriska svarigheter
uppstar for Karlskrona kommun.

Hur man ansoker om tillaggsbelopp

En huvudman som vill ansdka om tillaggsbelopp ska anvanda den
ansokningsblankett som finns tillganglig pa karlskrona.se. Dar anges
aven vilka bilagor som ar obligatoriska att bifoga med anstkan.
Ansdkan ska skrivas under av huvudmannen eller den huvudmannen
satter i sitt stalle.

Kunskapsforvaltningen beviljar tillaggsbelopp tidigast fran den dagen
da ansokningsblanketten inkommer till férvaltningen och beviljar inte
tillaggsbelopp retroaktivt.

Utbetalning av tillaggsbelopp

Om ett barn har blivit beviljat tillaggsbelopp fran
kunskapsforvaltningen, sa betalas det ut till huvudmannen halvarsvis,
i vissa fall helarsvis. Bidraget utgar fran forsta dagen som barnet
beviljats tillaggsbelopp, till sista beviljade dagen, alternativt sista
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dagen barnet ar inskrivet i verksamheten, beroende pa vad som
intraffar forst.

Huvudmannen ar skyldig att anmala forandrade forhallanden

Huvudmannen ar skyldig att anmala forandrade forhallanden som
uppkommit efter att kunskapsnamnden beslutat att bevilja ansdkan
om tillaggsbelopp delvis eller i sin helhet. Om barnet till exempel
slutar pa forskolan eller byter forskoleenhet, far forandrad vistelsetid
eller blir ldngvarigt franvarande har huvudmannen skyldighet att
omgaende meddela kunskapsforvaltningen detta.

Den huvudman som erhallit tillaggsbelopp pa felaktiga grunder kan
bli skyldig att aterbetala beloppet. Kunskapsforvaltningen kan aven
komma att inleda en tillsyn av huvudmannen.

Utgangspunkter nar en forskola stanger

Om en forskola stanger sa finns det vissa skyldigheter for
huvudmannen.

Huvudmannen ska, sa langt det ar majligt, i god tid innan ett beslut
om stangning informera barnen i verksamheten, deras
vardnadshavare, anstéllda i verksamheten, samt eventuella
vardnadshavare vars barn star i ko till verksamheten.

Om huvudmannen har personer anstéllda i verksamheten, sa maste
huvudmannen se till att tillvarata deras rattigheter i exempelvis
arbetsrattslig reglering och kollektivavtal.

Vid stangning av en fristdende verksamhet erbjuder Karlskrona
kommun de aktuella barnen en plats i kommunal verksamhet.
Vardnadshavarna har aven mojlighet att anstka om plats pa
kommunal, fristdende forskola eller fristdende pedagogisk omsorg
om de Onskar en annan plats &n den kommunen erbjudit. Barnen
hamnar i kommunens omplaceringsko och erbjuds att byta férskola
nar det blir deras tur i kon.

Om en huvudman stanger en verksamhet pa eget initiativ
Om en huvudman vill avveckla hela sin verksamhet

Om en huvudman vill avveckla hela sin verksamhet maste
huvudmannen fatta ett formellt beslut om detta. Av beslutet ska det
framga nar verksamheten ska avvecklas. Beslutet ska vara
undertecknat av behorig firmatecknare.
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Senast fyra manader innan verksamheten avvecklas ska
huvudmannen skicka in beslutet till kunskapsférvaltningen.
Huvudmannen ska aven skicka med handlingar som visar vem som
har ratt att teckna huvudmannens firma (exempelvis ett
registreringsbevis fran Bolagsverket).

Huvudmannen ska I6pande hélla kunskapsforvaltningen uppdaterad
om avvecklingen.

Kunskapsnamnden aterkallar huvudmannens godkannande att
bedriva forskola, i enlighet med huvudmannens 6énskan om att
avveckla verksamheten.

Om en huvudman vill stanga ner delar av sin verksamhet

Om en huvudman vill stanga ner en av flera delar av sin verksamhet
(exempelvis en avdelning) ska huvudmannen skriftligen och senast
fyra manader innan forandringen informera kunskapsforvaltningen
om detta.

Huvudmannen ska i forsta hand erbjuda barnen en plats i en annan
del av huvudmannens verksamhet. Om detta inte ar mojligt ska
huvudmannen skriftligen och i god tid innan informera bade
kunskapsforvaltningen och barnens vardnadshavare om detta.

Nar huvudmannen stangt ner aktuella delar av verksamheten
korrigerar kunskapsforvaltningen vid behov utbetalda bidrag och
eventuella tillaggsbelopp. Darefter registrerar kunskapsforvaltningen
att den aktuella delen av huvudmannens verksamhet har stangts ner.

Om kunskapsnamnden stanger en forskola pa grund av brister
(26 kap. 13-14 88, 26 kap. 15-16 8§, 26 kap. 16 b §, 26 kap. 18 §
och 28 kap. 5 § skollagen)

Kunskapsnamnden ar den myndighet som utdvar tillsyn éver
forskolor som bedrivs av enskilda huvudmaén. (Las mer om detta i
avsnittet om tillsyn)

Kunskapsnamnden kan aterkalla ett godkannande

Om kunskapsndmnden beddmer att det finns allvarliga brister i en
huvudmans verksamhet, sa kan kunskapsnamnden i yttersta fall
aterkalla ett godkannande att bedriva forskola.

Ett godkannande kan bland annat aterkallas om
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- huvudmannen inte har foljt ett forelaggande och
missforhallandet ar allvarligt,

- det finns upprepade allvarliga brister i verksamheten, eller

- huvudmannen inte langre uppfyller forutsattningarna for att
godkannas.

Kunskapsnamnden far besluta att beslut om aterkallelse ska galla
trots att det annu inte vunnit laga kraft. Detta innebar att beslutet att
aterkalla godkannandet géller a&ven om beslutet 6verklagas till
forvaltningsratten.

Kunskapsnamnden kan meddela ett tillfalligt verksamhetsférbud

Kunskapsnamnden kan ocksa fatta ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud. Ett sddant beslut innebar att namnden forbjuder
huvudmannen att tills vidare, helt eller delvis, driva verksamheten
vidare. Ett sadant beslut galler omedelbart, men som langst i sex
manader. Beslutet kan gélla hela, eller delar av forskolan.

Ett beslut om tillfalligt verksamhetsforbud kan fattas om det ar
sannolikt att namnden kommer att fatta ett beslut om aterkallelse,
och ndmnden inte kan vanta med beslutet med hansyn till allvarlig
risk for barnens halsa eller sdkerhet, eller annan sarskild anledning.

Information till vArdnadshavare

Om kunskapsnamnden fattar ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud eller aterkallar ett godkannande sa kommer
kunskapsforvaltningen att skicka ett brev till vardnadshavare som har
barn inskrivna pa forskolan. | brevet informerar
kunskapsforvaltningen om beslutet och om mojligheten for
vardnadshavare att soka andra placeringar for de berérda barnen.
Aven huvudmannen ska informera berérda barn och vardnadshavare
om beslutet.

Bidrag nar kunskapsnamnden fattar beslut om aterkallelse eller
tillfalligt verksamhetsforbud

Huvudmannen ansvarar for att inte bedriva nagon verksamhet i
enlighet med beslutet.

Om kunskapsnamnden fattar ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud sa kommer huvudmannen inte fa nagot bidrag
under den tid beslutet galler, for den del av verksamheten som

Oppen information

34

Postadress Besoksadress Telefon e-post

371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 karlskrona.kommun@karlskrona.se



BoARS

KARLSKRONA
&) KOMMUN

beslutet galler. Barnen som &r inskrivna i verksamheten kommer att
vara fortsatt inskrivna, savida platserna inte sags upp av
vardnadshavare. Om ett tillfalligt verksamhetsforbud havs sa kommer
huvudmannen att fa bidrag for tiden efter havningen.

Om kunskapsnamnden aterkallar ett godkannande sa upphor
utbetalningarna av bidrag till huvudmannen vid det datum som star i
beslutet.

Att dverklaga kunskapsnamnden beslut

En huvudman kan 6éverklaga ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud eller aterkallelse till forvaltningsratten.
Huvudmannen kan da begéara att forvaltningsratten beslutar om sa
kallad inhibition. Om domstolen fattar ett beslut om inhibition sa far
huvudmannen fortsatta att bedriva sin verksamhet fram till dess att
domstolen meddelat en slutlig dom i malet. Om beslutet inhiberas far
huvudmannen bidrag for de barn som finns i verksamheten. Las mer
nedan under avsnittet "Att dverklaga kunskapsndmnden beslut”.

Huvudmannen maste starta sin verksamhet inom tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om kunskapsnamnden har godkant en enskild som huvudman fér
forskola, s& har huvudmannen tva ar pa sig att starta verksamheten.
Om huvudmannen inte startar verksamheten inom denna tid sa ska
kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen, aterkalla
huvudmannens godkannande.

Huvudmannen har dven mdjlighet att i god tid innan de tva aren har
forflutit kontakta kunskapsforvaltningen for att anséka om uppskjuten
start.

Om huvudmannen inte bedriver sin verksamhet pa tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om en huvudman har startat upp en verksamhet i enlighet med ett
godkannande, men sedan inte bedrivit verksamhet under tva ar sa
ska kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen, aterkalla
huvudmannens godkannande.
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Om en huvudman gar i konkurs

Om det finns en uppenbar risk for att en huvudman som bedriver
forskola kommer att ga i konkurs ska huvudmannen omgaende
meddela detta till kunskapsfoérvaltningen.

Om ett foretag forsatts i konkurs ska en konkursforvaltare foretrada
konkursboet och denne erséatter darmed tidigare styrelse. Styrelsen,
som tidigare haft ansvar for foretaget (dvs galdenaren), forlorar da
radigheten éver egendomen och kan inte heller inga nagra nya
forbindelser.

En konkursforvaltare kan vélja att direkt stdnga ner forskolan.
Konkursforvaltaren ska da omgaende skriftligen meddela
kunskapsforvaltningen om detta.

Konkursforvaltaren kan aven ansdka hos kunskapsférvaltningen om
att fa fortsatta bedriva verksamheten. Valjer konkursforvaltaren att
bedriva verksamheten vidare, och under tiden stka intressenter som
kan dverta verksamheten, maste konkursfoérvaltaren gora en skriftlig
ansokan till kunskapsforvaltningen om énskad fortsatt drift av
forskolan och redovisa vilka eventuella forutséttningar som en fortsatt
drift kraver.

| de fall en verksamhet kan bedrivas vidare av en konkursforvaltare,
och konkursforvaltaren avser soka efter nagon som kan 6verta
verksamheten, maste konkursforvaltaren ha ett nara samarbete med
kunskapsforvaltningen.

En konkursforvaltare maste ta hansyn till att godkannandet for att
bedriva forskola inte kan "saljas” till annan juridisk person. Finner
konkursforvaltaren en intressent maste denne intressent gora en
ansodkan om att godkdnnas som huvudman i enlighet med skollagen
och dessa regler.

Vad som galler for konkurser enligt ovan galler likvardigt for
likvidation eller liknande av foretag.

Vid stangning av en fristdende verksamhet erbjuder Karlskrona
kommun de aktuella barnen en plats i kommunal verksamhet.
Vardnadshavarna har d&ven mojlighet att anstka om plats pa
kommunal, fristdende forskola eller fristdende pedagogisk omsorg
om de dnskar en annan plats &n den kommunen erbjudit. Barnen
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hamnar i kommunens omplaceringskd och erbjuds att byta forskola
nar det blir deras tur i kon.

Kunskapsférvaltningen utfor tillsyn éver enskilda
huvudman
(26 kap. 2 8, 26 kap. 4 §, 26 kap. 6—7 88 och 26 kap. 9 § skollagen)

I enlighet med skollagen utévar Karlskrona kommun, via
kunskapsnamnden, tillsyn éver forskolor med enskilda huvudman i
Karlskrona kommun. Granskningen av verksamheterna utfors av
kunskapsforvaltningen.

En etableringskontroll genomférs innan utbildningen startar. Denna
form av tillsyn ar till for att se att den planering som huvudmannen
har presenterat i sin anstkan gar att genomfora.

Syftet med tillsynen ar att kontrollera att verksamheten uppfyller de
krav som féljer av lagar och andra foreskrifter. | tillsynen ingar att
fatta de beslut om atgarder som kan behovas for att en huvudman
som bedriver verksamheten ska rétta till fel som upptéackts vid
granskningen.

Kunskapsforvaltningen genomfér regelbundet tillsyn av de enskilda
huvudman som bedriver forskola. Cirka vart tredje ar genomfors
nagon typ av tillsyn av respektive huvudman.

Tillsynen kan ske pa olika satt, som exempelvis genom tillsynsbesok,
enkatutskick, dokumentstudier och intervjuer. Kunskapsforvaltningen
kan @aven genomféra oanmalda besok. Kunskapsforvaltningen kan
genomfora tillsyn inom en viss del av huvudmannens verksamhet.

Fristaende forskolor ar pa begaran av kunskapsforvaltningen
skyldiga att tillhandahalla handlingar och annat material som behovs
for tillsynen. Dokumentation som kunskapsforvaltningen efterfragar
ska finnas tillganglig vid tillsyn. Kunskapsforvaltningen har ocksa, i
den omfattning det behovs for tillsynen, ratt att fa tilltrade till de
byggnader, lokaler och andra utrymmen som anvands i
verksamheten.

Kunskapsforvaltningens dokument och &rendehantering regleras i
kunskapsforvaltningens arkivredovisning. Arkivredovisningen &ar
forankrad i tryckfrihetsférordningen och arkivliagen.
Arkivredovisningen kan begaras ut fran kunskapsforvaltningen och

Oppen information

37

Postadress Besoksadress Telefon e-post

371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 karlskrona.kommun@karlskrona.se



nnnnn

KARLSKRONA
&) KOMMUN

anvandas som sttd i dokumenthantering fér enskilda huvudman.
Andra kallor for stod i arkivfragor ar Sveriges kommuner och regioner
(SKR) och Riksarkivet. | Karlskrona kommun &r det Sydarkivera som
ar arkivmyndighet.

Nar en handling innehaller personuppgifter ar
dataskyddsforordningen (GDPR) det regelverk som styr hur lange
uppgifter ska sparas hos en enskild huvudman.

Ett ytterligare syfte med tillsyn &r att bidra till kvalitetshojning i den
verksamhet som granskas. | samband med tillsyn kan
kunskapsforvaltningen darfor ge rad och vagledning till huvudman i
syfte att stodja férandrings- och utvecklingsarbetet.

Kunskapsforvaltningen bjuder under aret in huvudmannen for de
fristdende forskolorna till dialogmoten om ekonomiska fragor,
information om olika sakomraden, ny lagstiftning m.m.

Ingripanden vid tillsyn
(26 kap. 10-14 88§, 26 kap. 14 c—16 88§, 26 kap. 16 b § och 26 kap.

18 § skollagen)

Om det vid tillsyn framkommer att en verksamhet bedrivs med brister
eller att enskilda som godkénts av Karlskrona kommun inte langre
uppfyller kraven i skollagen och géallande styrdokument kan
kunskapsforvaltningen besluta om olika ingripanden.

De sanktioner som finns i skollagen ar

- anmarkning,

- forelaggande,

- forelaggande forenat med vite,
- tillfalligt verksamhetsforbud,

- verksamhetsforbud, och

- aterkallelse av godkannande.

Innan kunskapsforvaltningen fattar ett tillsynsbeslut far huvudmannen
mojlighet att ta del av och yttra sig 6ver forslag till beslut. Eventuella
synpunkter fran huvudmannen kan ligga till grund for kommande
beslut. Detta for att sakerstalla att beslut fattas pa korrekta grunder.

Raddningstjansten, milj6- och samhallsbyggnadsnamnden med flera
kan ocksa ingripa i sin myndighetsutdvning.
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Att Overklaga kunskapsnamndens beslut

Vilka beslut kan dverklagas genom férvaltningsbesvar?
(28 kap. 5 8 skollagen samt 25 § och 43-45 88§ forvaltningslagen)

Nagra av kunskapsnamndens beslut kan éverklagas genom
forvaltningsbesvar:

- beslut om godk&nnande,

- beslut om utbetalning av bidrag (grundbelopp och
tillaggsbelopp),

- beslut om aterkallelse av godkannande,

- beslut om vitesférelaggande, och

- beslut om tillfalligt verksamhetsforbud.

Om namnden fattar ett beslut som kan 6verklagas genom
forvaltningsbesvar skickas en anvisning om hur ett beslut kan
overklagas med beslutet.

Ett beslut ska 6verklagas skriftligt. Av skrivelsen ska det framga vilket
beslut som 6verklagas och den &ndring av beslutet som den
klagande begar.

Overklagandet stalls till forvaltningsratten men lamnas till
kunskapsforvaltningen. Overklagandet maste komma in till
kunskapsforvaltningen inom tre veckor fran den dag da den klagande
fick del av beslutet.

Namnden prévar om dverklagandet har kommit in i ratt tid. Om
Overklagandet har kommit in for sent ska namnden som huvudregel
avvisa det. Om overklagandet inte avvisas och ingen omprdvning
gors (se nedan), ska namnden dverlamna dverklagandet och dvriga
handlingar i arendet till férvaltningsratten.

Omprévning av beslut
(38-39 88§ forvaltningslagen)

namnden ska andra sitt beslut om den finner att beslutet &r
uppenbart felaktigt, om det tillkommit nya omstéandigheter eller av
nagon annan anledning. En forutsattning ar dock att beslutet kan
andras snabbt och enkelt och utan att det blir till nackdel for nagon
enskild part.
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Ett beslut som har 6verklagats far andras av namnden enbart i de fall
som anges ovan och bara om dverklagandet och 6vriga handlingar i
arendet &nnu inte har 6verlamnats till forvaltningsratten.

Om namnden andrar ett beslut som har 6verklagats sasom
klaganden Onskat, ska overklagandet inte skickas till
forvaltningsratten.

Om beslutet andras delvis, ska dverklagandet och dvriga handlingar
overlamnas till forvaltningsratten. Overklagandet ska da anses
omfatta det nya beslutet.

Man kan begéara inhibition
(26 kap. 16 8§ skollagen, 28 § forvaltningsprocesslagen och 48 §
forvaltningslagen)

| vissa fall kan namnden besluta att ett beslut galler omedelbart. Da
kan den som 6verklagat beslutet begara inhibition, det vill sdga
begara att namndens beslut tills vidare inte ska géalla. Yrkandet ska
stéallas direkt till férvaltningsratten. Det &r forvaltningsréatten som
avgor om beslutet ska inhiberas eller inte.
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Pedagogisk omsorg

Man behover ett godkannande for att fa bedriva
pedagogisk omsorg

Hur man ansdker om ett godkannande
(25 kap. 10 8§ skollagen)

For att bedriva pedagogisk omsorg i Karlskrona behdver en enskild
huvudman anstka om och beviljas ett godkannande fran
kunskapsnamnden i Karlskrona kommun.

Pa Karlskrona.se finns en blankett som den som ansoker om att
godkannas som huvudman ("sékanden”) ska fylla i. Dar finns ocksa
mer information om hur ansékningsprocessen gar till. |
ansokningsblanketten finns det instruktioner om vilka bilagor som ska
skickas in med ansokan.

Ansokan ska vara undertecknad av behorig firmatecknare, alla fragor
i blanketten ska besvaras och alla bilagor ska skickas in.

Om sokanden avser att bedriva flera verksamheter kravs en ansokan
om godkannande for varje verksamhetsstalle.

Avgift och handlaggningstid
(25 kap. 10 c § skollagen)

Kunskapsnamnden har, i enlighet med skollagen, rétt att ta ut en
avgift for ansékan. Mer information om eventuell avgift finns pa
karlskrona.se.

Det ar kunskapsforvaltningen som handlagger anstkan.
Handlaggningen startar forst efter att eventuell avgift har inbetalats
av sOkanden.

Anstkan ska lamnas in till kunskapsforvaltningen i god tid innan
verksamheten beraknas starta. Kunskapsforvaltningen stravar efter
att handlaggningstiden ska vara hogst fyra manader.
Handlaggningstiden raknas fran och med att en ansokan &ar komplett.

Den som ansdker som huvudman maste visa att den uppfyller
kraven
(25 kap. 7 § och 25 kap. 10-10 b 88 skollagen)
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Sokanden maste visa att den uppfyller kraven i skollagen. Sokanden
behdver lamna in tillréckliga uppgifter for att kunskapsnamnden ska
kunna préva om kraven ar uppfyllda.

Ett godkannande avser en viss enhet for pedagogisk omsorg.

| ans6kan ska det framga hur sékanden har tankt att skapa de
forutsattningar som behdvs for att utforma verksamheten och
uppfylla kraven. En ansdkan ska darfor inte beskriva vad som redan
finns angivet i de nationella styrdokumenten.

| ansokan ska s6kanden aven beskriva vilka som ingar i skandes sa
kallade "agar- och ledningskrets”.

Vilka ingar i &gar- och ledningskretsen?

Om sokanden ar en juridisk person sa bestar agar- och
ledningskretsen av foljande personer:

1. den verkstallande direktdren och andra som genom en ledande
stallning eller pa annat sétt har ett bestammande inflytande éver
verksamheten,

2. styrelseledamoter och styrelsesuppleanter,

3. bolagsméannen i kommanditbolag eller andra handelsbolag, och
4. personer som genom ett direkt eller indirekt &gande har ett
vasentligt inflytande 6ver verksamheten. Som huvudregel avses har
de agare som representerar mer &n 10 procent av det
rostberattigade aktiekapitalet. Om en agare med vasentligt inflytande
ar en annan juridisk person, ska prévningen kunna omfatta aven
ledning och agare hos denna. Det avgorande ar vilket inflytande
dessa personer kan anses ha dver verksamheten, oavsett om det ar
direkt eller indirekt genom andra juridiska personer.

Det ska i agar- och ledningskrets finnas insikt i de foéreskrifter som
géller for verksamheten

For att fa ett godkannande att bedriva pedagogisk omsorg kravs att
nagon av personerna inom agar- och ledningskretsen har insikt i de
foreskrifter som galler for verksamheten. Beroende pa vilken
bolagsform s6kanden har och hur s6kanden utformar sin
verksamhet, galler olika bestammelser. Om stkanden ar ett
aktiebolag, sa galler arbetsmiljolagen, till exempel. Alla personer
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inom agar- och ledningskretsen behover inte ha insikt i alla
foreskrifter, men insikten i de foreskrifter som galler for verksamheten
maste finnas representerad inom kretsen.

Sokanden ska bland annat ha férutsattningar att folja de féreskrifter
som galler for verksamheten

Sokanden maste ocksa ha forutsattningar att folja de foreskrifter som
galler for verksamheten (sasom skollagen). | denna del sa bedémer
kunskapsnamnden bland annat skandens ekonomiska
forutsattningar.

Alla i sbkandens agar- och ledningskrets ska vara lampliga

Kunskapsnamnden prévar aven om sokanden ar lamplig att bedriva
pedagogisk omsorg. Var och en av de personer som ingar i agar-
och ledningskretsen maste vara lampliga. Syftet med prévningen ar
att forhindra att oseridsa aktorer bedriver pedagogisk omsorg.

Vid lamplighetsprévningen ska viljan och férmagan att fullgéra sina
skyldigheter mot det allmanna, laglydnad i 6vrigt och andra
omstandigheter av betydelse beaktas. Vid [amplighetsbedomningen
undersoker kunskapsnamnden exempelvis personernas ekonomiska
skotsamhet, och om de har begatt nagra brott.

Kunskapsnamnden kan inhamta underlag fran andra myndigheter
samt kreditupplysningsbolag

For att beddoma huvudmannens insikt, lamplighet och férutsattningar
att bedriva verksamheten i enlighet med gallande forfattningar kan
kunskapsforvaltningen komma att hamta in uppgifter fran bland annat
Polismyndigheten, Bolagsverket, Kronofogden, Skatteverket och
kreditupplysningsbolag. Aven andra uppgifter komma att ligga till
grund for beddmningen. Det kan exempelvis vara tidigare
anmalningsarenden och tillsynsbeslut, om sékanden har
engagemang i en annan verksamhet inom skolvasendet.

Krav pa platsen dar verksamheten ska bedrivas

Den plats dar sékanden ska bedriva den pedagogiska omsorgen ska
vara lamplig. Om verksamheten ska bedrivas dar nagon ar
folkbokford ska utdrag ur belastningsregistret pa de som ar 15 ar
eller ldre och folkbokforda déar visas upp.
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Ett godkannande avser verksamhet pa en specifik plats.

Det ar kunskapsnamnden som beslutar om sékanden ska
godkannas
(25 kap. 10 § skollagen)

Kunskapsforvaltningen handlagger ansékan och tar fram ett forslag
till beslut. Det ar dock kunskapsnamnden i Karlskrona kommun som
beslutar om s6kanden ska godkannas som huvudman.

Kunskapsnamnden gor en individuell prévning av anstkan. Det
betyder att namndens provning praglas av objektivitet, likvardighet
och rattssékerhet.

Verksamheten behover startas upp inom tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om namnden ger ett godkannande att bedriva pedagogisk omsorg,
sa maste huvudmannen starta upp verksamheten inom tva ar. Om
verksamheten inte startas upp inom denna tid sa ska
kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen, aterkalla
huvudmannens godkannande. Om det finns sarskilda skal far
kunskapsnamnden avsta fran att aterkalla godkannandet.

Huvudmannen har mgjlighet att anséka om uppskjuten start.
Huvudmannen maste lamna in sin ansokan till kunskapsforvaltningen
i god tid innan godkannandet forfaller.

Att andra ett godkannande
(25 kap. 10 8§ och 25 kap. 10 c § skollagen)

Ett godkannande att bedriva pedagogisk omsorg knyts till ett specifikt
verksamhetsstalle. Om huvudmannen har fatt ett godkannande som
omfattar ett specifikt antal platser, sa far platsantalet inte dverskridas.
Andra myndigheter, sdsom miljéforvaltningen, kan paverka eller
begransa antalet platsen i verksamheten. | sa fall inte heller andra
myndigheters begransningar 6verskridas.

Om huvudmannen 6nskar gora vasentliga férandringar av
verksamheten, sa maste huvudmannen ansdka om ett nytt
godkannande hos kunskapsnamnden. Exempelvis:

- om huvudmannen vill utbka antalet barn i verksamheten, eller
- om huvudmannen 6nskar bedriva verksamhet pa ett annat
verksamhetsstalle.
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AnsoOkan ska lamnas in i god tid innan huvudmannen énskar
genomfora forandringen. Den planerade forandringen inte far
genomféras av huvudmannen innan ndmnden lamnat ett nytt
godkannande.

Kunskapsforvaltningen tar ut en avgift for en ansdékan som avser
andring i befintlig verksamhet.

Overlatelse av verksamheten samt fusion
(25 kap. 10 § skollagen)

Om huvudmannen onskar att en annan huvudman ska bedriva
verksamheten, ska den nuvarande huvudmannen skriftligen
informera kunskapsférvaltningen sa fort en 6verenskommelse traffats
om detta mellan berérda huvudman. Av inlamnad skrivelse ska det
framga att huvudmannen 6nskar att en annan huvudman tar éver
verksamheten. Den tilltankta nya huvudmannen maste lamna in en
ansokan om att godkannas som huvudman till
kunskapsforvaltningen. Ovan finns mer information om ansdkan.

Om en huvudman genom absorption ska fusioneras till ett
Overtagande bolag, behéver det dvertagande bolaget inneha ett eget
godkannande for att fa bedriva pedagogisk omsorg. Det 6vertagande
bolaget ska darfor lamna in en ans6kan om att godkannas som
huvudman till kunskapsforvaltningen.

Vid saval overlatelse som fusion ska anstkan om att godkannas som
huvudman lamnas in till kunskapsforvaltningen innan Gverlatelsen
respektive fusionen pabdrijas.

Att vara huvudman i pedagogisk omsorg

Huvudmannen ska alltid ha tillracklig insikt och dess &gare och
ledning ska vara lampliga att bedriva pedagogisk omsorg
(25 kap. 10-10 a 88 och 25 kap. 10 c § skollagen)

En huvudman som ar godkand att bedriva pedagogisk omsorg maste
hela tiden sékerstélla att den har insikt i de forfattningar som reglerar
verksamheten. Alla i agar- och ledningskretsen maste ocksa vara
lampliga.

Huvudmannen behoéver I6pande sdkerstélla att det finns
forutsattningar att bedriva verksamheten i enlighet med gallande
regelverk.

Oppen information
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Kunskapsforvaltningen genomfér regelbundet tillsyn éver de som
bedriver pedagogisk omsorg. | tillsynen kan kunskapsforvaltningen
bland annat understka om huvudmannen har den insikt som kréavs
och att alla i &gar- och ledningskretsen &r lampliga att bedriva
pedagogisk omsorg. Mer information om detta finns i avsnittet nedan

om tillsyn.

Huvudmannen &ar skyldig att anmala forandringar i dgar- och
ledningskretsen
(25 kap. 10 b § skollagen)

Huvudmannen maste anmala alla férandringar som sker i &gar- och
ledningskretsen. Om nagon person slutar att vara del av kretsen,
eller om nagon person tillkommer, sa ska huvudmannen anmala
detta till kunskapsforvaltningen.

Exempelvis ska huvudmannen anmala in till kunskapsférvaltningen

- om en ny aktieagare far ett vasentligt inflytande i
huvudmannen, eller
- om styrelsen i ett bolag eller stiftelse forandras.

Anmalan ska skickas in till kunskapsférvaltningen senast inom en
manad fran att kretsen férandrats.

P& Karlskrona kommuns hemsida finns ett formular for att anmala en
foérandring i dgar- och ledningskretsen.

Nar kunskapsforvaltningen fatt in en anméalan om andrad &gar- och
ledningskrets proévar kunskapsférvaltningen om huvudmannen
fortfarande uppfyller kraven i skollagen vid den regelbundna tillsynen.

Att bedriva verksamhet genom entreprenad

Huvudmannen kan dverlamna uppgifter genom entreprenad
(23 kap. 2 § och 23 kap. 8 § skollagen)

Enligt skollagen far enskilda huvudman med bibehallet
huvudmannaskap genom avtal éverlamna uppgifter inom
verksamheten till fysisk eller juridisk person.

| skollagen framgar vilket ansvar som tillfaller huvudmannen. Detta
ansvar kan enligt lagstiftningen inte 6éverlamnas till annan part.
Verkstéllighet av beslut, uppgifter i form av att fullgéra vissa
ledningsuppgifter, viss samordning och att besluta i frdgor som inte
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enligt forfattningarna enbart kan fattas av huvudman, kan cverlatas
till annan.

Huvudmannens skyldigheter kvarstar aven nar verksamheten
bedrivs genom entreprenad
(23 kap. 2 § skollagen)

Huvudmannen ansvarar for att den som ska bedriva uppgifter pa
entreprenad uppfyller samma krav som skollagen och dessa regler
staller pa huvudmannen. En huvudmans ansvar och skyldighet
kvarstar for de uppgifter som laggs pa entreprenad.

En huvudman ansvarar for uppféljning och utvardering av den
pedagogiska omsorgen, inklusive de uppgifter som lagts pa
entreprenad. Uppfoljning och utvardering av uppgifter som lagts pa
entreprenad ska sarredovisas i huvudmannens systematiska
kvalitetsarbete.

Huvudmannen ska informera kunskapsforvaltningen om
verksamheten bedrivs genom entreprenad
(23 kap. 2 § skollagen)

Om en verksamhet har lamnats ut pa entreprenad ska huvudmannen
lamna skriftlig information till kunskapsférvaltningen om detta.
Informationen ska beskriva vilka uppgifter som ska utféras av annan,
och vem som ska utféra dem. Huvudmannen ska ocksa lamna
information om hur huvudmannen forsakrat sig om att verksamheten
kommer att bedrivas i enlighet med skollagen och namndens regler
och eventuella andra forfattningar.

Informationen ska lamnas till kunskapsforvaltningen senast vardagen
efter att ett avtal har tréaffats mellan huvudmannen och den som
atagit sig att utfora uppgifter i verksamheten. En kopia pa avtalet ska
bifogas till informationen som huvudmannen skickar in till
kunskapsforvaltningen. Information ska skickas till
kunskapsforvaltningen@karlskrona.se

Inom ramen for sin tillsyn kan kunskapsforvaltningen begéara att
huvudmannen visar upp uppdragsbeskrivning for de uppdrag som
lamnats pa entreprenad och huvudmannens avtal med
entreprendren.
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Avtal mellan huvudman och entreprendrer upphaver inte skollagens
bestammelser eller regler samt regler som upprattats av
kunskapsforvaltningen och kunskapsnamnden.

Overgripande formella och administrativa krav pa
verksamheten

Ratt till plats i pedagogisk omsorg
(8 kap. 3 §, 8 kap. 5-6 88, 8 kap. 18-19 8§ och 25 kap. 2 8
skollagen)

Vilka barn har ratt till en plats i pedagogisk omsorg?

| skollagen finns regler om vilka barn som har rétt till en plats i
forskola. I lagen star dven att barn kan erbjudas plats i pedagogisk
omsorg i stallet for forskola, om barnens vardnadshavare dnskar det.

Barn mellan ett och sex ar har som utgangspunkt ratt till plats i
forskola. For att ha ratt till plats kravs att

- barnets vardnadshavare eller foraldrar arbetar eller studerar,

- barnet har ett eget behov av pedagogisk omsorg utifran
familjens situation, eller

- barnets vardnadshavare eller foraldrar ar foraldralediga eller
aktivt arbetssdkande, och

- barnet &nnu inte har borjat forskoleklass.

Barnet maste vara bosatt i Sverige
For att ha ratt till forskola maste barnet vara bosatt i Sverige.
| skollagen definieras foljande som bosatta i Sverige:

- Den som ska vara folkbokford har enligt folkbokforingslagen

- Den som inte ar folkbokford har men som omfattas av 1 §
forsta stycket eller 1 a § forsta stycket lagen om mottagande
av asylsokande m.fl. Om ett beslut om avvisning eller
utvisning meddelats mot ndgon som avses har ska personen
fortfarande anses vara bosatt i Sverige pa den grunden till
dess att han eller hon lamnar landet. Om den som avvisats
eller utvisats haller sig undan sa att beslutet inte kan
verkstallas ska personen dock anses som bosatt i Sverige pa
den grund att personen som vistas har utan stod av
myndighetsbeslut eller forfattning.
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- Den som vistas har med st6éd av tidsbegransat
uppehallstillstand enligt 5 kap. 15 § utlanningslagen.

- Den som har ratt till utbildning eller annan verksamhet enligt
skollagen till foljd av EU-ratten, avtalet om Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet (EES) eller avtalet mellan
Europeiska unionen och dess medlemsstater, & ena sidan,
och Schweiz, & andra sidan, om fri rérlighet for personer.

- Den som ar familjemedlem till en person som tillhér en
frammande makts beskickning eller Ionade konsulat eller dess
betjaning eller som avses i 4 § lagen om immunitet och
privilegier i vissa fall och som inte omfattas av 29 kap. 2 § 3
punkten skollagen.

- Den som vistas har utan stéd av myndighetsbeslut eller
forfattning.

Krav pa att pedagogiska omsorgen ska vara 6ppen for alla barn

Pedagogisk omsorg ska som utgangspunkt vara 6ppen for alla barn
som enligt skollagen har rétt till pedagogisk omsorg.

Urval av barn

Om den pedagogiska omsorgen inte har plats for alla barn som séker
till verksamheten, far huvudmannen gora ett urval. Huvudmannen far
bara anvanda de urvalsgrunder som Karlskrona kommuns
kunskapsnamnd godkanner, vilka ar:

1. Barn som av fysiska, psykiska eller andra skal behdver sarskilt
stod i sin utveckling i form av forskola (8 kap. 7 § och 8 kap.
14 § skollagen) eller om barnet har ett eget behov av forskola
utifrdn familjens situation.

Dessa barn ska efter individuell provning skyndsamt erbjudas
forskola. Anstkan gors till rektor. Behovet ska styrkas med intyg.
Plats erbjuds dar barnets behov béast kan tillgodoses. Rektor fattar
beslut om placering och handlingsplan uppréattas.

2. Syskonfortur i man av plats.

Med syskon avses helsyskon, halvsyskon och aven barn som bor i
samma hushall.

3. Onskad placering i man av plats enligt kodatum.

Oppen information
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4. Annan placering enligt kddatum.

Platser fordelas I6pande under aret. Varje ledig plats tillsatts enligt
ovan.

Vilken vistelsetid far barnen ha i pedagogisk omsorg?
(8 kap. 3 §, 8 kap. 5-6 88 och 25 kap. 2 § skollagen)

Vilken vistelsetid barnen far ha i pedagogisk omsorg bedéms utifran

vardnadshavarnas eller foraldrarnas behov (om de arbetar, studerar,
ar foraldralediga eller aktivt arbetssékande), samt barnets behov av

pedagogisk verksamhet utifran familjens situation.

Foljande galler:

« Om ett barns vardnadshavare eller féraldrar arbetar eller studerar
Barnet har ratt till pedagogisk omsorg under vardnadshavarens eller
foralderns arbetstid eller studietid plus skalig restid till och fran
arbets- eller studieplatsen.

« Om ett barn har ratt till pedagogisk omsorg pa grund av barnets
egna behov utifran familjens situation Barnet har ratt till en vistelsetid
som motsvarar dess behov utifran familjens situation i vrigt. Barnet
har ratt till vistelse inom verksamhetens ¢ppettider. L&4s mer om
Oppettider nedan.

« Om ett barns vardnadshavare eller foralder &r foraldraledig Barn
vars vardnadshavare eller foralder ar foraldraledig annat barn har ratt
till pedagogisk omsorg 15 timmar per vecka. Tiden forlaggs i samrad
med huvudmannen, som beslutar i fragan.

» Om ett barns vardnadshavare eller foralder ar aktivt arbetssokande
Barn vars vardnadshavare eller foralder ar aktivt arbetssokande har
ratt till pedagogisk omsorg 15 timmar per vecka. Tiden forlaggs i
samrad med huvudmannen, som beslutar i fragan.

» Om ett barn bor véxelvis hos sina vardnadshavare eller foraldrar
Om ett barn har ett behov av omsorg pa grund av vardnadshavarnas
eller foraldrarnas behov, och barnet bor vaxelvis hos sina
vardnadshavare eller foraldrar, sa har barnet ratt att vara i
pedagogisk omsorg under den tid som behévs fér den aktuella
boendefdraldern.
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« Om en vardnadshavare eller forélders sysselsattning eller barnets
behov dndras Om en vardnadshavares eller foralders sysselséattning
forandras (till exempel om en aktivt arbetssokande eller foraldraledig
foralder borjar arbeta eller studera) ska huvudmannen erbjuda barnet
forandrad vistelsetid utan oskaligt dréjsmal. Behovet av forandrad tid
ska i forsta hand tillgodoses i den grupp dar barnet gar.

» Sjukskriven vardnadshavare har ratt att lamna barnen i
verksamheten. Barn kan, efter beslut aven fa plats pa tider utanfor
sjuk vardnadshavares ordinarie arbetstid, om vardnadshavaren
bedtms sa sjuk att han/hon inte sjalv kan ta hand om sitt barn
hemma.

 Vardnadshavare med graviditetspenning har samma ratt som
sjukskrivna.

« Barn till vardnadshavare som uppbar 100 procents sjukersattning
har ratt till 30 timmars forskola per vecka. Detta géaller &ven
vardnadshavare som ér sjukskriven vid ansékan om pedagogisk
omsorg.

« Barn kan bara vara inskrivna i verksamheten pa en grund Nar ett
barns ratt till vistelse i verksamheten bedéms, far bedomningen
endast utga fran en grund. Ett barn kan alltsa inte vara inskrivet pa
flera grunder samtidigt.

Nar ett barns vardnadshavare eller foréalder har semester galler
féljande:

» Barnet ska som huvudregel inte delta i verksamheten.

* Barn som har ratt till en plats i pedagogisk omsorg utifran sitt eget
behov till pedagogisk omsorg pa grund av familjens situation i vrigt,
kan ha ratt att delta i verksamheten.

* Om barnet bor vaxelvis hos sina vardnadshavare eller féraldrar
gors en bedémning av barnets ratt till vistelse i verksamheten utifran
den vardnadshavare eller foralder som barnet bor hos under den
aktuella perioden.

Barn kan ha ratt till utokad vistelsetid

Under vissa forutsattningar har barn ratt till utdkad vistelsetid.
Exempelvis om barnets vardnadshavare eller foralder ar
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foraldraledig, men det finns ett behov for barnet att vistas langre i
verksamheten. | pedagogisk omsorg kan utokad vistelsetid bara
beviljas utifran 8 kap. 5 § skollagen (alltsa kan man inte bevilja
utokad vistelsetid utifran 8 kap. 7 § i samma lag). Utokad vistelsetid
far bara beviljas av huvudmannen och maste foregas av en
utredning. Kunskapsforvaltningen kan komma att granska sadana
utredningar och beslut vid tillsyn.

Verksamheten maste ha vissa dppettider
(8 kap. 3 §, 8 kap. 5-6 88 och 25 kap. 2 § skollagen)

Huvudmannen ska se till att verksamheten &r 6ppen i den omfattning
som behdvs med hansyn till vardnadshavarnas eller foraldrarnas
forvarvsarbete, studier eller om barn har ett eget behov.
Huvudmannen ska se till att verksamhetens generella 6ppettider &r
sa omfattande att de typiskt sett ar acceptabla for flertalet
forvarvsarbetande eller studerande vardnadshavare eller foraldrar.

Huvudmannen ska informera vardnadshavarna eller foraldrarna om
deras ratt till omsorg.

Huvudmannen har en skyldighet till att halla verksamheten ytterligare
oppen om vardnadshavare eller foraldrar sarskilt efterfragar det. Om

vardnadshavarnas eller féraldrarnas behov av omsorgstid forandras,

ska huvudmannen moéta det nya behovet snarast.

Vid behov ska 6ppettiderna motsvara Karlskrona kommuns
forskolors dppettider, det vill saga mellan kl. 06.00 och 18.00.

Huvudmannen ska erbjuda omsorg alla dagar som inte ar helgdagar.
Om huvudmannen ingar ett samverkansavtal

Om huvudmannens personal exempelvis &r pa studiedagar eller
semesterledigt, kan huvudmannen placera barnen hos en annan
huvudman. Huvudmannen ska da inga ett samverkansavtal.
Huvudmannen ska informera barnens vardnadshavare och foraldrar
om barnens ratt till omsorg aven om huvudmannen under vissa
dagar stdnger den lokal eller verksamhet dar barnen vanligtvis vistas.
Huvudmannen ska &ven i god tid informera barnens vardnadshavare
och foréldrar om huvudmannen i enlighet med ett samverkansavtal
erbjuder omsorg pa en annan plats under viss tid.
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Om huvudmannen ingér ett samverkansavtal maste huvudmannen
aven se till att den tillfalliga placeringen ar ett godtagbart alternativ
for barnen och deras vardnadshavare. Huvudmannen maste da
bland annat beakta avstandet mellan verksamheterna och hur
personalsituationen ser ut.

Vilka avgifter far huvudmannen ta ut fran vardnadshavare?
(25 kap. 9 § skollagen)

Huvudmannen har ratt att ta ut vissa avgifter fran barnens
vardnadshavare. De avgifter som huvudmannen tar ut fran
vardnadshavarna ska vara skaliga. Karlskrona kommun tillampar sa
kallad maxtaxa. Huvudmannen far inte ta ut avgifter fran
vardnadshavare som déverstiger maxtaxan, i enlighet med
férordningen om maxtaxa.

Kostnader for frukost, lunch och mellanmal ingar i bidraget som
huvudmannen far fran kunskapsforvaltningen. Darfor far
huvudmannen inte ta ut avgifter for detta fran vardnadshavarna.

Huvudmannen ska gora registerkontroller pa personer som bor
dar huvudmannen bedriver sin verksamhet
(25 kap. 2 a § skollagen)

Om huvudmannen bedriver pedagogisk omsorg i ett hem sa ska alla
personer som ar 15 ar eller aldre och ar folkbokférda dar uppvisa ett
utdrag ur belastningsregistret som ar max ett ar gammalt. Om ett
registerutdrag inte visas upp, far verksamheten inte bedrivas.

Registerutdraget ska inte lamnas in till kunskapsforvaltningen, utan
endast visas upp for handlaggare nar kunskapsforvaltningen
efterfragar det. Kontrollen av registerutdraget dokumenteras genom
att handlaggare pa kunskapsforvaltningen antecknar att utdraget har
visats upp.

De personer som var folkbokférda pa den aktuella adressen innan
den 1 januari 2023 behdver inte visa upp ett registerutdrag, om
huvudmannen innan detta datum bedrev verksamhet pa adressen.

Krav pa verksamheten i pedagogisk omsorg

Kort om pedagogisk omsorg
(25 kap. 2 8 och 25 kap. 6 § skollagen)
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| pedagogisk omsorg ska den pedagogiska verksamheten stimulera
barns utveckling och larande. | detta ingar att i samarbete med
hemmen framja barns allsidiga personliga utveckling till aktiva,
kreativa, kompetenta och ansvarsk&nnande individer och
medborgare. Barnen ska forberedas for fortsatt larande och for
utbildning inom skolvasendet.

Pedagogisk omsorg ska utformas med respekt fér barnets rattigheter
och i dverensstammelse med grundlaggande demokratiska
varderingar och de méanskliga rattigheterna som ménniskolivets
okrankbarhet, individens frihet och integritet, alla méanniskors lika
varde, jamstalldhet samt solidaritet mellan manniskor. Verksamheten
ska formedla och férankra respekt for de manskliga rattigheterna och
de grundlaggande demokratiska varderingar som det svenska
samhallet vilar pa. Var och en som verkar inom pedagogisk omsorg
ska framja de manskliga rattigheterna och aktivt motverka alla former
av krankande behandling. Verksamheten ska utga fran en helhetssyn
pa barnet och barnets behov samt utformas sa att den framjar
allsidiga kontakter och social gemenskap.

Barn i pedagogisk omsorg ska forberedas for fortsatt larande och for
utbildning inom skolvasendet. Verksamheten ska dagligen erbjuda
en rik och stimulerande larmilj6. Barnen ska kunna lara tillsammans
och av varandra samt av personal.

Det finns krav pa den pedagogiska personalen i pedagogisk
omsorg
(25 kap. 7 § skollagen)

| den pedagogiska omsorgen ska det finnas personal med sadan
utbildning eller erfarenhet att huvudmannen kan tillgodose barnets
behov av omsorg och en god pedagogisk verksamhet.

Huvudmannen ska se till att den pedagogiska personalen i
verksamheten ges mojlighet till kompetensutveckling.

For att en huvudman ska fa anstélla, anlita eller ta emot nagon i
pedagogisk omsorg maste personen visa upp ett utdrag ur
belastningsregistret.

Huvudmannen ska tillse att all personal inom verksamheten ar
medveten om och iakttar gallande regler om sekretess, tystnadsplikt
och anmalningsskyldighet enligt socialtjanstlagen.
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Barngrupperna i pedagogisk omsorg ska ha en lamplig
sammansattning och lokalerna ska vara sakra for barnen
(25 kap. 7 § skollagen)

Huvudmannen ar ansvarig for barnens sakerhet och lokalerna ska
vara séakra

Huvudmannen &r ansvarig for barnens sakerhet under den tid de
vistas i verksamheten. Pedagogisk omsorg ska bedrivas i
andamalsenliga lokaler och i grupper med en lamplig
sammansattning och storlek.

Lokalerna ska vara trygga, sakra och halsosamma for barn att vistas
i. De ska aven vara utformade sa att de mojliggor en varierad
verksamhet, som stimulerar barns larande och utveckling saval
enskilt som i grupp.

Huvudmannen ska genomfdra barnsakerhetsronder

Innan en verksamhet startar ska huvudmannen se till att det
genomfors en dokumenterad barnsakerhetsrond i de lokaler och
bostéader som ska anvéandas for pedagogisk omsorg. Darefter ska
huvudmannen gora en sadan barnsakerhetsrond minst en gang per
ar.

Om huvudmannen anvander en kompletterande lokal

Om huvudmannen bedriver den pedagogiska omsorgen i en
kompletterande lokal (vilken endast nyttjas vid enskilda tillfallen eller
under en kortare period) s& ansvarar huvudmannen fér att denna
lokal uppfyller samma krav enligt ovan och att den aven uppfyller
andra myndigheters bestammelser.

Andra myndigheters krav pa lokalen

Huvudmannen ar ansvarig for att det finns ett giltigt bygglov, i de fall
detta krdvs. Huvudmannen ska se till att den aven i 6vrigt féljer andra
myndigheters krav pa de adresser dar huvudmannen bedriver
verksamhet.

Daglig registrering av barnens narvaro och franvaro

Personalen ska dagligen registrera barnens narvaro och franvaro.
Sadana listor ska finnas tillgangliga vid tillsyn av verksamheten och
ska darfor sparas.
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Det ska finnas rutiner for barnsakerheten

| verksamheten ska det finnas rutiner som sékerstaller att
verksamheten bedrivs i enlighet med skollagen och andra
bestammelser. Rutinerna ska vara skriftliga och beskriva det
systematiska sékerhetsarbetet. Rutinerna ska finnas tillgangliga i
verksamhetens lokaler och vara kdnda av verksamhetens personal.
Rutinerna ska uppdateras minst en gang per ar.

Karlskrona kommun har tecknat olycksfallsférsakring for alla
folkbokforda barn i kommunen. Huvudmannen ska se till att personal,
barn och lokaler i dvrigt omfattas av erforderligt forsakringsskydd.

Huvudmannen ska utreda tillbud

Om det sker tillbud eller olyckor i verksamheten ska huvudmannen
dokumentera och utreda dem. Berorda vardnadshavare ska
omgaende informeras om vad som intraffat.

Vikarieberedskap

For att verksamheten ska kunna uppratthalla barnsakerhet med en
god kvalitet i verksamhetens innehall maste det finnas ett system och
en dokumenterad vikarieberedskap for bade kortare och langre tids
personalfranvaro. Aven nar det finns vikarier i verksamheten ska
barngruppen ha en lamplig sammansattning och storlek.

Att anvanda fordon i verksamheten

Om huvudmannen anvander ett fordon (sdsom en egen eller
abonnerad bil eller buss) for att transportera barnen till olika
aktiviteter sa ar det huvudmannens ansvar att transporten sker pa ett
sakert satt och att huvudmannen alltid kan uppfylla tillsynsansvaret
Over barnen som fardas i fordonet.

Barnen ska fa varierade och naringsriktiga maltider
(25 kap. 2 § skollagen)

| pedagogisk omsorg ska verksamheten genom omsorg, utveckling
och larande se till hela barnet och dess behov.

Barnen ska serveras varierade och naringsriktiga maltider. Det ar
kommunen eller styrelsen for den fristaende pedagogiska omsorgen
som beslutar om vilken mat som ska serveras och hur serveringen
ska ga till.
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Huvudmannen har vagledning av Livsmedelsverkets nationella
riktlinjer for maltider i forskolan.

Barn i behov av sarskilt stod ska fa det
(25 kap. 2 § skollagen)

| pedagogisk omsorg ska barn som av fysiska, psykiska eller andra
skal behdver sarskilt stod i sin utveckling ges det stéd som deras
speciella behov kraver. Om det framkommer att ett barn ar i behov
av sarskilt stod, ska huvudmannen se till att barnet ges sadant stod.
Barnets vardnadshavare ska ges mdjlighet att delta vid utformningen
av de sarskilda stodinsatserna.

Huvudmannen ska samverka med barnens hem
(25 kap. 2 § skollagen)

Huvudmannen ska se till att verksamheten samarbetar med barnens
hem. Med hemmen avses till exempel vardnadshavare eller andra
familjemedlemmar som kan bidra till att verksamheten far battre
forstaelse for hur det enskilda barnets utveckling kan framjas.

Inom ramen for samarbetet med hemmen kan det exempelvis hallas
samtal om barnets utveckling, liknande det utvecklingssamtal som
ska genomforas i férskolan.

Huvudmannen maste folja upp och utvardera verksamheten
(25 kap. 7 § skollagen)

Verksamheten ska folja de krav pa uppfoljning och utvardering som
regleras i skollagen.

Bidrag for att bedriva pedagogisk omsorg

Huvudmannen har rétt till bidrag fran Karlskrona kommun for
barn som bor i Karlskrona kommun
(25 kap. 11-12 88 och 25 kap. 14 § skollagen)

Huvudmannen har rétt till bidrag for inskrivna barn som bor i
Karlskrona kommun

Huvudmannen har ratt att fa bidrag fran Karlskrona kommun for de
barn som &ar bosatta i staden i enlighet med skollagens regler.

Formella krav pa huvudmannen fér att ta emot bidrag
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For att fa bidrag fran Karlskrona kommun maste huvudmannen ha F-
skattsedel och vara registrerad som arbetsgivare.

Huvudmannens inrapportering ska ske pa ett korrekt satt

Huvudmannen maste ge in ett korrekt underlag och det maste ske i
ratt tid.

Av lagstiftning framgar inte pa vilket satt en kommun ska betala ut
bidrag till enskilda huvudman. Det framgar inte heller av lag hur en
kommun ska stdmma av antalet barn i en enskild huvudmans
verksamhet. Kommunen har darmed ratt att besluta om
ersattningsregler, inklusive regler for hur enskilda huvudman ska
begara bidrag for sin verksamhet.

For enskilda huvudman som bedriver pedagogisk omsorg i
Karlskrona kommun galler féljande.

Huvudmannen ansvarar for att rapportera in barnen pa ett korrekt
satt och i ratt tid till kunskapsforvaltningen. Inrapporteringen ska ske i
enlighet med kunskapsférvaltningens instruktioner.
Kunskapsforvaltningen kan komma att begara in handlingar som
styrker de inlamnade uppagifterna.

Kunskapsforvaltningen justerar endast bidrag retroaktivt fér en
manad bakat i tiden. Kunskapsforvaltningen betalar alltsa inte ut
bidrag retroaktivt for tid som ar langre tillbaka &n en manad. Om
huvudmannen rapporterar in pa ett felaktigt satt eller inte inkommer
med rapportering i ratt tid har huvudmannen inte réatt till bidrag for de
barn som inte rapporterats in pa ett korrekt satt och i ratt tid.

Om det framkommer att en huvudman har mottagit bidrag pa
felaktiga grunder (till exempel for barn som inte vistats i
verksamheten) har Karlskrona kommun ratt att krava tillbaka
eventuellt felaktigt bidrag (jmf 37 § Forvaltningslagen [2017:900]).

Utover att krava tillbaka bidrag har kunskapsndmnden majlighet att
vidta ytterligare atgarder mot en huvudman som inte redovisat
korrekta underlag for utbetalning av bidrag. Detta sker i sddana fall
inom ramen for kunskapsforvaltningens tillsyn, och kan omfatta
sanktioner sasom forelagganden, och i yttersta fall aterkallande av
huvudmannens godkannande.
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Huvudmannen har endast rétt till bidrag for barn som faktiskt har ett
behov av plats i verksamheten

Huvudmannens rétt till bidrag utgar fran barnet eller
vardnadshavarnas samt foraldrarnas behov av plats.
Utgangspunkten &r att huvudmannen endast har rétt till bidrag for de
barn som faktiskt vistas i verksamheten. Detta innebar att ett barns
inskrivningsdag ar den forsta dag barnet ar pa plats och skolas in i
verksamheten.

Om ett barns vardnadshavare sager upp barnets plats i
verksamheten, sa ska huvudmannen uppge den sista dagen barnet
ar pa plats i verksamheten som sista vistelsedag, nar rapportering
sker till kunskapsforvaltningen. Huvudmannen har inte ratt till bidrag
for tiden efter att barnet slutat att vara pa plats. Detta innebar att i det
avtal som huvudmannen ingar med vardnadshavare, sa bor
huvudmannen reglera hur vardnadshavare ska saga upp platsen.
Exempelvis genom att ange en viss uppsagningstid, samt begara att
uppséagningar ska vara skriftliga. Huvudmannens egen
uppsagningstid paverkar dock inte om huvudmannen har ratt till
bidrag eller ej. Nar barnet slutat vistas i verksamheten upphor ocksa
huvudmannens ratt till bidrag for barnet (&ven om barnets
uppsagningstid fortfarande I6per).

Karlskrona kommun lamnar inte bidrag till fler &n tvd huvudman for
samma barn, eller till mer &n en huvudman for pedagogisk omsorg
for ett barn som ocksa gar i forskola. Om barnet tagits emot i tva
enskilda verksamheter, eller i en kommunal och en enskild
verksamhet, ar kommunen enligt lag inte skyldig att lamna ett samlat
bidragsbelopp som ar hégre &h om barnet tagits emot i endast en
kommunal verksamhet. Karlskrona kommun avgér hur bidraget ska
fordelas mellan huvudmannen fér verksamheterna.

En person som arbetar i pedagogisk omsorg (“dagbarnvardare”) kan
i sin barngrupp ha barn som de sjalva ar vardnadshavare for. Nar
kunskapsforvaltningen beraknar hur stort bidraget till huvudmannen
ska bli i sadant fall galler féljande. Forst undersoker
kunskapsforvaltningen hur manga i barngruppen som
dagbarnvardaren &r vardnadshavare for. Darefter undersoker
kunskapsforvaltningen hur manga i barngruppen som
dagbarnvardaren inte ar vardnadshavaren for. Huvudmannen har réatt
till bidrag for samtliga barn i gruppen som dagbarnvardaren inte ar
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vardnadshavare for. Om det finns ett storre antal egna barn an
andras barn i barngruppen far huvudmannen bara ersattning for
samma antal egna barn som andras barn. Exempel: i en barngrupp
finns fem barn. Dagbarnvardaren ar vardnadshavare till tre, och tva
ar andras barn. Huvudmannen far bidrag for de tva barn som
dagbarnvardaren inte ar vardnadshavare for. Det finns dock fler av
dagbarnvardarens egna barn i gruppen. Huvudmannen far darmed
bara ersattning for tva av dagbarnvardarens tre egna barn.

For att vara inskrivet i verksamheten sa maste barnet eller barnets
vardnadshavare eller foralder ha ett behov av platsen. Om det inte
finns ett behov av platsen sa har huvudmannen inte ratt till bidrag for
barnet. Om ett barn inte nyttjar sin plats i verksamheten under en
sammanhallen period, och utan att ge en godtagbar anledning till
franvaron (sasom sjukdom eller semester) ska huvudmannen inleda
en utredning om barnets, eller familjens, ratt att behalla platsen.
Utredningen ska vara ingdende och dokumenteras skriftligt.

* Om huvudmannens utredning visar att barnet och vardnadshavarna
eller foraldrarna inte har behov av platsen ska barnets placering
avslutas senast den dag som behovet upphérde.

* Om huvudmannens utredning visar att barnet och vardnadshavarna
eller foraldrarna har behov av platsen kan barnet vara fortsatt
inskriven i verksamheten. Dock ska huvudmannen fortsatta
utredningen, och om huvudmannen kommer fram till att behovet har
upphort ska barnet skrivas ut fran verksamheten, den dagen da
behovet upphort.

Barn som inte vistats i verksamheten under tva manader ska som
huvudregel skrivas ut ur verksamheten eftersom barnet och
vardnadshavarna eller foraldrarna inte anses ha ett behov av
platsen. Om utredningen visar att det finns synnerliga skal for barnet
eller foraldrarna att behalla platsen, kan undantag goras.

Huvudmannen ska sarskilt sakerstalla att barn som ska bérja
grundskolan skrivs ut ur verksamheten pa ett korrekt satt och vid ratt
tidpunkt. Om en vardnadshavare eller foralder inte sager upp
platsen, sa bor huvudmannen i god tid innan grundskolans termin
startar kontakta barnets vardnadshavare eller foralder for att
kontrollera vilken dag som barnet slutar i verksamheten. Det ar viktigt
att barnets sista vistelsedag framgar av huvudmannens rapportering
till kunskapsférvaltningen som avser augusti manad. Om ett barn
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som gar i pedagogisk omsorg blir placerad i grundskola skrivs barnet
ut av kunskapsforvaltningen dagen fére de kommunala skolornas
terminsstart, om platsen inte sagts upp av vardnadshavare eller
foralder till ett tidigare datum.

Huvudmannen maste rapportera in barnens grund till inskrivning pa
ett korrekt satt

Huvudmannen maste ge in korrekta uppgifter om pa vilken grund ett
barn ar inskrivet i verksamheten (exempelvis vardnadshavares eller
foralders arbete eller foraldraledighet, eller barnets egna behov pa
grund av familjens behov i 6vrigt).

Om grunden férandras ar huvudmannen skyldig att vid
nastkommande rapportering anmala detta till kunskapsforvaltningen
(exempelvis om en vardnadshavare eller foralder gar fran arbetande
till foraldraledig). Detta medfor att huvudmannen bor ha tydliga
rutiner gentemot vardnadshavarna eller foraldrarna till barnen i
verksamheten, for att se till att huvudmannen alltid har korrekta
uppgifter om grunden for ett barns inskrivning i verksamheten.

Kunskapsforvaltningens utbetalning av bidrag

Kunskapsnamnden fattar beslut om bidrag till pedagogisk omsorg
med enskild huvudman. Besluten utgar fran skollagens och
skolférordningens foéreskrifter om bidrag till enskilda huvudman.

Den resursfordelningsmodell som kunskapsnamnden tillampar utgar
ifrdn antalet barn. Modellen utgar aven fran socioekonomiska
faktorer. Resursfordelningsmodellen &r en garant for en likvardig
resursfordelning till férskola med kommunal respektive enskild
huvudman.

Huvudmannen har rétt till bidrag for perioden fran barnets forsta
vistelsedag till sista dagen barnet har ratt att vara inskrivet i
verksamheten. Kunskapsforvaltningen betalar ut bidrag till
huvudmannen utifran gemensamt avstamda underlag. Utbetalning
sker den 20:e respektive manad. Om den 20:e ar en lérdag eller
helgdag sker utbetalning den narmsta vardagen innan den 20:e.

Kunskapsforvaltningen méter antalet placerade barn per den 10:e
varje manad. Om den 10:e infaller pa en lérdag, séndag eller
helgdag, gors matningen nastkommande vardag.
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Barn folkbokférda i annan kommun
(25 kap. 11-12 88 och 25 kap. 14 § skollagen)

Om verksamheten tar emot barn frdn annan kommun sa regleras
bidrag och villkor direkt mellan huvudmannen och barnets
hemkommun. Samma sak géller om ett placerat barn flyttar till annan
kommun och behaller platsen i fristdende verksamhet i Karlskrona
kommun.

Om huvudmannen har ett godkdnnande som begréansar antalet barn i
verksamheten, sa far det totala antalet barn i verksamheten inte
Overstiga det antal barn som verksamheten har godkannande for,
oaktat om barnen bor i Karlskrona kommun eller ej. Darfor ska aven
inskrivna barn som &r folkbokférda i annan kommun rapporteras till
kunskapsforvaltningen i enlighet med kunskapsforvaltningens rutiner.
Detta géaller &ven de huvudmé&n som inte har ett godkdnnande med
ett preciserat antal platser.

Tillaggsbelopp
(25 kap. 13 § skollagen)

Kort om tillaggsbelopp

Resurser for extra anpassningar och sarskilt stoéd ska i de allra flesta
fall bekostas av det grundbelopp som kommunen betalar ut till
enskilda huvudmé&n. Huvudman for enskild pedagogisk omsorg kan
ansOka om ett tillaggsbelopp for extraordinara stodatgarder.
Extraordinara stodatgarder ar insatser utéver det sarskilda stodet.
Det handlar om omfattande atgarder som vasentligt avviker fran det
pedagogisk omsorg ska gora inom grundbeloppet. Tillaggsbeloppet
ar ett bidrag utéver detta grundbelopp, som bara beviljas i
undantagsfall. Karlskrona kommun ar inte skyldig att lamna bidrag for
barn som &r i behov av sarskilt stod, om betydande ekonomiska eller
organisatoriska svarigheter uppstar for Karlskrona kommun.

Hur man ansoker om tillaggsbelopp

En huvudman som vill ansdka om tillaggsbelopp ska anvanda den
ansokningsblankett som finns tillganglig pa karlskrona.se. Dar anges
aven vilka bilagor som ar obligatoriska att bifoga med anstdkan.
AnsOkan ska skrivas under av huvudmannen eller den huvudmannen
satter i sitt stélle.
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Kunskapsforvaltningen beviljar tillaggsbelopp tidigast fran den dagen
da ansokningsblanketten inkommer till kunskapsforvaltningen och
beviljar inte tillaggsbelopp retroaktivt.

Utbetalning av tillaggsbelopp

Om ett barn har blivit beviljat tillaggsbelopp fran
kunskapsforvaltningen, sa betalas det ut till huvudmannen halvarsvis,
i vissa fall helarsvis. Bidraget utgar fran forsta dagen som barnet
beviljats tillaggsbelopp, till sista beviljade dagen, alternativt sista
dagen barnet ar inskrivet i verksamheten, beroende pa vad som
intraffar forst.

Huvudmannen ar skyldig att anmaéla forandrade forhallanden

Huvudmannen ar skyldig att anmala forandrade forhallanden som
uppkommit efter att kunskapsnamnden beslutat att bevilja ansdkan
om tillaggsbelopp delvis eller i sin helhet. Om barnet till exempel
slutar i pedagogisk omsorg eller byter grupp, far férandrad vistelsetid
eller blir ldngvarigt franvarande har huvudmannen skyldighet att
omgaende meddela kunskapsforvaltningen detta. Den huvudman
som erhallit tillaggsbelopp pa felaktiga grunder kan bli skyldig att
aterbetala beloppet. Kunskapsforvaltningen kan aven komma att
inleda en tillsyn av huvudmannen.

Utgangspunkter nar pedagogisk omsorg stanger
Om pedagogisk omsorg stanger sa finns det vissa skyldigheter for
huvudmannen.

Huvudmannen ska, sa langt det ar majligt, i god tid innan ett beslut
om stangning informera barnen i verksamheten, deras
vardnadshavare, anstallda i verksamheten, samt eventuella
vardnadshavare vars barn star i ko till verksamheten.

Om huvudmannen har personer anstéllda i verksamheten, sa maste
huvudmannen se till att tillvarata deras rattigheter i exempelvis
arbetsrattslig reglering och kollektivavtal.

Vid stangning av en fristdende verksamhet erbjuder Karlskrona
kommun de aktuella barnen en plats i kommunal verksamhet.
Vardnadshavarna har d&ven mojlighet att anstka om plats pa
kommunal, fristdende forskola eller fristdende pedagogisk omsorg
om de dnskar en annan plats &n den kommunen erbjudit. Barnen

Oppen information

63

Postadress Besoksadress Telefon e-post

371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 karlskrona.kommun@karlskrona.se



Oppen information

hamnar i kommunens omplaceringskd och erbjuds att byta forskola
nar det blir deras tur i kon.

Om en huvudman stanger en verksamhet pa eget initiativ
Om en huvudman vill avveckla hela sin verksamhet

Om en huvudman vill avveckla hela sin verksamhet maste
huvudmannen fatta ett formellt beslut om detta. Av beslutet ska
framga nar verksamheten ska avvecklas. Beslutet ska vara
undertecknat av behorig firmatecknare.

Senast fyra manader innan verksamheten avvecklas ska
huvudmannen skicka in beslutet till kunskapsforvaltningen.
Huvudmannen ska aven skicka med handlingar om visar vem som
tecknar huvudmannens firma (exempelvis ett registreringsbevis fran
Bolagsverket). Huvudmannen ska I6pande halla
kunskapsforvaltningen uppdaterad om avvecklingen.

| enlighet med skollagen sa aterkallar kunskapsnamnden
huvudmannens godkannande att bedriva pedagogisk omsorg, i
enlighet med huvudmannens dnskan om att avveckla verksamheten.

Om en huvudman vill stdnga ner delar av sin verksamhet

Om en huvudman vill stdnga ner en av flera delar av sin verksamhet
(exempelvis hos en sarskild dagbarnvardare) ska huvudmannen
skriftligen och senast fyra manader innan férandringen informera
kunskapsforvaltningen om detta.

Huvudmannen ska i forsta hand erbjuda barnen en plats i en annan
del av huvudmannens verksamhet. Om detta inte &r mojligt ska
huvudmannen skriftligen och i god tid innan informera bade
kunskapsforvaltningen och barnens vardnadshavare om detta.

Nar huvudmannen stangt ner aktuella delar av verksamheten
korrigerar kunskapsférvaltningen vid behov utbetalda bidrag och
eventuella tillaggsbelopp. Darefter registrerar kunskapsforvaltningen
att den aktuella delen av huvudmannens verksamhet har sténgts ner.

Om kunskapsnamnden stanger pedagogisk omsorg pa grund av
brister

(26 kap. 2 8, 26 kap. 4 8, 26 kap. 13-14 a 88, 26 kap. 15-16 88§, 26
kap. 16 b §, och 26 kap. 18 8§ skollagen)
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Kunskapsnamnden ar den myndighet som utdvar tillsyn éver
pedagogisk omsorg som bedrivs av enskilda huvudman. (Las mer
om detta i avsnittet om tillsyn.)

Kunskapsnamnden kan aterkalla ett godkannande

Om kunskapsnamnden beddmer att det finns allvarliga brister i en
huvudmans verksamhet, sa kan kunskapsnamnden i yttersta fall
aterkalla ett godkannande att bedriva pedagogisk omsorg.

Ett godkannande kan bland annat aterkallas om

* huvudmannen inte har foljt ett férelaggande och missférhallandet ar
allvarligt,

+ det finns upprepade allvarliga brister i verksamheten, eller

* huvudmannen inte langre uppfyller forutsattningarna for att
godkannas.

Kunskapsnamnden far besluta att beslut om aterkallelse ska galla
trots att det annu inte vunnit laga kraft. Detta innebar att beslutet att
aterkalla godkannandet galler &ven om beslutet 6verklagas till
forvaltningsratten.

Kunskapsnamnden kan meddela ett tillfalligt verksamhetsforbud

Kunskapsnamnden kan ocksa fatta ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud. Ett sddant beslut innebar att namnden forbjuder
huvudmannen att tills vidare, helt eller delvis, driva verksamheten
vidare. Ett sddant beslut galler omedelbart men som langst i sex
manader. Beslutet kan gélla hela, eller delar av, huvudmannens
verksamhet. Ett beslut om tillfalligt verksamhetsférbud kan fattas om
det ar sannolikt att n&mnden kommer att fatta ett beslut om
aterkallelse, och namnden inte kan vanta med beslutet med hansyn
till allvarlig risk for barnens hélsa eller sakerhet, eller annan sarskild
anledning.

Information till vardnadshavare

Om kunskapsnamnden fattar ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud eller aterkallar ett godkannande sa kommer
kunskapsforvaltningen att skicka ett brev till berérda vardnadshavare
som har barn inskrivna i verksamheten. | brevet informerar
kunskapsforvaltningen om beslutet och om mdjligheten for
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vardnadshavare att soka andra placeringar for de berdrda barnen.
Aven huvudmannen ska informera berdrda barn och vardnadshavare
om beslutet.

Bidrag nar kunskapsnamnden fattar beslut om aterkallelse eller
tillfalligt verksamhetsforbud

Huvudmannen ansvarar for att inte bedriva nagon verksamhet i
enlighet med beslutet.

Om kunskapsnamnden fattar ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud s& kommer huvudmannen inte fa nagot bidrag
under den tid beslutet galler, fér den del av verksamheten som
beslutet galler. Barnen som ar inskrivna i verksamheten kommer att
vara fortsatt inskrivna, savida platserna inte sags upp av
vardnadshavare. Om ett tillfalligt verksamhetsforbud havs sa kommer
huvudmannen att f& bidrag for tiden efter havningen.

Om kunskapsnamnden aterkallar ett godkannande sa upphor
utbetalningarna av bidrag till huvudmannen vid det datum som star i
beslutet.

Att 6verklaga kunskapsnamndens beslut

En huvudman kan 6verklaga ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud eller aterkallelse till forvaltningsratten.
Huvudmannen kan da begara att forvaltningsratten beslutar om sa
kallad inhibition. Om domstolen fattar ett beslut om inhibition sa far
huvudmannen fortsatta att bedriva sin verksamhet fram till dess att
domstolen meddelat en slutlig dom i malet. Om beslutet inhiberas far
huvudmannen bidrag for de barn som finns i verksamheten. L&s mer
nedan under avsnittet "Att dverklaga kunskapsndmndens beslut”.

Huvudmannen maste starta sin verksamhet inom tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om kunskapsnamnden har godkant en enskild som huvudman fér
pedagogisk omsorg, sa har huvudmannen tva ar pa sig att starta
verksamheten. Om huvudmannen inte startar verksamheten inom
denna tid sa ska kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen,
aterkalla huvudmannens godkannande.
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Huvudmannen har &ven majlighet att i god tid innan de tva aren har
forflutit kontakta kunskapsforvaltningen for att anséka om uppskjuten
start.

Om huvudmannen inte bedriver sin verksamhet pa tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om en huvudman har startat upp en verksamhet i enlighet med ett
godkannande, men sedan inte bedrivit verksamhet pa tva ar sa ska
kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen, aterkalla
huvudmannens godkannande.

Om en huvudman gar i konkurs

Om det finns en uppenbar risk for att en huvudman som bedriver
pedagogisk omsorg kommer att ga i konkurs ska huvudmannen
omgaende meddela detta till kunskapsforvaltningen.

Om ett foretag forsatts i konkurs ska en konkursforvaltare foretrada
konkursboet och denne ersétter darmed tidigare styrelse. Styrelsen
som tidigare haft ansvar for foretaget (dvs galdenaren), forlorar da
radigheten 6ver egendomen och kan inte heller ingd nagra nya
forbindelser.

En konkursforvaltare kan valja att direkt stdnga ner den pedagogiska
omsorgen. Konkursférvaltaren ska da omgaende skriftligen meddela
kunskapsforvaltningen om detta.

Konkursférvaltaren kan aven ansdka hos kunskapsférvaltningen om
att fa fortsatta bedriva verksamheten. Valjer konkursforvaltaren att
bedriva verksamheten vidare, och under tiden stka intressenter som
kan 6verta verksamheten, maste konkursforvaltaren goéra en skriftlig
framstallan till kunskapsforvaltningen om énskad fortsatt drift av den
pedagogisk omsorgen och dar redovisa vilka eventuella
forutsattningar som en fortsatt drift kraver.

| de fall en verksamhet kan bedrivas vidare av en konkursforvaltare,
och konkursforvaltaren avser soka efter nagon som kan éverta
verksamheten, maste konkursforvaltaren ha ett nara samarbete med
kunskapsforvaltningen.

En konkursforvaltare maste ta hansyn till att godkannandet for att
bedriva pedagogisk omsorg inte kan “saljas” till annan juridisk
person. Finner konkursforvaltaren en intressent maste denne
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intressent gora en ansdkan om att godkéannas som huvudman i
enlighet med skollagen och dessa regler.

Vad som galler for konkurser enligt ovan galler likvardigt for
likvidation eller liknande av foretag.

Vid stangning av en fristdende verksamhet erbjuder Karlskrona
kommun de aktuella barnen en plats i kommunal verksamhet.
Vardnadshavarna har aven mojlighet att anséka om plats pa
kommunal, fristdende forskola eller fristdende pedagogisk omsorg
om de o6nskar en annan plats an den kommunen erbjudit. Barnen
hamnar i kommunens omplaceringskd och erbjuds att byta forskola
nar de blir deras tur i kon.

Kunskapsforvaltningen utfor tillsyn dver enskilda
huvudman
(26 kap. skollagen)

| enlighet med skollagen utévar Karlskrona kommun, via
kunskapsnamnden, tillsyn éver pedagogisk omsorg med enskilda
huvudman i Karlskrona kommun. Granskningen av verksamheterna
utfors av kunskapsforvaltningen.

En etableringskontroll genomférs innan utbildningen startar. Denna
form av tillsyn ar till for att se att den planering som huvudmannen
har presenterat i sin anstkan gar att genomfora.

Detta betyder att kunskapsnamnden sjalvstandigt granskar de
huvudman som bedriver pedagogisk omsorg. Syftet med detta ar att
kontrollera att verksamheten uppfyller de krav som foljer av lagar och
andra foreskrifter. | tillsynen ingar att fatta de beslut om atgarder som
kan behdvas for att en huvudman som bedriver verksamheten ska
ratta fel som upptéckts vid granskningen.

Kunskapsforvaltningen genomfor regelbundet tillsyn av de enskilda
huvudman som bedriver pedagogisk omsorg. Cirka vart tredje ar
genomfors nagon typ av tillsyn av respektive huvudman.

Tillsynen kan ske pa olika satt, som exempelvis genom tillsynsbesok,
enkatutskick, dokumentstudier och intervjuer. Kunskapsforvaltningen
kan dven genomfdra oanmalda besok. Kunskapsforvaltningen kan
genomfora tillsyn inom en viss del av huvudmannens verksamhet.
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Enskilda huvudméan som bedriver pedagogisk omsorg ar pa begaran
av kunskapsforvaltningen skyldiga att tillhandahalla handlingar och
annat material som behdvs for tillsynen. Dokumentation som
kunskapsforvaltningen efterfragar ska finnas tillganglig vid tillsyn.
Kunskapsforvaltningen har ocksd, i den omfattning det behovs for
tillsynen, ratt att fa tilltrade till de byggnader, lokaler och andra
utrymmen som anvands i verksamheten.

Kunskapsforvaltningens dokument och arendehantering regleras i
forvaltningens arkivredovisning. Arkivredovisningen ar forankrad i
tryckfrihetsforordningen och arkivlagen. Arkivredovisningen kan
begaras ut fran kunskapsforvaltningen och anvandas som stod i
dokumenthantering fér enskilda huvudman. Andra kallor for stod i
arkivfragor ar Sveriges kommuner och regioner (SKR) och
Riksarkivet. | Karlskrona kommun &ar det Sydarkivera som &r
arkivmyndighet.

Nar en handling innehaller personuppgifter ar
dataskyddsférordningen (GDPR) det regelverk som styr hur lange
uppgifter ska sparas hos en enskild huvudman.

Ett ytterligare syfte med tillsyn &r att bidra till kvalitetshdjning i den
verksamhet som granskas. | samband med tillsyn kan
kunskapsforvaltningen darfor ge rad och vagledning till huvudman i
syfte att stddja férandrings- och utvecklingsarbetet.

Kunskapsforvaltningen bjuder under aret in enskilda huvudman for
pedagogisk omsorg till dialogmo6ten om ekonomiska fragor,
information om olika sakomraden, ny lagstiftning m.m.

Ingripande vid tillsyn
(26 kap. 10-14 a 88, 26 kap. 14 c—16 88, 26 kap. 16 b § och 26 kap.
18 § skollagen)

Om det vid tillsyn framkommer att en verksamhet bedrivs med brister
eller att enskilda som godkants av kunskapsnamnden inte langre
uppfyller kraven i skollagen och géallande styrdokument kan
kunskapsforvaltningen besluta om olika ingripanden.

De sanktioner som finns i skollagen ar
« anmarkning,

« forelaggande,
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« forelaggande férenat med vite,
« tillfalligt verksamhetsforbud,

+ verksamhetsforbud, och

« aterkallelse av godkannande.

Innan kunskapsforvaltningen fattar ett tillsynsbeslut far huvudmannen
mojlighet att ta del av och yttra sig 6ver forslag till beslut. Eventuella
synpunkter fran huvudmannen kan ligga till grund for kommande
beslut. Detta for att sékerstélla att beslut fattas pa korrekta grunder.

Raddningstjansten, miljo- och samhallsbyggnadsnamnden med flera
kan ocksa ingripa i sin myndighetsutévning.

Att Overklaga kunskapsnamndens beslut

Vilka beslut kan 6verklagas genom forvaltningsbesvar?
(28 kap. 5 § skollagen samt 25 § och 43—45 8§ forvaltningslagen)

Nagra av kunskapsnamndens beslut kan éverklagas genom
forvaltningsbesvar:

* beslut om godkannande,

* beslut om utbetalning av bidrag (grundbelopp och tillaggsbelopp),
* beslut om aterkallelse av godkannande,

* beslut om vitesférelaggande, och

* beslut om tillfalligt verksamhetsférbud.

Om namnden fattar ett beslut som kan 6verklagas genom
forvaltningsbesvar skickas en anvisning om hur ett beslut kan
overklagas med beslutet.

Ett beslut ska 6verklagas skriftligt. Av skrivelsen ska det framga vilket
beslut som 6verklagas och den &ndring av beslutet som den
klagande begar.

Overklagandet stélls till forvaltningsratten men lamnas till
kunskapsforvaltningen. Overklagandet méste komma in till
kunskapsforvaltningen inom tre veckor fran den dag da den klagande
fick del av beslutet.
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Namnden prévar om overklagandet har kommit in i ratt tid. Om
overklagandet har kommit in for sent ska namnden som huvudregel
avvisa det. Om overklagandet inte avvisas och ingen omprovning
gors (se nedan), ska namnden dverlamna dverklagandet och dvriga
handlingar i arendet till férvaltningsratten.

Omprovning av beslut
(38-39 88§ forvaltningslagen)

Kunskapsnamnden ska andra sitt beslut om den finner att beslutet ar
uppenbart felaktigt da det tillkommit nya omstéandigheter eller av
nagon annan anledning. En forutsattning ar dock att beslutet kan
andras snabbt och enkelt och utan att det blir till nackdel for ndgon
enskild part.

Ett beslut som har 6verklagats far andras av namnden enbart i de fall
som anges ovan och bara om dverklagandet och 6vriga handlingar i
arendet &nnu inte har 6verlamnats till forvaltningsratten.

Om namnden andrar ett beslut som har éverklagats sdsom
klaganden Onskat, ska 6verklagandet inte skickas till
forvaltningsratten.

Om beslutet andras delvis, ska dverklagandet och 6évriga handlingar
overlamnas till forvaltningsratten. Overklagandet ska da anses
omfatta det nya beslutet.

Man kan begéra inhibition
(26 kap. 16 8 skollagen, 28 § forvaltningsprocesslagen och 48 §
forvaltningslagen)

Den som 6verklagar ett beslut kan begéra inhibition, det vill saga
begara att namndens beslut tills vidare inte ska géalla. Yrkandet ska
stéllas direkt till férvaltningsratten. Det &r forvaltningsrétten som
avgor om beslutet ska inhiberas eller inte.
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Fritidshem

Man behover ett godkannande for att fa bedriva
fritidshem

Hur man ansdker om ett godkannande
(2 kap. 5-5 b 88 och 2 kap. 7 § skollagen)

For att bedriva fristdende fritidshem, dock inte fritidshem som bedrivs
av huvudman med fristdende skola, i Karlskrona kommun behover
en enskild huvudman ansoka om, och beviljas, ett godkannande fran
kunskapsnamnden i Karlskrona kommun.

Pa karlskrona.se finns en blankett som den som ansoker om att
godkannas som huvudman (’s6kande”) ska fylla i. Dar finns ocksa
mer information om hur ansokningsprocessen gar till. |
ansokningsblanketten finns instruktioner om vilka bilagor som ska
skickas in med ansokan.

Ansokan ska vara undertecknad av behorig firmatecknare, alla fragor
I blanketten ska besvaras och alla bilagor som begérs ska skickas in.

Om sokanden avser att bedriva flera fritidshem kravs en anstkan om
godkannande for varje enhet.

Avgift och handlaggningstid
(2 kap. 5 d § skollagen)

Kunskapsnamnden har, i enlighet med skollagen, ratt att ta ut en
avgift for att behandla ansdkan. Mer information om avgiften finns pa
karlskrona.se

Det ar kunskapsforvaltningen som handlagger anstkan.
Handlaggning startar forst efter att avgiften har inbetalats. Betalas
inte avgiften kommer ansdkan att avvisas.

Ansdkan ska lamnas in till kunskapsforvaltningen i god tid innan
verksamheten beréaknas starta. Kunskapsforvaltningen stravar efter
att handlaggningstiden ska vara hogst fyra manader.
Handlaggningstiden raknas fran och med att en ansokan &ar komplett.

Den som ansdker om att godkannas som huvudman maste visa
att den uppfyller kraven
(1 kap. 7-7 d 88, 2 kap. 5-5 c 88 och 2 kap.7 § skollagen)
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Sokanden maste visa att den uppfyller kraven i skollagen. Sokanden
behdver lamna in tillréckliga uppgifter for att kunskapsnamnden ska
kunna préva om kraven ar uppfyllda.

Ett godkannande avser ett visst fritidshem.

| ans6kan ska det framga hur sékanden har tankt att skapa de
forutsattningar som behdvs for att utforma verksamheten och
uppfylla kraven. En ansdkan ska darfor inte beskriva vad som redan
finns angivet i de nationella styrdokumenten.

| ansokan ska s6kanden aven beskriva vilka som ingar i skandes sa
kallade "agar- och ledningskrets”.

Vilka ingar i &gar- och ledningskretsen?

Om sokanden ar en juridisk person sa bestar agar- och
ledningskretsen av foljande personer:

1. den verkstallande direktdren och andra som genom en ledande
stallning eller pa annat sétt har ett bestammande inflytande éver
verksamheten,

2. styrelseledamoter och styrelsesuppleanter,

3. bolagsméannen i kommanditbolag eller andra handelsbolag, och
4. personer som genom ett direkt eller indirekt &gande har ett
vasentligt inflytande 6ver verksamheten. Som huvudregel avses har
de agare som representerar mer &n 10 procent av det
rostberattigade aktiekapitalet. Om en agare med vasentligt inflytande
ar en annan juridisk person, ska prévningen kunna omfatta aven
ledning och agare hos denna. Det avgorande ar vilket inflytande
dessa personer kan anses ha dver verksamheten, oavsett om det ar
direkt eller indirekt genom andra juridiska personer.

Det ska i agar- och ledningskrets finnas insikt i de foéreskrifter som
géller for verksamheten

For att fa ett godkannande att bedriva fritidshem kravs att nagon av
personerna inom agar- och ledningskretsen har insikt i de foreskrifter
som galler for verksamheten. Beroende pa vilken bolagsform
s6kanden har och hur sbkanden utformar sin verksamhet, géller olika
bestammelser. Om sokanden &r ett aktiebolag, sa galler
arbetsmiljolagen, till exempel. Alla personer inom agar- och
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ledningskretsen behéver inte ha insikt i alla foreskrifter, men insikten
i de foreskrifter som galler for verksamheten maste finnas
representerad inom kretsen.

Sokanden ska bland annat ha ekonomiska forutsattningar

Sokande maste aven ha ekonomiska forutsattningar men ocksa
ovriga forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for
verksamheten (sdsom skollagen). Detta betyder att verksamheten
ska bedrivas pa ett satt som innebar att den bar sina kostnader och
att det finns utrymme for nédvandiga investeringar. Om det finns en
risk for att verksamheten inom en néara framtid kommer att ga i
konkurs kan detta vara ett skal att inte bevilja ansdkan.
Kunskapsnamnden gor en samlad beddmning av sokandes
ekonomiska situation och planering for den tillténkta verksamheten.
Om det ar fraga om ett bolag som ingar i en koncern kommer aven
relevanta agarbolag i koncernen att inga i den ekonomiska
granskningen.

Sokande ska kunna visa att fritidshemmet kan bedrivas med hog
kvalitet, skalig Ionsamhet och stabilitet. Ett fritidshem kan tillfalligt ga
med underskott. Detta innebar inte att kravet pa ekonomiska
forutsattningar inte ar uppfylit.

Alla i sbkandes agar- och ledningskrets ska vara lampliga

Kunskapsnamnden prévar om s6kanden ar lamplig att bedriva
fritidshem. Var och en av de personer som ingar i agar- och
ledningskretsen maste vara lampliga. Aven den juridiska personen i
sig maste vara lamplig. Syftet med provningen ar att férhindra att
oserifsa aktorer bedriver fritidshem.

Vid lamplighetsprovningen ska viljan och formagan att fullgora sina
skyldigheter mot det allmanna, laglydnad i 6vrigt och andra
omstandigheter av betydelse beaktas. Vid lamplighetsbedémningen
undersoker kunskapsnamnden exempelvis personernas ekonomiska
skdtsamhet och om de har begatt nagra brott.

Sokanden ska inte anses som lamplig om det finns en risk for att
barn i den verksamhet som ansdkan avser kommer att utséttas for

1. vald, tvang eller hot,
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2. diskriminering eller krankande behandling, eller
3. paverkan som syftar till motarbetande av grundlaggande fri-
och rattigheter eller det demokratiska styrelseskicket.

Kunskapsnamnden kan inhamta underlag fran andra myndigheter
samt kreditupplysningsbolag

For att beddma huvudmannens insikt, lamplighet och forutsattningar
att bedriva verksamheten i enlighet med géllande forfattningar kan
kunskapsforvaltningen komma att hamta in uppgifter fran bland annat
Polismyndigheten, Bolagsverket, Kronofogden, Skatteverket och
kreditupplysningsbolag. Aven andra uppgifter kan komma att ligga till
grund for bedomningen. Det kan exempelvis vara tidigare
anmalningsarenden och tillsynsbeslut, om s6kanden har
engagemang i en annan verksamhet inom skolvasendet.

Verksamhetens paverkan pa Karlskrona kommuns verksamhet

For att fa ett godkannande att bedriva fritidshem kravs det ocksa att
sokandes verksamhet inte innebar patagliga negativa féljder for
Karlskrona kommuns motsvarande verksamhet och att Skolverkets
maxtaxa foljs.

Oppenhetskrav

Verksamheten ska som huvudregel vara 6ppen for alla barn som har
ratt till fritidshem. Kunskapsnamnden kan dock godk&anna att en
enskild huvudman far géra undantag fran detta med hansyn till
verksamhetens karaktéar. Ett fristdende fritidshem kan exempelvis fa
godkannande att begransa sin verksamhet till att bara ta emot barn
vars vardnadshavare ar medlemmar i ett foraldrakooperativ.

For att fa ha konfessionella inslag maste man anstka om detta

Om verksamheten ska ha en konfessionell inriktning ska sékanden
uppge detta i sin anstkan, och det ska aven framgéa av beslutet om
godkannande.

Det ar kunskapsnamnden som beslutar om sdékanden ska
godkannas
(2 kap.78 skollagen)
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Kunskapsforvaltningen handlagger ansdkan och tar fram ett forslag
till beslut. Det ar dock kunskapsnamnden i Karlskrona kommun som
beslutar om sékanden ska godkannas som huvudman.

Kunskapsnamnden gor en individuell prévning av anstkan. Det
betyder att namndens provning praglas av objektivitet, likvardighet
och rattssékerhet.

Verksamheten behdover startas upp inom tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om kunskapsnamnden ger ett godkannande att bedriva fritidshem,
sa maste huvudmannen starta upp verksamheten inom tva ar. Om
verksamheten inte startas upp inom denna tid sa ska
kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen aterkalla
huvudmannens godkdnnande. Om det finns sarskilda skal far
kunskapsnamnden avsta fran att aterkalla godkannandet.

Huvudmannen har mojlighet att ansdoka om uppskjuten start.
Huvudmannen maste lamna in sin ansokan till kunskapsforvaltningen
i god tid innan godkénnandet forfaller.

Att &ndra ett godkannande
(2 kap. 5 8 och 2 kap. 5 d § skollagen)

Ett godkannande att bedriva fritidshem knyts till ett specifikt
verksamhetsstéalle. Om huvudmannen har fatt ett godkannande som
omfattar ett specifikt antal platser, sa far platsantalet inte dverskridas.
Andra myndigheter, sdsom milj6- och samhallsbyggnadsnamnden,
kan dock paverka eller begransa antalet platser i verksamheten. | sa
fall far inte heller andra myndigheters begransningar éverskridas. Om
huvudmannen 6nskar gora vasentliga férandringar av verksamheten,
sa maste huvudmannen ansoka om ett nytt godkannande hos
kunskapsnamnden. Exempelvis: om huvudmannen vill utbka antalet
elever i verksamheten och godkannandet &r begransat till ett visst
antal platser, eller

e om huvudmannen 6nskar bedriva verksamhet pa ett annat

verksamhetsstélle.

Ansdkan ska lamnas in i god tid innan huvudmannen dnskar
genomfora forandringen. Den planerade férandringen far inte
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genomféras av huvudmannen innan ndmnden lamnat ett nytt
godkannande.

Kunskapsforvaltningen tar ut en avgift for en ansékan som avser
andring i befintlig verksamhet.

Overlatelse av verksamheten samt fusion
(2 kap. 5 § skollagen)

Om huvudmannen onskar att en annan huvudman ska bedriva
verksamheten ska den nuvarande huvudmannen skriftligen informera
kunskapsforvaltningen sa fort en dverenskommelse traffats om detta
mellan berérda huvudman. Av inlamnad skrivelse ska det framga att
huvudmannen dnskar att en annan huvudman tar éver
verksamheten. Den tilltankta nya huvudmannen maste lamna in en
ansokan om att godkdnnas som huvudman till
kunskapsforvaltningen. Ovan finns mer information om ansékan.

Om en huvudman genom absorption ska fusioneras till ett
Overtagande bolag, behéver det dvertagande bolaget inneha ett eget
godkannande for att fa bedriva forskoleverksamhet. Det dvertagande
bolaget ska darfér lamna in en ansdkan om att godkannas som
huvudman till kunskapsforvaltningen.

Vid saval overlatelse som fusion ska anstkan om att godkannas som
huvudman lamnas in till kunskapsforvaltningen innan 6verlatelsen
respektive fusionen paborjas.

Att vara huvudman for ett fritidshem

Huvudmannen ska alltid ha tillracklig insikt och dess agare och
ledning ska vara lampliga att bedriva fritidshem
(2 kap. 5-5 b 88 och 26 kap. 2 § skollagen)

En huvudman som &r godkand att bedriva fritidshem maste hela
tiden sdkerstalla att den har insikt i de forfattningar som reglerar
verksamheten. Alla i agar- och ledningskretsen, samt den juridiska
personen, maste ocksa vara lampliga.

Huvudmannen behdver [6pande sakerstalla att det finns
forutsattningar att bedriva verksamheten i enlighet med géllande
regelverk.

Kunskapsforvaltningen genomfor regelbundet tillsyn éver de som
bedriver fritidshem. | tillsynen kan kunskapsforvaltningen bland annat
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undersdka om huvudmannen har den insikt som kravs och att alla i
agar- och ledningskretsen ar lampliga. Mer information om detta
finns i avsnittet nedan om tillsyn.

Huvudmannen &ar skyldig att anmala forandringar i dgar- och
ledningskretsen
(2 kap. 6 b § skollagen)

Huvudmannen maste anmala alla férandringar som sker i &gar- och
ledningskretsen. Om nagon person slutar att vara del av kretsen eller
om nagon person tillkommer ska huvudmannen anmaéla detta till
kunskapsforvaltningen.

Exempelvis ska huvudmannen anmala in

e om en ny aktieagare far ett vasentligt inflytande i
huvudmannen, eller
e om styrelsen i ett bolag eller stiftelse forandras.

Anmalan ska skickas till kunskapsforvaltningen senast inom en
manad fran att kretsen forandrats.

Pa karlskrona.se finns ett formular for att anmala en forandring i
agar- och ledningskretsen.

Nar kunskapsforvaltningen fatt in en anméalan om andrad &gar- och
ledningskrets provar kunskapsférvaltningen om huvudmannen
fortfarande uppfyller kraven i skollagen vid den regelbundna tillsynen.

Att bedriva verksamheten genom entreprenad

Huvudmannen kan éverlamna uppgifter genom entreprenad
(23 kap. 2 § och 23 kap. 10-11 § skollagen)

Enligt skollagen far enskilda huvudman med bibehallet
huvudmannaskap genom avtal 6verlamna uppgifter inom
utbildningen till fysisk eller juridisk person.

| skollagen och fritidshemmets laroplan framgar vilket ansvar som
tillfaller huvudmannen, rektor och larare i fritidshem. Detta ansvar
kan enligt lagstiftningen inte dverlamnas till annan part. Verkstallighet
av beslut, uppgifter i form av att fullgéra vissa ledningsuppgifter, viss
samordning och att besluta i fragor som inte enligt forfattningarna
enbart kan fattas av huvudman eller rektor, kan 6verlatas till annan.
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Huvudmannens skyldigheter kvarstar aven nar verksamheten
bedrivs genom entreprenad
(2 kap. 8 8, 23 kap. 2 § och 23 kap. 10-11 § skollagen)

Huvudmannen ansvarar for att den som ska bedriva uppgifter pa
entreprenad uppfyller samma krav som skollagen och dessa regler
staller p& huvudmannen. En huvudmans ansvar och skyldighet
kvarstar for de uppgifter som laggs pa entreprenad.

En huvudman ansvarar for uppféljning och utvardering av
fritidshemsverksamheten, inklusive de uppgifter som lagts pa
entreprenad. Uppfoljning och utvardering av uppgifter som lagts pa
entreprenad ska sarredovisas i huvudmannens systematiska
kvalitetsarbete.

Huvudmannen ska informera kunskapsforvaltningen om
verksamheten bedrivs genom entreprenad
(23 kap. 2 § skollagen)

Om en verksamhet har lamnats ut pa entreprenad ska huvudmannen
lamna skriftlig information till kunskapsforvaltningen om detta.
Informationen ska beskriva vilka uppgifter som ska utféras av annan,
och vem som ska utféra dem. Huvudmannen ska ocksa lamna
information om hur huvudmannen forsakrat sig om att verksamheten
kommer att bedrivas i enlighet med skollagen, fritidshemmets
laroplan, namndens regler och andra eventuella forfattningar.

Informationen ska lamnas till kunskapsforvaltningen senast vardagen
efter att ett avtal har tréaffats mellan huvudmannen och den som
atagit sig att utfora uppgifter i utbildningen. En kopia pa avtalet ska
bifogas till informationen som huvudmannen skickar in till
kunskapsforvaltningen. Information ska skickas till
kunskapsforvaltningen@karlskrona.se.

Inom ramen for sin tillsyn kan kunskapsférvaltningen begara att
huvudmannen visar upp uppdragsbeskrivning for de uppdrag som
lamnats pa entreprenad och huvudmannens avtal med
entreprendren.

Avtal mellan huvudman och entreprendrer upphaver inte skollagens
bestammelser eller regler samt regler som upprattats av
kunskapsforvaltningen och kunskapsnamnden.

Oppen information

79

Postadress Besoksadress Telefon e-post

371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 karlskrona.kommun@karlskrona.se



BoARS

KARLSKRONA
&) KOMMUN

Overgripande formella och administrativa krav pa
verksamheten

Ratt till plats i fritidshem
(14 kap. 3-8 88 skollagen)

Vilka elever har ratt till en plats i fritidshem?

| skollagen finns regler om vilka elever som har ratt till en plats i
fritidshem.

Elever i forskoleklass och grundskola och anpassad grundskola har
som utgangspunkt ratt till plats i fritidshem till och med varterminen
det ar eleven fyller 13 ar. For att ha ratt till plats kravs att

e elevens vardnadshavare eller foraldrar arbetar eller studerar,

e eleven har ett eget behov av fritidshem pa grund av familjens
situation i 6vrigt,

e elevens vardnadshavare ar aktivt arbetssokande, eller

e eleven pa grund av fysiska, psykiska eller andra skal behover
sarskilt stod i sin utveckling i form av utbildning i fritidshem.

Fritidshem ska erbjudas eleverna den del av dagen da eleverna inte
gar i nagon av de skolformer som anges ovan och under lov.
Fritidshem behdver inte erbjudas under kvallar, natter, veckoslut eller
i samband med storre helger.

Krav pa att fritidshemmet ska vara 6ppet for alla elever

Verksamheten ska som utgangspunkt vara 6ppen for alla elever som
enligt skollagen har ratt till fritidshem. Kunskapsnadmnden kan dock
godkanna en enskild huvudman far géra undantag fran detta med
hansyn till verksamhetens sarskilda karaktar. Las mer under rubriken
Oppenhetskrav ovan.

Detta galler dock inte elever med ett omfattande stédbehov, om
hemkommunen har beslutat att inte lamna bidrag for det sérskilda
stodet pa grund av att betydande ekonomiska eller organisatoriska
svarigheter skulle uppsta for Karlskrona kommun.

Vilken vistelsetid far eleverna ha i fritidshem?
(14 kap. 5-8 88 skollagen)
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Den vistelsetid som eleverna i fritidshemmet far ha, bedoms utifran
vardnadshavarnas eller foraldrarnas behov (om de arbetar, studerar,
eller ar aktivt arbetssokande), samt elevens behov och alder.

Foljande galler:

Om en elevs vardnadshavare eller foraldrar arbetar eller
studerar Eleven har ratt till fritidshem under vardnadshavarens
eller forélderns arbetstid eller studietid plus skalig restid till och
fran arbets- eller studieplatsen.

Om en elev har ratt till fritidshem pé grund av ett eget behov
pa grund av familjens situation i ovrigt

Eleven har ratt till fritidshem under den tid som motsvarar
dess behov utifran familjens situation i 6vrigt. Barnet har ratt
till vistelse inom verksamhetens dppettider. L&s mer om
Oppettider nedan.

Om en elev har ratt till fritidshem pa grund av att eleven av
fysiska, psykiska eller andra skal behdver sarskilt stéd i sin
utveckling i form av fritidshem

Eleven har ratt till fritidshem motsvarande det behov som
finns. Eleven har ratt till vistelse inom verksamhetens
Oppettider. Las mer om Oppettider nedan.

Om en elev bor vaxelvis hos sina vardnadshavare eller
foraldrar Om en elev har ett behov av fritidshem pa grund av
vardnadshavarnas eller foraldrarnas behov, och eleven bor
vaxelvis hos sina vardnadshavare eller foraldrar, sa har
eleven ratt till fritidshem under den tid som behdvs for den
aktuella boendeforaldern eller -vardnadshavaren.

Om en vardnadshavare eller foralders sysselsattning, eller
elevens behov &ndras

Om en vardnadshavare eller foralders sysselsattning
foérandras (till exempel om en aktivt arbetssdkande
vardnadshavare eller foralder borjar arbeta eller studera) ska
huvudmannen erbjuda eleven férandrad vistelsetid utan
oskaligt drojsmal. Behovet av forandrad tid ska i forsta hand
tillgodoses pa det fritidshem dar eleven gar.

Sjukskriven vardnadshavare har ratt att lamna eleven i

verksamheten. Eleven kan, efter beslut av rektor, dven fa plats

pa tider utanfor sjuk vardnadshavares ordinarie arbetstid, om
vardnadshavaren beddms sa sjuk att han/hon inte sjalv kan ta
hand om sitt barn hemma.

Oppen information

81

Postadress Besoksadress Telefon e-post
371 83 Karlskrona Ostra Képmansgatan 1 A 0455 30 30 00 karlskrona.kommun@karlskrona.se



Oppen information

BoARS

KARLSKRONA
&) KOMMUN

Vardnadshavare med graviditetspenning har samma réatt som
sjukskrivna.

- Elev till vardnadshavare som uppbar 100 procents
sjukersattning har ratt till 30 timmar per vecka, skola och
fritidshem sammantaget.

- Elever kan bara vara inskrivna i verksamheten pa en grund
Nar en elevs ratt till vistelse i verksamheten bedoms, far
bedémningen endast utga fran en grund. En elev kan alltsa
inte vara inskrivet pa flera grunder samtidigt.

Nar en elevs vardnadshavare eller foralder har semester galler
féljande:

- Som huvudregel ska eleven inte delta i verksamheten.

- De elever som har ratt till en plats i fritidshemmet utifran sitt
eget behov, kan ha rétt att delta i verksamheten. Eleven kan
antingen ha ett behov av fritidshem pa grund av familjens
situation i dvrigt eller ha ett behov av fritidshemmet pa grund
av fysiska, psykiska eller andra skal.

- Om eleven bor vaxelvis hos sina vardnadshavare eller
foraldrar gors en bedémning av elevens rétt till fritidshem
utifran den vardnadshavare eller féralder som barnet bor hos
under den aktuella perioden.

Elever kan ha ratt till utokad vistelsetid

Under vissa férutsattningar har elever ratt till utokad vistelsetid.
Exempelvis om elevens vardnadshavare eller foralder ar
foraldraledig, men det finns ett behov for eleven att vistas langre i
verksamheten. Uttkad vistelsetid far bara beviljas av huvudman och
maste foregas av en utredning. Kunskapsforvaltningen kan komma
att granska sadana utredningar och beslut vid tillsyn.

Verksamheten maste ha vissa 6ppettider
(14 kap. 8 § skollagen)

Huvudmannen ska se till att fritidshemmet &r 6ppet den del av dagen
da eleverna inte gar i nagon av de skolformer som anges i 3 § och
under lov. Hansyn ska tas till vardnadshavarnas eller foraldrarnas
forvarvsarbete, studier eller om eleven har ett eget behov pa grund
av familjens situation i 6vrigt. Fritidshem behover inte erbjudas under
kvallar, natter, veckoslut eller i samband med storre helger.
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Huvudmannen ska se till att verksamhetens generella 6ppettider ar
sa omfattande att de typiskt sett ar acceptabla for flertalet
forvarvsarbetande eller studerande vardnadshavare eller foraldrar.

Vid behov ska 6ppettiderna motsvara Karlskrona kommuns
fritidshems Oppettider, det vill saga mellan kl. 06.00 och 18.00.

Vilka avgifter far huvudmannen ta ut fran vardnadshavare?
(14 kap. 19 § skollagen)

Huvudmannen har ratt att ta ut vissa avgifter fran elevernas
vardnadshavare. De avgifter som huvudmannen tar ut fran
vardnadshavarna ska vara skaliga. Karlskrona kommun tillampar sa
kallad maxtaxa. Huvudmannen far inte ta ut avgifter fran
vardnadshavare som éverstiger maxtaxan, i enlighet med
férordningen om maxtaxa.

Kostnader for maltider ingar i bidraget som huvudmannen far fran
kunskapsforvaltningen. Darfor far huvudmannen inte ta ut avgifter for
detta fran vardnadshavarna.

| exempelvis foraldrakooperativ far eventuell foraldratjanstgoéring inte
vara sa omfattande att den i praktiken utgor en otillaten avgift.

Krav pa fritidshemmets verksamhet

Kort om fritidshemmet och utbildningens syfte
(1 kap. 3—4 88 skollagen, Laroplan for grundskolan, del 1, 2 och 4)

Enligt laroplanen ska fritidshemmet lagga grunden till ett livslangt
larande. Fritidshemmet ska stimulera elevernas utveckling och
larande och erbjuda dem en meningsfull fritid. Verksamheten ska
utga fradn en helhetssyn pa eleven och elevernas behov och utformas
sa att omsorg, utveckling och larande bildar en helhet.

Skollagen skiljer pa vad som &r utbildning och vad som ar
undervisning. Utbildning ar all den verksamhet som omfattas av
skolférfattningarna. Inom utbildningen sker undervisningen utifran
bestamda mal. Med undervisning avses malstyrda processer som
sker under ledning av legitimerad larare och som syftar till elevers
utveckling och larande genom inh&mtande av och utvecklande av
kunskap och varden. Undervisning innebér att stimulera och utmana
eleverna med laroplanens mal som utgangspunkt och riktning.
Undervisningen ska utga fran ett innehall som ar planerat eller
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uppstar spontant, eftersom elevers utveckling och larande sker hela
tiden.

Fritidshemmets ledning
(2 kap. 8-8 a § skollagen)

Det ar inte reglerat i skollagen vem som har ledningsansvaret for ett
fritidshem som inte hor ihop med en skolenhet. Det yttersta ansvaret
for att utbildningen genomférs i enlighet med skollagen och andra
forfattningar ligger hos huvudmannen.

Skolchefens ansvar

Huvudmannen ska utse en skolchef vars uppgift ar att bitrada
huvudmannen med att sakerstélla att lagar, forordningar och
foreskrifter for utbildningen féljs. Huvudmannen kan utse en skolchef
for hela verksamheten eller flera skolchefer for delar av
verksamheten.

Om skolchefen finner att verksamheten inte lever upp till vissa
forfattningskrav ska denne se till att bristerna atgardas. Om
skolchefens befogenheter inte ar tillrackliga for att kunna vidta de
atgarder som behovs, exempelvis for att tillrackliga medel saknas,
ansvarar hen for att informera den i huvudmannens organisation som
ar ytterst ansvarig.

Fritidshemmets personal
(2 kap. 13-15 8§, 2 kap. 17-22 a 88 och 2 kap. 318 skollagen)

Det ar bara den som har legitimation som larare och &r behdrig for
viss undervisning som far bedriva undervisning i fritidshemmet.
Larare i fritidshem ska ansvara for det pedagogiska innehallet i
undervisningen och for att det malinriktade arbetet framjar elevers
utveckling och larande. Larare i fritidshem har i och med det ett
sarskilt ansvar i utbildningen som arbetslaget genomfér gemensamt.

I undervisningen medverkar aven annan personal i arbetslaget.
Personalen ska ha sadan utbildning eller erfarenhet att elevers
utveckling och larande framjas.

For att en huvudman ska fa anstélla, anlita eller ta emot nagon i
fritidshemmet maste personen visa upp ett utdrag ur
belastningsregistret.
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Huvudmannen ska tillse att all personal inom verksamheten ar
medveten om och iakttar gallande regler om sekretess, tystnadsplikt
och anmalningsskyldighet enligt socialtjanstlagen.

Fritidshemmet lokal ska vara andamalsenlig
(2 kap. 35 8§ och 14 kap. 9 § skollagen)

Fritidshemmet ska ha den lokal och utrustning som behovs for att na
syftet med utbildningen.

Lokalernas andamalsenlighet bedéms utifran gallande lagstiftning.

Lokalen ska ha ett giltigt bygglov for fritidshem. Har det varit annan
verksamhet i byggnaden kan nytt bygglov behdva sokas. | ett
bygglov ingar bl.a. att det upprattas en brandskyddsdokumentation
utifran den verksamhet som ska bedrivas. Saknas
brandskyddsdokumentation bor en brandkonsult kontaktas for att
uppratta en ny dokumentation.

Lokalen ska vara tillganglighetsanpassad. Lokalen ska vara séker,
halsosam, ha god ventilation och ett naturligt ljus. Se milj6- och
samhallsbyggnadsforvaltningens webbplats for ytterligare
information.

Huvudman maste géra en anmalan enligt miljobalken innan
verksamheten startar (38 8 i forordning 1998:899) till milj6- och
samhallsbyggnadsnamnden.

Huvudmannen ska se till att den aven i dvrigt foljer samtliga krav pa
lokalen som finns fran aktuella myndigheter.

Elevgruppens sammansattning och storlek
(14 kap. 9 § skollagen)

Huvudmannen ska se till att elevgrupperna har en [amplig
sammansattning och storlek och att eleverna aven i ovrigt erbjuds en
god milj6. Faktorer att ta hansyn till & personalens utbildning och
kompetens, personaltatheten relaterat till antal elever, elevgruppens
sammansattning och den fysiska miljon.

Fritidshemmet ska ha ett rimligt antal elever per heltidstjanst utifran
elevernas alder och behov. Att kontinuerligt félja upp
personaltatheten, elevgruppens sammansattning och storlek samt
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genomféra barnkonsekvensanalyser i relation till fritidshemmets
uppdrag bor vara en del i det systematiska kvalitetsarbetet.

I kunskapsnamndens beslut om godkannande kan fritidshemmets
maximalt tillatna antal elever anges. Antalet inskrivna elever far inte
Overstiga det i godkannandet angivna elevantalet, oavsett om
inskrivna elever ar folkbokforda i Karlskrona kommun eller inte.
Namnden kan vid en ansékan om forandring besluta om att
fritidshemmet far utoka antalet elever. Av beslutet ska det framga
vilket antal elever som godkénts och fran vilket datum (permanent
utokning) eller under vilken period beslutet galler (tillfallig utdkning).

Eleverna ska vara sakra i verksamheten
(14 kap. 9 8§ och 2 kap. 8 § skollagen)

Huvudmannen &r ansvarig for elevernas sakerhet

Huvudmannen &r ansvarig for elevernas sakerhet under den tid de
vistas i verksamheten. Huvudmannen ska ha dokumenterade rutiner
for det systematiska sakerhetsarbetet. Rutinerna ska finnas
tillgangliga i verksamhetens lokaler och vara kanda av personal och
uppdateras varje ar. Innan en verksamhet startar ska en
sakerhetsrond genomféras och dokumenteras. Darefter ska en
sadan sakerhetsrond genomféras minst en gang per ar.
Sakerhetsbrister i lokaler eller de miljoer dar elever vistas ska
atgardas skyndsamt.

Karlskrona kommun har tecknat olycksfallsférsékring for alla
folkbokforda barn i kommunen. Huvudmannen ska se till att personal,
barn och lokaler i dvrigt omfattas av erforderligt forsakringsskydd.

Daglig registrering av elevernas narvaro och franvaro

Fritidshemmets personal ska dagligen registrera elevernas nérvaro
och franvaro. Narvaroregistreringen ska finnas tillganglig vid
kunskapsforvaltningens tillsyn av verksamheten.

Fritidshemmets utemilj6

Om huvudmannen hyr eller ager en egen gard for elevernas
utevistelse ska den arligen kontrolleras och besiktigas i enlighet med
standarden SS-EN 1176-7:2020.

Huvudmannen ska utreda tillbud
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Om det sker tillbud eller olyckor i verksamheten ska huvudmannen
dokumentera och utreda dem. Berdrda vardnadshavare ska
omgaende informeras om vad som intraffat.

Vikarieberedskap

For att verksamheten ska kunna uppratthalla sakerhet med en god
kvalitet i verksamhetens innehall maste det finnas ett system och en
dokumenterad vikarieberedskap for bade kortare och langre tids
personalfrdnvaro. Aven nar det finns vikarier i verksamheten ska
elevgruppen ha en lamplig sammansattning och storlek.

Att anvanda fordon i verksamheten

Om huvudmannen anvander ett fordon (sdsom en egen eller
abonnerad bil eller buss) for att transportera eleverna till olika
aktiviteter sa ar det huvudmannens ansvar att transporten sker pa ett
sékert satt och att huvudmannen alltid kan uppfylla tillsynsansvaret
Over eleverna som fardas i fordonet.

Eleverna ska fa varierade och naringsriktiga maltider
(14 kap. 2 § skollagen)

Eleverna ska serveras varierade och naringsriktiga maltider. Det ar
kommunen eller styrelsen for det fristdende fritidshemmet som
beslutar om vilken mat som ska serveras och hur serveringen ska ga
till.

Huvudmannen har vagledning av Livsmedelsverkets nationella
riktlinjer for maltider i skolan.

Elev i behov av sarskilt stod ska fa det
(14 kap. 2 8§ och 6 § skollagen)

Elever ska erbjudas utbildning i fritidshem, om de av fysiska,
psykiska eller andra skal behéver sarskilt stod i sin utveckling.

Fritidshemmets personal ska samverka med elevernas hem
(3 kap. 3 § skollagen)

Eleven och elevens vardnadshavare ska fortlopande informeras om
elevens utveckling. Fritidshemmet och vardnadshavarna har ett
gemensamt ansvar for att skapa de basta majliga forutsattningarna
for barns och ungdomars utveckling och larande.
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En huvudman maste ha ett godkannande for att fa ha
konfessionella inslag i utbildningen
(1 kap. 7-7d 88 skollagen)

En huvudman kan fa godkannande fran kunskapsnamnden att ha en
konfessionell inriktning i fristaende fritidshem.

Om det framgar av huvudmannens godkannande att fritidshemmet
far ha en konfessionell inriktning, sa galler bland annat f6ljande.
Undervisningen i fritidshemmet ska alltid vara icke-konfessionell.
Endast andra aktiviteter i utbildningen an undervisningen kan ha en
sadan inriktning. Deltagandet i konfessionella inslag ska alltid vara
frivilligt. Huvudmannen maste forsakra sig om att vardnadshavare
och elever ar inférstddda med detta.

Ett konfessionellt inslag ska avgransas fran andra aktiviteter i
utbildningen. Om det i undantagsfall inte & maijligt att avgransa ett
konfessionellt inslag fran en annan aktivitet i utbildningen utan att
syftet med aktiviteten gar forlorat, far det konfessionella inslaget inga
I aktiviteten. Om en elev inte vill delta i en aktivitet déar ett
konfessionellt inslag ingar ska eleven erbjudas att ta del i en likvardig
aktivitet som inte innehaller sddana inslag.

Konfessionella inslag far endast forekomma i begransad omfattning
och vid sadana tillfallen som huvudmannen skriftligen har informerat
elevens vardnadshavare om, i enlighet med skollagen.

Huvudmannen maste folja upp och utvardera verksamheten
(2 kap. 8 8 och 4 kap. 3—8 88 skollagen)

Verksamheten ska folja de krav pa uppfoljning och utvardering som
regleras i skollagen.

Huvudmannen ska ha skriftliga rutiner for att ta emot, utreda och
aterkoppla klagomal. Huvudmannen ska ocksa informera
vardnadshavarna om rutinerna.

Bidrag for att bedriva fritidshem

Huvudmannen har ratt till bidrag fran Karlskrona kommun for
elever som bor i Karlskrona kommun

Huvudmannen har rétt till bidrag for inskrivna elever som &ar bosatta i
Karlskrona kommun
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Huvudmannen har ratt att fa bidrag fran Karlskrona kommun for de
elever som &ar bosatta i kommunen i enlighet med skollagens regler.

Formella krav p& huvudmannen for att ta emot bidrag

For att fa bidrag fran Karlskrona kommun maste huvudmannen ha F-
skattsedel och vara registrerad som arbetsgivare.

Huvudmannens inrapportering ska ske pa ett korrekt satt

Huvudmannen maste ge in ett korrekt underlag och det maste ske i
ratt tid.

Av lagstiftning framgar inte pa vilket satt en kommun ska betala ut
bidrag till enskilda huvudman. Det framgar inte heller av lag hur en
kommun ska stdmma av antalet elever i en enskild huvudmans
verksamhet. Kommunen har darmed ratt att besluta om
ersattningsregler, inklusive regler for hur enskilda huvudmaén ska
begara bidrag for sin verksamhet.

For enskilda huvudman som bedriver fritidshem i Karlskrona
kommun galler féljande.

Huvudmannen ansvarar for att rapportera in eleverna pa ett korrekt
satt och i ratt tid, till kunskapsforvaltningen. Inrapporteringen ska ske
i enlighet med kunskapsforvaltningens instruktioner.
Kunskapsforvaltningen kan komma att begara in handlingar som
styrker de inlamnade uppagifterna.

Kunskapsforvaltningen justerar endast bidrag retroaktivt fér en
manad bakat i tiden. Kunskapsforvaltningen betalar alltsa inte ut
bidrag retroaktivt for tid som ar langre tillbaka &n en manad. Om
huvudmannen rapporterar in pa ett felaktigt satt eller inte inkommer
med rapportering i ratt tid har huvudmannen inte réatt till bidrag for de
elever som inte rapporterats in pa ett korrekt satt och i ratt tid.

Om det framkommer att en huvudman har mottagit bidrag pa
felaktiga grunder (till exempel for elever som inte vistats i
verksamheten) har Karlskrona kommun ratt att krava tillbaka
eventuellt felaktigt bidrag (jmf 37 § Forvaltningslagen [2017:900]).

Utover att krava tillbaka bidrag har kunskapsndmnden mojlighet att
vidta ytterligare atgarder mot en huvudman som inte redovisat
korrekta underlag for utbetalning av bidrag. Detta sker i sddana fall
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inom ramen fér kunskapsforvaltningens tillsyn, och kan omfatta
sanktioner sasom forelagganden, och i yttersta fall aterkallande av
huvudmannens godkannande.

Huvudmannen har endast ritt till bidrag for elever som faktiskt har ett
behov av plats i fritidshemmet

Huvudmannens ratt till bidrag utgar fran eleven eller
vardnadshavarnas samt foraldrarnas behov av plats.

Utgangspunkten ar att huvudmannen har endast rétt till bidrag for de
elever som faktiskt vistas i fritidshemmet. Detta innebér att en elevs
inskrivningsdag ska vara den forsta dagen eleven ar pa plats i
verksamheten.

Om en elevs vardnadshavare sager upp elevens plats i
fritidshemmet, sa ska huvudmannen uppge den sista dagen eleven
ar pa plats i verksamheten som sista vistelsedag, nar rapportering
sker till kunskapsforvaltningen. Huvudmannen har inte ratt till bidrag
for tiden efter att eleven slutat att vara pa plats. Detta innebar att i det
avtal som huvudmannen ingar med vardnadshavare, sa bor
huvudmannen reglera hur vardnadshavare ska séga upp platsen.
Exempelvis genom att ange en viss uppsagningstid, samt begéara att
uppséagningar ska vara skriftliga. Huvudmannens egen
uppséagningstid paverkar dock inte om huvudmannen har rétt till
bidrag eller ej. Nar eleven slutat vistas i verksamheten upphor ocksa
huvudmannens ratt till bidrag for eleven (aven om elevens
uppsagningstid fortfarande l6per).

For att vara inskrivet i verksamheten sa maste eleven eller elevens
vardnadshavare eller foralder ha ett behov av platsen. Om det inte
finns ett behov av platsen sa& har huvudmannen inte ratt till bidrag for
eleven. Om en elev inte nyttjar sin plats i verksamheten under en
sammanhallen period, och utan att ge en godtagbar anledning till
franvaron (sasom sjukdom eller semester) ska huvudmannen inleda
en utredning om elevens, eller familjens, ratt att behalla platsen.
Utredningen ska vara ingadende och dokumenteras skriftligt.

- Om huvudmannens utredning visar att eleven och
vardnadshavarna eller foraldrarna inte har behov av platsen
ska elevens placering avslutas senast den dag som behovet
upphorde.
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- Om huvudmannens utredning visar att eleven och
vardnadshavarna eller foraldrarna har behov av platsen kan
eleven vara fortsatt inskriven i verksamheten. Dock ska
huvudmannen fortsatta utredningen, och om huvudmannen
kommer fram till att behovet har upphort ska eleven skrivas ut
fran verksamheten, den dagen da behovet upphort.

Elever som inte vistats i verksamheten under tva manader ska som
huvudregel skrivas ut ur verksamheten eftersom eleven och
vardnadshavarna eller féraldrarna inte anses ha ett behov av
platsen. Om utredningen visar att det finns synnerliga skal for eleven
eller foraldrarna att behalla platsen, kan undantag goras.

Huvudmannen maste rapportera in elevernas grund for inskrivning
pd ett korrekt satt

Huvudmannen maste redovisa korrekta uppgifter om pa vilken grund
en elev ar inskrivet i verksamheten.

Om grunden férandras ar huvudmannen skyldig att vid
nastkommande rapportering anmaéla detta till kunskapsforvaltningen.
Detta medfor att huvudmannen bor ha tydliga rutiner gentemot
vardnadshavarna eller foraldrarna till eleverna i verksamheten, for att
se till att huvudmannen alltid har korrekta uppgifter om grunden for
en elevs inskrivning i verksamheten.

Kunskapforvaltningens utbetalning av bidrag

Kunskapsnamnden fattar beslut om bidrag till fritidshem med enskild
huvudman. Besluten utgar fran skollagens och skolférordningens
foreskrifter om bidrag till enskilda huvudman.

Den resursfordelningsmodell som kunskapsnamnden tillampar utgar
ifran elevernas alder. Resursfordelningsmodellen &r en garant for en
likvardig resursférdelning till fritidshem med kommunal respektive
enskild huvudman.

Huvudmannen har ratt till bidrag for perioden fran barnets forsta
vistelsedag till sista dagen barnet har ratt att vara inskrivet i
verksamheten. Kunskapsforvaltningen betalar ut bidrag till
huvudmannen utifran gemensamt avstamda underlag. Utbetalning
sker den 20:e respektive manad. Om den 20:e ar en l6rdag eller
helgdag sker utbetalning den narmsta vardagen innan den 20:e.
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Kunskapsforvaltningen mater antalet placerade barn per den 10:e
varje manad. Om den 10:e infaller pa en l6rdag, sondag eller
helgdag, gérs matningen nastkommande vardag.

Elever folkbokforda i annan kommun
(14 kap. 14 —15 88§ skollagen)

Om verksamheten tar emot en elev fran en annan kommun sa
regleras bidrag och villkor direkt mellan huvudmannen och elevens
hemkommun. Samma sak géller om en inskriven elev flyttar till
annan kommun och behaller platsen i fristdende fritidshem i
Karlskrona kommun.

Om huvudmannen har ett godkédnnande som begransar antalet
elever i verksamheten, sa far det totala antalet elever i verksamheten
inte 6verstiga det antal elever som verksamheten har godkannande
for, oavsett om eleverna bor i Karlskrona kommun eller e]. Darfor ska
aven inskrivna elever som ar folkbokférda i annan kommun
rapporteras till kunskapsforvaltningen i enlighet med
kunskapsforvaltningens rutiner. Detta galler aven de huvudman som
inte har ett godkannande med ett preciserat antal platser.

Tillaggsbelopp
(8 kap. 23 § skollagen)

Kort om tillaggsbelopp

Resurser for extra anpassningar och sarskilt stod ska i de allra flesta
fall bekostas av det grundbelopp som kommunen betalar ut till
enskilda huvudman. Huvudman for fristaende fritidshem kan ansoka
om ett tillaggsbelopp for extraordinara stodatgarder. Extraordinara
stodatgarder ar insatser utdver det sarskilda stodet. Det handlar om
omfattande atgarder som vasentligt avviker fran det fritidshemmet
ska gora inom grundbeloppet. Tillaggsbeloppet ar ett bidrag utdver
detta grundbelopp, som bara beviljas i undantagsfall. Karlskrona
kommun ar inte skyldig att lamna bidrag for elever som ar i behov av
sarskilt stod, om betydande ekonomiska eller organisatoriska
svarigheter uppstar for Karlskrona kommun.

Hur man ansoker om tillaggsbelopp

En huvudman som vill anséka om tillaggsbelopp ska anvanda den
ansokningsblankett som finns tillganglig pa karlskrona.se. Dar anges
aven vilka bilagor som ar obligatoriska att bifoga med anstkan.
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Ansokan ska skrivas under av huvudmannen eller den huvudmannen
satter i sitt stalle.

Kunskapsfdorvaltningen beviljar tillaggsbelopp tidigast fran den dagen
da ansokningsblanketten inkommer till kunskapsforvaltningen och
beviljar inte tillaggsbelopp retroaktivt.

Utbetalning av tillaggsbelopp

Om en elev har blivit beviljat tillaggsbelopp fran
kunskapsforvaltningen, sa betalas det ut till huvudmannen halvarsvis,
i vissa fall helarsvis. Bidraget utgar fran forsta dagen som eleven
beviljats tillaggsbelopp, till sista beviljade dagen, alternativt sista
dagen eleven &r inskriven i verksamheten, beroende pa vad som
intraffar forst.

Huvudmannen ar skyldig att anmaéla forandrade forhallanden

Huvudmannen ar skyldig att anmala forandrade forhallanden som
uppkommit efter att kunskapsndmnden beslutat att bevilja anstkan
om tillaggsbelopp delvis eller i sin helhet. Om eleven till exempel
slutar pa fritidshemmet eller byter enhet, far forandrad vistelsetid eller
blir lAngvarigt franvarande har huvudmannen skyldighet att
omgaende meddela kunskapsforvaltningen detta.

Den huvudman som erhallit tillaggsbelopp pa felaktiga grunder kan
bli skyldig att aterbetala beloppet. Kunskapsforvaltningen kan aven
komma att inleda en tillsyn av huvudmannen.

Utgangspunkter nar ett fritidshem stanger

Om ett fritidshem stanger sa finns det vissa skyldigheter for
huvudmannen.

Huvudmannen ska, sa langt det ar maijligt, i god tid innan ett beslut
om stdngning informera eleverna i verksamheten, deras
vardnadshavare, anstéllda i verksamheten, samt eventuella
vardnadshavare vars barn star i ko till verksamheten.

Om huvudmannen har personer anstéllda i verksamheten, sa maste
huvudmannen se till att tillvarata deras rattigheter i exempelvis
arbetsrattslig reglering och kollektivavtal.

Om en huvudman stanger en verksamhet pa eget initiativ
Om en huvudman vill avveckla hela sin verksamhet
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Om en huvudman vill avveckla hela sin verksamhet maste
huvudmannen fatta ett formellt beslut om detta. Av beslutet ska det
framga nar verksamheten ska avvecklas. Beslutet ska vara
undertecknat av behorig firmatecknare.

Senast fyra manader innan verksamheten avvecklas ska
huvudmannen skicka in beslutet till kunskapsférvaltningen.
Huvudmannen ska aven skicka med handlingar som visar vem som
har ratt att teckna huvudmannens firma (exempelvis ett
registreringsbevis fran Bolagsverket).

Huvudmannen ska l6pande halla kunskapsforvaltningen uppdaterad
om avvecklingen.

Kunskapsnamnden aterkallar huvudmannens godkannande att
bedriva fritidshem, i enlighet med huvudmannens 6énskan om att
avveckla verksamheten.

Om en huvudman vill stanga ner delar av sin verksamhet

Om en huvudman vill stanga ner en av flera delar av sin verksamhet
(exempelvis en avdelning) ska huvudmannen skriftligen och senast
fyra manader innan forandringen informera kunskapsfoérvaltningen
om detta.

Huvudmannen ska i forsta hand erbjuda eleverna en plats i en annan
del av huvudmannens verksamhet. Om detta inte ar mojligt ska
huvudmannen skriftligen och i god tid innan informera bade
kunskapsforvaltningen och elevernas vardnadshavare om detta.

Nar huvudmannen stangt ner aktuella delar av verksamheten
korrigerar kunskapsforvaltningen vid behov utbetalda bidrag och
eventuella tillaggsbelopp. Darefter registrerar kunskapsforvaltningen
att den aktuella delen av huvudmannens verksamhet har stangts ner.

Om kunskapsnamnden stanger ett fritidshem pa grund av
brister
(26 kap. 13-14 88, 26 kap. 15-16 8§, 26 kap. 16 b §, 26 kap. 18 §

och 28 kap. 5 8 skollagen)

Kunskapsnamnden ar den myndighet som utdvar tillsyn éver
fritidshem som bedrivs av enskilda huvudman. (L&s mer om detta i
avsnittet om tillsyn)
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Kunskapsnamnden kan aterkalla ett godkannande

Om kunskapsnamnden bedémer att det finns allvarliga brister i en
huvudmans verksamhet, sa kan kunskapsnamnden i yttersta fall
aterkalla ett godkannande att bedriva fritidshem.

Ett godkannande kan bland annat aterkallas om

- huvudmannen inte har foljt ett forelaggande och
missforhallandet ar allvarligt,

- det finns upprepade allvarliga brister i verksamheten, eller

- huvudmannen inte langre uppfyller forutsattningarna for att
godkannas.

Kunskapsnamnden far besluta att beslut om aterkallelse ska galla
trots att det annu inte vunnit laga kraft. Detta innebar att beslutet att
aterkalla godkannandet galler &ven om beslutet 6verklagas till
forvaltningsratten.

Kunskapsnamnden kan meddela ett tillfalligt verksamhetsforbud

Kunskapsnamnden kan ocksa fatta ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud. Ett sddant beslut innebar att namnden forbjuder
huvudmannen att tills vidare, helt eller delvis, driva verksamheten
vidare. Ett sadant beslut galler omedelbart, men som langst i sex
manader. Beslutet kan gélla hela, eller delar av fritidshemmet.

Ett beslut om tillfalligt verksamhetsforbud kan fattas om det ar
sannolikt att namnden kommer att fatta ett beslut om aterkallelse,
och namnden inte kan vanta med beslutet med hansyn till allvarlig
risk for elevernas halsa eller sdkerhet, eller annan sarskild anledning.

Information till vArdnadshavare

Om kunskapsndmnden fattar ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud eller aterkallar ett godkannande sa kommer
kunskapsforvaltningen att skicka ett brev till vardnadshavare som har
elever inskrivna pa fritidshemmet. | brevet informerar
kunskapsforvaltningen om beslutet och om mojligheten for
vardnadshavare att soka andra placeringar for de berdrda eleverna.
Aven huvudmannen ska informera berorda elever och
vardnadshavare om beslutet.
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Bidrag nar kunskapsnamnden fattar beslut om aterkallelse eller
tillfalligt verksamhetsférbud

Huvudmannen ansvarar for att inte bedriva ndgon verksamhet i
enlighet med beslutet.

Om kunskapsnamnden fattar ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud s& kommer huvudmannen inte fa nagot bidrag
under den tid beslutet géller, for den del av verksamheten som
beslutet galler. Eleverna som &r inskrivna i verksamheten kommer att
vara fortsatt inskrivna, sdvida platserna inte sags upp av
vardnadshavare. Om ett tillfalligt verksamhetsforbud havs sa kommer
huvudmannen att fa bidrag for tiden efter havningen.

Om kunskapsnamnden aterkallar ett godkannande sa upphor
utbetalningarna av bidrag till huvudmannen vid det datum som star i
beslutet.

Att dverklaga kunskapsnamnden beslut

En huvudman kan 6verklaga ett beslut om tillfalligt
verksamhetsforbud eller aterkallelse till forvaltningsratten.
Huvudmannen kan da begara att forvaltningsratten beslutar om sa
kallad inhibition. Om domstolen fattar ett beslut om inhibition sa far
huvudmannen fortsétta att bedriva sin verksamhet fram till dess att
domstolen meddelat en slutlig dom i malet. Om beslutet inhiberas far
huvudmannen bidrag for de elever som finns i verksamheten. L&s
mer nedan under avsnittet "Att 6verklaga kunskapsnamnden beslut”.

Huvudmannen maste starta sin verksamhet inom tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)

Om kunskapsnamnden har godkant en enskild som huvudman fér
forskola, sa har huvudmannen tva ar pa sig att starta verksamheten.
Om huvudmannen inte startar verksamheten inom denna tid sa ska
kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen, aterkalla
huvudmannens godkannande.

Huvudmannen har aven mojlighet att i god tid innan de tva aren har
forflutit kontakta kunskapsforvaltningen for att anséka om uppskjuten
start.

Om huvudmannen inte bedriver sin verksamhet pa tva ar
(26 kap. 14 c § skollagen)
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Om en huvudman har startat upp en verksamhet i enlighet med ett
godkannande, men sedan inte bedrivit verksamhet under tva ar sa
ska kunskapsnamnden, i enlighet med skollagen, aterkalla
huvudmannens godkannande.

Om en huvudman gar i konkurs

Om det finns en uppenbar risk for att en huvudman som bedriver
fritidshem kommer att ga i konkurs ska huvudmannen omgéaende
meddela detta till kunskapsforvaltningen.

Om ett foretag forsatts i konkurs ska en konkursforvaltare foretrada
konkursboet och denne erséatter darmed tidigare styrelse. Styrelsen,
som tidigare haft ansvar for foretaget (dvs galdenaren), forlorar da
radigheten 6ver egendomen och kan inte heller ingd nagra nya
forbindelser.

En konkursforvaltare kan vélja att direkt stdnga ner fritidshemmet.
Konkursforvaltaren ska da omgaende skriftligen meddela
kunskapsforvaltningen om detta.

Konkursférvaltaren kan aven ansdka hos kunskapsférvaltningen om
att fa fortsatta bedriva verksamheten. Valjer konkursforvaltaren att
bedriva verksamheten vidare, och under tiden stka intressenter som
kan dverta verksamheten, maste konkursfoérvaltaren gora en skriftlig
ansokan till kunskapsfoérvaltningen om 6nskad fortsatt drift av
fritidshemmet och redovisa vilka eventuella férutsattningar som en
fortsatt drift kraver.

| de fall en verksamhet kan bedrivas vidare av en konkursforvaltare,
och konkursforvaltaren avser soka efter nagon som kan éverta
verksamheten, maste konkursforvaltaren ha ett nara samarbete med
kunskapsforvaltningen.

En konkursforvaltare maste ta hansyn till att godkannandet for att
bedriva forskola inte kan "saljas” till annan juridisk person. Finner
konkursforvaltaren en intressent maste denne intressent gora en
ansOkan om att godkdnnas som huvudman i enlighet med skollagen
och dessa regler.

Vad som galler for konkurser enligt ovan galler likvardigt for
likvidation eller liknande av foretag.
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Kunskapsforvaltningen utfor tillsyn dver enskilda
huvudman
(26 kap. 2 §, 26 kap. 4 §, 26 kap. 6—7 88 och 26 kap. 9 § skollagen)

| enlighet med skollagen utdvar Karlskrona kommun, via
kunskapsnamnden, tillsyn 6ver forskolor med enskilda huvudman i
Karlskrona kommun. Granskningen av verksamheterna utférs av
kunskapsforvaltningen.

En etableringskontroll genomférs innan utbildningen startar. Denna
form av tillsyn ar till for att se att den planering som huvudmannen
har presenterat i sin ansokan gar att genomféra.

Syftet med tillsynen ar att kontrollera att verksamheten uppfyller de
krav som foljer av lagar och andra foreskrifter. I tillsynen ingar att
fatta de beslut om atgarder som kan behovas for att en huvudman
som bedriver verksamheten ska rétta till fel som upptéackts vid
granskningen.

Kunskapsforvaltningen genomfor regelbundet tillsyn av de enskilda
huvudman som bedriver forskola. Cirka vart tredje ar genomfors
nagon typ av tillsyn av respektive huvudman.

Tillsynen kan ske pa olika satt, som exempelvis genom tillsynsbesok,
enkatutskick, dokumentstudier och intervjuer. Kunskapsforvaltningen
kan &ven genomfdra oanmalda besok. Kunskapsforvaltningen kan
genomfora tillsyn inom en viss del av huvudmannens verksamhet.

Fristaende fritidshem ar pa begaran av kunskapsforvaltningen
skyldiga att tillhandahalla handlingar och annat material som behovs
for tillsynen. Dokumentation som kunskapsforvaltningen efterfragar
ska finnas tillganglig vid tillsyn. Kunskapsforvaltningen har ocks3, i
den omfattning det behdvs for tillsynen, rétt att fa tilltrade till de
byggnader, lokaler och andra utrymmen som anvands i
verksamheten.

Kunskapsforvaltningens dokument och arendehantering regleras i
kunskapsforvaltningens arkivredovisning. Arkivredovisningen ar
forankrad i tryckfrihetsférordningen och arkivlagen.
Arkivredovisningen kan begaras ut fran kunskapsforvaltningen och
anvandas som stod i dokumenthantering for enskilda huvudman.
Andra kallor for stod i arkivfragor ar Sveriges kommuner och regioner
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(SKR) och Riksarkivet. | Karlskrona kommun ar det Sydarkivera som
ar arkivmyndighet.

Nar en handling innehaller personuppgifter ar
dataskyddsforordningen (GDPR) det regelverk som styr hur lange
uppgifter ska sparas hos en enskild huvudman.

Ett ytterligare syfte med tillsyn ar att bidra till kvalitetshojning i den
verksamhet som granskas. | samband med tillsyn kan
kunskapsforvaltningen darfor ge rad och vagledning till huvudman i
syfte att stodja férandrings- och utvecklingsarbetet.

Kunskapsforvaltningen bjuder under aret in huvudmannen for de
fristdende fritidshemmen till dialogméten om ekonomiska fragor,
information om olika sakomraden, ny lagstiftning m.m.

Ingripanden vid tillsyn
(26 kap. 10-14 88, 26 kap. 14 c—16 88, 26 kap. 16 b § och 26 kap.
18 § skollagen)

Om det vid tillsyn framkommer att en verksamhet bedrivs med brister
eller att enskilda som godkants av Karlskrona kommun inte langre
uppfyller kraven i skollagen och géallande styrdokument kan
kunskapsforvaltningen besluta om olika ingripanden.

De sanktioner som finns i skollagen ar

- anmarkning,

- forelaggande,

- forelaggande forenat med vite,
- tillfalligt verksamhetsforbud,

- verksamhetsforbud, och

- aterkallelse av godkannande.

Innan kunskapsforvaltningen fattar ett tillsynsbeslut far huvudmannen
moijlighet att ta del av och yttra sig dver forslag till beslut. Eventuella
synpunkter fran huvudmannen kan ligga till grund fér kommande
beslut.et material som kan ligga till grund fér kommande beslut. Detta
for att sakerstalla att beslut fattas pa korrekta grunder.

R&addningstjansten, milj6- och samhallsbyggnadsnamnden med flera
kan ocksa ingripa i sin myndighetsutdvning.
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Att Overklaga kunskapsnamndens beslut

Vilka beslut kan dverklagas genom forvaltningsbesvar?
(28 kap. 5 8§ skollagen samt 25 § och 43-45 8§ forvaltningslagen)

Nagra av kunskapsnamndens beslut kan éverklagas genom
forvaltningsbesvar:

- beslut om godk&nnande,

- beslut om utbetalning av bidrag (grundbelopp och
tillaggsbelopp),

- beslut om aterkallelse av godkannande,

- beslut om vitesférelaggande, och

- beslut om tillfalligt verksamhetsforbud.

Om namnden fattar ett beslut som kan 6verklagas genom
forvaltningsbesvar skickas en anvisning om hur ett beslut kan
overklagas med beslutet.

Ett beslut ska 6verklagas skriftligt. Av skrivelsen ska det framga vilket
beslut som 6verklagas och den &ndring av beslutet som den
klagande begar.

Overklagandet stalls till forvaltningsratten men lamnas till
kunskapsforvaltningen. Overklagandet maste komma in till
kunskapsforvaltningen inom tre veckor fran den dag da den klagande
fick del av beslutet.

Namnden prévar om dverklagandet har kommit in i ratt tid. Om
Overklagandet har kommit in for sent ska namnden som huvudregel
avvisa det. Om overklagandet inte avvisas och ingen omprdvning
gors (se nedan), ska namnden dverlamna dverklagandet och dvriga
handlingar i arendet till férvaltningsratten.

Omprévning av beslut
(38-39 88§ forvaltningslagen)

namnden ska andra sitt beslut om den finner att beslutet &r
uppenbart felaktigt, om det tillkommit nya omstéandigheter eller av
nagon annan anledning. En forutsattning ar dock att beslutet kan
andras snabbt och enkelt och utan att det blir till nackdel for nagon
enskild part.
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Ett beslut som har 6verklagats far andras av namnden enbart i de fall
som anges ovan och bara om dverklagandet och 6vriga handlingar i
arendet &nnu inte har 6verlamnats till forvaltningsratten.

Om namnden andrar ett beslut som har 6verklagats sasom
klaganden Onskat, ska overklagandet inte skickas till
forvaltningsratten.

Om beslutet andras delvis, ska dverklagandet och dvriga handlingar
overlamnas till forvaltningsratten. Overklagandet ska da anses
omfatta det nya beslutet.

Man kan begéara inhibition
(26 kap. 16 8§ skollagen, 28 § forvaltningsprocesslagen och 48 §
forvaltningslagen)

| vissa fall kan namnden besluta att ett beslut galler omedelbart. Da
kan den som 6verklagat beslutet begara inhibition, det vill sdga
begara att namndens beslut tills vidare inte ska géalla. Yrkandet ska
stéallas direkt till férvaltningsratten. Det &r forvaltningsréatten som
avgor om beslutet ska inhiberas eller inte.
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