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Bestammelser angaende delegationsordning

1.1. Delegering av beslutanderatt

Enligt kommunallagen far en namnd ge ett uppdrag till ett utskott, at en
ledamot eller ersattare eller at en anstalld hos kommunen att besluta pa
namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av arenden.

Vissa arenden far enligt kommunallagen inte delegeras utan beslut ska
fattas av namnden i dess helhet.

1. arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av namnden i dess helhet eller av fullmaktige har
Overklagats,

3. arenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som vackts genom medborgarforslag och som Gverlatits till
namnden, och

5. vissa arenden som anges i sarskilda foreskrifter

Fastighetsndmnden delegerar (6verlamnar) ratten att fatta beslut inom
namndens ansvarsomrade pa det satt som framgar av denna
delegationsordning.

1.2. Verkstallighet

Inom namndens verksamhetsomrade férekommer en mangd beslut och
avgoranden som inte &r beslut i kommunallagens mening. Detta ar sa
kallad verkstéllighet och finns inte upptaget i denna delegationsordning.

Beslut som féljer direkt av forfattning, avtal eller andra typer av
myndighetsbeslut som inte ger utrymme for sjalvstandiga dvervaganden
betraktas ocksa som verkstallighet. Den storsta skillnaden mellan beslut
och verkstallighet ar att besluten kan 6verklagas.

1.3. Vidaredelegation

Om en namnd uppdrar at forvaltningschef att fatta beslut far namnden
overlata at forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan anstalld att
fatta beslut (vidaredelegation).

En sadan majlighet for forvaltningschef att vidaredelegera beslutanderatt
anges med ett (V) i delegationsordningen. Om férvaltningschefen utnyttjat
sin mojlighet att vidaredelegera ska detta dokumenteras, sa att det ar
tydligt var beslutanderatten ligger.
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1.4. Ersattare vid franvaro

Om inte annat anges 6vergar beslutanderatten vid delegatens franvaro till
narmast hogre chef. Forvaltningschefen ersatts vid franvaro av
stallféretradande foérvaltningschef. Namndens ordférande ersatts vid
franvaro i forsta hand av 1:e vice ordféranden och i andra hand av 2:e vice
ordféranden.

1.5. Arenden av principiell beskaffenhet

Ar arendet av storre vikt eller av principiell betydelse ska delegaten
hanskjuta arendet till namnden fér avgoérande.

1.6. Bradskande arenden

En namnd far uppdra &t ordféranden eller en annan ledamot som
namnden har utsett att besluta pa namndens vagnar i arenden som ar sa
bradskande, att namndens avgoranden inte kan avvaktas.

1.7. Anmalan av delegationsbeslut

Delegationsbeslut som kan Overklagas enligt 13 kap. kommunallagen
samt beslut som fattats med stdd av vidaredelegation och ordférandens
beslut i bradskande arenden ska anmalas till ndAmnden. Anmalan av
delegationsbeslut ar viktigt ur éverklagandesynpunkt. Delegationsbeslut
som kan overklagas som forvaltningsbesvar ska inte anmalas till
namnden, med undantag for ordférandens beslut i bradskande arenden.

Beslut frAn arbetsutskottet och trafikutskottet anmals till nAmnden via
protokollen.

1.8. Undertecknande av handlingar

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som uppréttas med anledning darav, undertecknas av den som
fattat beslutet och i forekommande fall kontrasigneras av den som utses
dartill.

1.9. Sarskilt om beslut att inga avtal for kommunens
rakning

Inte séllan uppkommer fragor om vem som ar behorig att

besluta om/underteckna avtal och andra handlingar for kommunens
rakning. Nar det galler fraigan om vem som ar behdrig att binda
kommunen ekonomiskt ar det viktigt att ha klart for sig om transaktionen
genomférs med stéd av delegation eller inom ramen for ren verkstallighet.
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Nar det galler beslut som kraver delegation framgar behdrigheten av
delegationsordningen eller fastighetsnamndens beslut i det enskilda fallet.
Nar det galler avtal som sluts inom ramarna for ren verkstallighet kan
behdrighet istéllet folja indirekt av sjalva befattningen, s.k.
stallningsfullmakt, genom instruktion, tjanstestallning eller liknande. Da
behd6vs ingen delegation fran namnden/styrelsen. Ofta handlar det d& om
schablonartade och i det dagliga livet ofta upprepade handlingar. Det ar
den befattningshavare som utger sig foér att ha behorighet att binda
kommunen som sjalv ansvarar gentemot en extern motpart for att han
eller hon ocksa har det.

Skillnaden mellan beslutsfattande och atgarder av rent forberedande och
verkstallande art maste beaktas, eftersom de bada forfarandena har olika
rattsverkningar. Ett beslut kan alltid 6éverklagas och kdnnetecknas av att
det finns beslutsalternativ; det kravs nagon form av 6vervagande eller
beddmning av beslutsfattaren.

Exempel pa rent verkstallande atgarder ar avgiftsdebitering enligt
faststélld taxa och tilldelning av férskoleplats enligt en klar
turordningsprincip. Finns det utrymme for sjalvstandiga bedémningar eller
sjalvstandig provning ror det sig inte om ren verkstallighet, vilket innebar
att det kravs delegation for att fa fatta beslut. Finns det klara malsattningar
for verksamheten kan dock manga vardagliga atgarder inom forvaltningen
hanforas till ren verkstallighet &ven om de innefattar ett visst matt av
sjalvstandigt stallningstagande och inte bara ar ett rent mekaniskt
verkstallande av beslut. Det kan till exempel gélla interna fragor om inkop,
fastighetsforvaltning och personaladministration dar intresset av att
overklaga genom kommunalbesvar normalt inte kan vara sarskilt stort.

Vid mer ovanliga och omfattande ekonomiska transaktioner dar det ar mer
tveksamt om det finns en stallningsfullmakt aterstar skriftlig fullmakt fran
fastighetsndmnden. Ett annat alternativ ar att avtalet villkoras av
fastighetsndmndens godkannande. Vidare kan faststéllda styrdokument
eller befattningsbeskrivningar vara sa preciserade att de kan anses
innefatta en delegation till en utpekad tjansteman.

| de fall namnden eller delegat beslutat om viss atgard anses
undertecknande av avtal och handlingar - inom ramen for det fattade
beslutet - vara verkstéllighet.

| fastighetsnamndens reglemente finns bestammelser om vem som
undertecknar handlingar som beslutats av fastighetsnamnden.
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1.10. Ovrigt
| vrigt galler foljande:
e Delegaterna ska folja de anvisningar som namnden meddelar.

e Den som erhallit delegerad beslutanderatt far 6verlamna arendet till
namnden for beslut om sa behévs.
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Forkortning av delegat och befattning

Forkortning

KSO
Ordf

Fc

Avd c
Enhc
Stf chef
Kdir
HR c
Forh c

PU

Forkortning

FL
KL
LAS

LOU
LUF

LUFS

LUK

OSL

TF

Befattning

Kommunstyrelsens ordférande
Namndsordforande
Forvaltningschef
Avdelningschef

Enhetschef

Stallforetradande chef
Kommundirektor

HR-chef

Forhandlingschef

Personalutskottet

Lag/Forordning/Avtal

Forvaltningslag (2017:900)
Kommunallag (2017:725)
Lag (1982:80) om anstallningsskydd

Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

Lag (2016:1146) om upphandling inom
forsorjningssektorerna

Lag (2010:1129) om upphandling inom
forsvars- och sakerhetsomradet

Lag (2016:1147) om upphandling av
koncessioner

Offentlighets- och sekretesslag
(2009:400)

Tryckfrihetsforordning (1949:105)
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1. Allman administration

Nr

Arende

Lagrum/anvisning

Delegat

11

Besluta i &renden som ar
sa bradskande att
namndens avgoérande inte
kan avvaktas.

6 kap 39 § KL

Ordf

1.2

Fora namndens talan eller
befullméktiga ombud att
fora namndens talan i mal
och arenden

§ 2 Fastighetsnamndens
reglemente

Ordf

1.3

Foretrada namnden vid
arenden som avgors av
mark- och miljddomstol
eller hogre rattsliga
instanser.

Fc (V)

14

Foretrada namnden vid
arenden som avgors av
forvaltningsratt eller hdgre
rattsliga instanser.

Fc (V)

1.5

Awvisa for sent inkommet
Overklagande
(forvaltningsbesvar)

45 § FL

Fc (V)

1.6

Beslut att inte lamna ut
handling/allman handling

2 kap 17 och 19 88 TF
6 kap 3 8 OSL

Fc (V)

1.7

Beslut att lamna ut
handling/uppgift i allmén
handling till enskild med
uppstallande av férbehall

10 kap 14 8§ OSL

Fc

1.8

Besluta om skadestand
och forlikning i tvist for
belopp

- upp till fyra
prisbasbelopp

- upptill 0,5
prisbasbelopp

Fc

Fc (V)
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Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
1.9 Utse beslutsattestanter
- inom gruppen Fc
tjansteman

1.10 | Avge yttrande Exempelvis planarenden, Fc (V)
(ex. remissvar) till andra trafikdrenden och
myndigheter inom eller anlaggningsarenden av
utom kommunen som &ar ringa betydelse.
av ringa betydelse eller
teknisk karaktar och som
inte har principiell
betydelse.

1.11 | Avge yttrande i Under férutsattning att Fc (V)
planarenden, granskningshandlingen:
granskningsskedet

- inte innehaller vasentliga
forandringar i forhallande till
samradsforfarandet i de
delar som berér
fastighetsndmndens
ansvarsomraden, eller

- i vasentliga delar beaktar
fastighetsndmndens
synpunkter som framfors i
yttrandet i samradsskedet

1.12 | Avge yttrande till Ordningslag (1993:1617) Fc (V)
polismyndighet 6ver 3kap 28§
ianspraktagande av
offentlig plats.

1.13 | Inga avtal upp till | de fall nd&mnden eller
tva prisbasbelopp delegat beslutat om viss

atgard anses
- for férvaltningen undertecknande av avtal Fc
som helhet och handlingar - inom
ramen for det fattade
- for respektive beslutet - vara Fc (V)
avdelning verkstallighet
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Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
1.14 | Inga avtal och underteckna | | de fall namnden eller Ordf med

fullmakter i andra fall an
punkt 1.13

delegat beslutat om viss
atgard anses
undertecknande av avtal
och handlingar - inom
ramen for det fattade
beslutet - vara
verkstallighet.

kontrasignering av
Fc
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2. Dataskyddsforordningen (GDPR)

Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
2.1 Beslut att ta ut en avgift GDPR Fc
eller vagra att tillmotesga Art 12,5
begéaran om begaranden '
ar uppenbart ogrundade
eller orimliga
2.2 Beslut om utlamnande av | GDPR Fc (V)
registerutdrag Art 15
2.3 Beslut att avvisa begadran | GDPR Fc
om registerutdrag Art 15
2.4 Beslut om den GDPR Fc
registrerades ratt till Art 16
rattelse
2.5 Beslut om den GDPR Fc
registrerades ratt till Art 17
radering
2.6 Beslut om den GDPR Fc
registrerades ratt till Art 18
begransning av behandling
samt svaromal till
tillsynsmyndigheten
2.7 Beslut om underrattelse till | GDPR Fc
tredje man om rattelse Art 19
eller radering av
personuppgifter eller
begransning av behandling
2.8 Beslut om den GDPR Fc
registrerades ratt till
dataportabilitet Art 20
2.9 Beslut med anledning av GDPR Fc
d(?n rgg|§trera_1des ratt att Art 21
gora invandningar
2.10 | Inga personuppgifts- GDPR Fc (V)
_bltradegavtal inklusive Art 28
instruktioner )
Overklagandeforbud enligt 7
kap 5 § lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s
dataskyddsfoérordning
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2.11 | Beslut att anmala en GDPR Fc
personuppglft5|nC|d__ent Art 33
samt uppratta anmalan
och dokumentation Anmalan ska goras till

Integrationsskydds-
myndigheten (IMY) senast
72 timmar efter att
myndigheten fick kdnnedom
om incidenten.

Samrad med
dataskyddsombud innan
anmalan.

Overklagandeforbud enligt
7 kap 5 8§ lag 2018:218 om
kompletterande
bestammelser till EU:s

dataskyddsfoérordning.
2.12 | Faststélla GDPR Fc
konsekvensbeddmning Art 35

avseende dataskydd
Samrad med

dataskyddsombud innan
konsekvensbeddmning
faststalls.

Overklagandeférbud enligt
7 kap 5 8§ lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.

2.13 | Utse dataskyddsombud for | GDPR Namnd
namnden Art 37

Overklagandeférbud enligt
7 kap 5 8§ lag 2018:218 om
kompletterande
bestdmmelser till EU:s
dataskyddsforordning.




KARLSKRONA

<Y KOMMUN

Dnr 2024/10042

3. Personal
Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
3.1 Fora kommunens talan i Foérh c
mal och arenden som ror
forhallandet mellan
kommunen som
arbetsgivare och dess
anstéllda, samt lamna
fullmakt att féra sadan
talan
3.2 Beordra skyddsarbete vid | (Kommunalt huvudavtal) Kdir
arbetskonflikt enligt KHA
3.3 Avslagsbeslut avseende Lagst
egenrapporterad bisyssla avdelningschef
Prévning av
chefs bisyssla
goOrs av narmast
Overordnad chef
3.4 Beslut om organisation Fc
inom forvaltningen
Lonefragor
3.5 Forvaltningsovergripande | Efter inhamtande av Fc
principer och prioriteringar | synpunkter fran Foérh ¢
infor den arliga
I6bnedversynen
3.6 Loneséttning vid Anstéllande chef ansvarar Anstéllande chef
nyanstallning eller byte av | for korrekt Ioneinplacering
tjanst med beaktande av: (Avstamning
e Lonestrukturen i egen | med avd c innan
verksamhet beslut)
e Befattningens
l6nelage i Karlskrona
kommun
e Likvardiga
befattningar i
Karlskrona kommun
enligt aktuell
arbetsvardering
Efter inh&mtande av
synpunkter fran HR
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Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
3.7 Beslut om I6netillagg Undantag om tillaggen ar HR ¢
reglerade i kollektivavtal
3.8 Beslut om Ionejusteringar HR c
mellan I6nedversyner
Anstallning
3.9 Besluta om Kommunstyrelsen beslutar | Narmast
tillsvidareanstallning om anstallning av overordnad chef
forvaltningschef
Samrad ska ske med HR-
specialist vid anstallning
3.10 | Besluta om tidsbegransad | KSO beslutar om Narmast
anstallning tidsbegransad anstallning av | 6verordnad chef
forvaltningschef
Vid tillsattning och avslut av
arbetsmarknadspolitiska
anstallningar (BEA) ska
samrad ske med
arbetsmarknadsavdelningen
Delegationsbeslut enligt
denna punkt behoéver inte
anmalas till ndAmnden.
3.11 | Beslut om uppdrag som Enligt principer faststallda Fc (V)
bitradande och stf chef av kommundirektor
3.12 | Beslut inom férvaltningen Delegationsbeslut enligt
angaende tjanstledighet denna punkt behoéver inte
och féormaner vid anmalas till namnden.
tjanstledighet utdver vad
som foreskrivs i lag och
avtal
- Tjanstledighet Fc
Overstigande sex
manader
- Tjanstledighet upp Fc (V)
till sex man
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Nr

Arende

Lagrum/anvisning

Delegat

3.13

Besluta om
anstallningsvillkor utdéver
lag och avtal

Forh ¢

Anstéllnings upphoérande

3.14

Beslut om utbetalning av
vederlag, uppgorelse eller
liknande l6sning for
anstélld i samband med
avslutning av anstallning

- Hogst 18 manadsloner

- Hogst sex manadsléner

Efter inhamtande av
synpunkter fran Forh ¢

Overstigande 18 man
beslutas av PU

HR c

Fc

3.15

Beslut om uppsagning av
personal

A) Pa grund av arbetsbrist

B) Pa grund av personliga
skal eller avsked

C) I enlighet med
sarskilda bestammelser
for arbetstagare som fyllt
69 ar

KSO beslutar om
uppsagning av
forvaltningschef

Efter inh&mtande av
synpunkter fran Forh ¢

33 8§ LAS

Fc
Fc

Narmsta chef

3.16

Beslut om skriftlig varning
och/eller avstangning

Fc

3.17

Omplacering och
stadigvarande forflyttning

- Inom forvaltningen
- Mellan forvaltningar

Fc
HR c

3.18

Beslut i enskilt &rende om
forlangd ersattning
motsvarande sjukpenning

Totalt hégst 180 dagar

Kdir
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4. Upphandling
Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
4.1 Upphandling som liggeri | LOU (2016:1145)
linje med namndens mal, | LUF (2016:1146)
faststallda principer LUFS (2010:1129)
och budget, dock ej LUK (2016:1147)
entreprenader
- upp till | delegationen ingar att Fc (V)
ett beraknat godkanna upphandlings-
kontraktsvarde om | dokument, fatta tilldelnings-
50 prisbasbelopp | beslut inga upphandlings-
avtal samt avbryta
- upp till direktupp- | upphandling. Fc (V)
handlingsgransen
L6pande anskaffnings-
beslut for forvaltningens
verksamhet som foljer
ramavtal eller
motsvarande kan oftast
betraktas som rena
verkstallighetsbeslut och
kraver foljaktligen inte
beslut enligt denna
delegationsordning.
| de fall projekterings- eller
igdngsattningstillstand
meddelats enligt "Riktlinjer
for investerings-
verksamheten i Karlskrona
kommun” ar upphandling
och antagande av anbud i
samma arende att betrakta
som verkstallighetsbeslut.
4.2 Antagande av anbud
avseende
entreprenadarbeten
- Upp till 100 Fc (V)
prisbasbelopp
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5. Ekonomi
Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat
51 lanspraktagande av upp till Samrad med avd ¢ Fc

2 000 000 kr av faststalld
budgetram for investeringar

5.2 Avskriva fordringar

- upp till fyra Fc
prisbasbelopp

- upptill 0,5 Fc (V)
prisbasbelopp

5.3 Avbetalnings-
/amorteringsplan samt
anstand avseende

fordringar
- upptill 6
prisbasbelopp med Fc

en avbetalningstid
om max 36 man

- upptill1
prisbasbelopp med Fc (V)
en avbetalningstid
om max 12 man

5.4 Soka bidrag fran extern
part och teckna avtal i
samband med
bidragsansokningar

- for forvaltningen Fc
som helhet
- for avdelnings- Avd c

chefens ansvars-
omrade inom
forvaltningen

5.5 Beslut om att i Riktlinjer fér sponsring i Fc
fastighetsndmndens Karlskrona kommuns samlade
verksamhet ta emot verksamhet

sponsring
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6. Fastighetsverksamhet

Nr Arende Lagrum/anvisning Delegat

6.1 In- och uthyrning av lokaler
inom namndens
verksamhetsomrade som
binder kommunen.

- med en langsta hyrestid om Fastighetschef
15 &r eller med en hdgsta
hyra uppgaende till 2 mnkr/ar

- med en langsta hyrestid om Enhc
5 ar eller med en hogsta hyra forvaltarenheten
uppgaende till 0,5 mnkr/ar

6.2 Kdp och forsaljning av Fastighetschef
bostadsratt




