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KOMMUNAL POLICY FOR RESA | TJANST

Var instéllning &r att resa och boende i tjénsten ska genomforas till lagsta mojliga kostnad och med en god
kvalité. Nér resa och boende planeras och bestélls skall hdnsyn tas till sdkerheten for dej som ar anstdlld. Om det
finns fler likvérdiga bud/alternativ skall det mest miljovénliga viljas.

Tjansteresor skall ske pé ett sa trafiksidkert, ekonomiskt och miljéanpassat sitt som mdjligt. Det &r av stor vikt att
kommunens egna verksamheter visar vigen och &r en forebild. I 6vrigt skall kommunens miljoplan och
miljopolicy gilla for alla resor i tjdnsten i alla tillimpliga delar.

LAGSTA MOJLIGA KOSTNAD

Vi skall tillimpa rutiner som skapar mojlighet att fardas till och fran samt vistas pa uppehallsorten till 1dgsta
mojliga kostnad vilket innebér att:

Resa med tjénstebil.
Tjanstebil skall alltid anvéndas i forsta hand. Egen bil far endast anvindas i undantagsfall. Beslut krévs av
Forvaltningschef.

Resa med andra kommunikationsmedel

Resa med andra kommunikationsmedel skall ske med billigaste alternativ (exempelvis tag andra klass). Darfor
far Du endast anvénda flyga undantagsfall (dvs. nér det ar det billigaste alternativet eller med hansyn till
tidsperspektivet).

Karlskrona kommun har som malsattning vid kortare transport i tjinsten kunna tillhandahalla cykel.

Den billigaste och mest dandamalsenliga boende-/6vernattningsformen skall anvindas. Kommunen skall
undersoka mojligheten att teckna avtal for detta andamal i Stockholm, Goteborg samt Malmg.

En restriktiv héllning till resande skall intagas.
Innan beslut om resa fattas ska alternativa genomforanden ha provats. Din arbetsledare fattar detta beslut.

Exempelvis:
Att utbildning/foreldsning genomfors pa hemorten. Att en telefonkonferens ersétter resa till den man skall
kommunicera med.

KRAV PA GOD KVALITET OCH SERVICE

Légsta mojliga kostnad skall stéllas i relation till tid och kraft for att genomf6ra resandet. Uppdraget som &r
resans dndamal skall kunna utforas med ett gott resultat.

SAKERHETSPERSPEKTIV
Féardmedel skall viljas utifran ett sikerhetsperspektiv.

Detta innebar exempelvis att :

e idven om resa med bil/minibuss kan ses som billigaste fairdmedel &r detta inte att tillrdda om
vaderprognosen utlovar ett for halt viglag.

e om samordning av resa skall ske for att uppna billigaste fardsétt dr det av sdkerhetsskél inte tillatet for
hela forvaltnings- bolags- eller kommunledningen att dka i samma fordon. Vidare &r det inte tillatet att
utan beslut av forvaltningschef samordna resa for alla anstéllda fran en och samma arbetsplats i samma
fordon.

= Sikerhetsétgirder skall foretas vid utlandsforattning
= Detta innebédr exempelvis att:

e Du maste planera din personliga sékerhet val. Se till att tinka efter i forvédg. Ta inte med det som &r
vérdefullt, fundera ut forvaring av vérdesaker, kopiera ditt pass. Ta alltid med telefonnummer/intyg etc.
till forsékringskassa, forsikringsbolag mm om &nda olyckan skulle vara framme. I vissa orter bér Du
inte rora dej pa egen hand- se till att Din vérd tar hand om De;j.
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FORHALLNINGSSATT TILL RESA | TJANST

e Du fér inte anvénda tjanstebil for privata resor.
Undantag: akut resa, tjdnsteresa diar den normala firden gér forbi bostaden.
e  Nér Du anvénder tjénstebil skall Du alltid fora kdrjournal.
e  Nér Du ldmnar av bilen efter slutford tjansteforrittning skall bilen vara tankad och stidad.

e  Erbjuder en leverantor (som tillhandahaller varor eller tjdnster till var verksamhet) kostnadsfria resor,
materiella foremal av vérde etc. skall Du som regel inte acceptera dessa. Ett sddant erbjudande kan (om
Du accepterar) tolkas som tagande av muta eller ses som oetiskt. Innan Du accepterar ett sddant
erbjudande skall Du alltid diskutera detta med arbetsledningen.

e Tjénstebil skall inte anvéndas for reklam.

SAMORDNING OCH RUTINER

Inom forvaltningen eller bolaget
Forvaltningen ansvarar for att aktuella och kénda rutiner finns uppbyggda sa att resor inom forvaltningen/bolaget
bestills till lagsta mojliga kostnad.

Resa skall ske med sékerhet, under goda forhallanden och med miljovénliga alternativ. Boende skall erbjudas
med god kvalitet. Forvaltningschef (eller den forvaltningschefen utser) ansvarar for att dessa rutiner finns
upparbetade pé respektive forvaltning.

Rutinerna inom respektive forvaltning skall vara utformade sa att férvaltningen kan:

e  Sikerstélla en séker resa och ett sédkert boende for Dej som anstélld.

e Spara pé kostnader i samband med resandet.

o  Skapa storsta mojliga samordningseffekt inom forvaltningen/bolaget och mellan de olika
forvaltningarna.

e  Forenkla rutinerna for resandet inom verksamheterna. Exempel: Lathundar, on-line, enkla rutiner for
bokning pa nitet som nas via dator/telefon.

e Tillvarata den service som tillhandahalls genom avtalad resebyra.

DEN KOMMUNGEMENSAMMA INTERNSERVICEN

Tekniska forvaltningen foreslas samordna rutin for bokning av befintligt fordonsstall (bilpool) samt ansvara for
extern forhyrning av fordon till denna bilpool. Bokning sker genom receptionen i Ruthensparre. Malet ar att
skapa en rutin for bokning med hjélp av IT.

Tekniska forvaltningen foreslds ansvara for att upphandling av ramavtal for leasingbilar genomfors i samverkan
med upphandlingsenheten. Ramavtalet skall ta hiansyn till behov pa respektive forvaltning, ekonomi, sékerhet
och miljofaktorer. Dértill skall Tekniska forvaltningen ldmna rekommendation till forvaltningarna pa nér det kan
anses ekonomiskt lampligt att nyttja respektive biltyp som ingar i ramavtalet.

Roger Lindberg
Personalchef
Karlskrona kommun

Bilaga

Bilaga 1: Anvisningar for sidkerhet vid utlandsforattning
Bilaga 2: Anvisningar for en mer praktisk
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