FORFATTNINGSSAMLING

utgiven av kommunledningsforvaltningen

Antagen av Karlskrona kommunfullmaktige den 16 juni 2005, § 92,
Galler fran och med den 1 juli 2005

ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

UtOver det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller annan forfattning galler
bestdimmelserna i denna arbetsordning. Lagtexthénvisning efter rubrikerna avser
kommunallagen.

Antalet ledamoter (5 kap 1-3 § §)

18§
Fullmaktige har 75 ledaméter. | vallagen finns det bestdammelser om antalet erséattare.

Ordférande och vice ordférande (5 kap 6 8)

28

De ar da val av kommunfullmaktige har dgt rum i hela landet, véljer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).
Presidievalen skall forrattas pa ett sammantrade som halls fére utgangen av december
manad.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

38
Tills presidievalen har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit ledamot i
fullmaktige langst tid (alderspresidenten).

Om flera ledamoéter har lika lang tjanstgdringstid som ledamot, skall den éldste av
dem vara alderspresident.

48

Om ordfdranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor fullmaktige sa snart det kan ske valja en annan ledamot for
aterstoden av tjanstgoringstiden for den som avgatt.

Om samtliga i presidiet ar hindrade fran att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresi-
denten ordférandens uppgifter.
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Tid och plats for sammantradena (5 kap 7 - 11 § §)

58

Ordinarie sammantrade med kommunfullmaktige halls varje manad utom i juli.
Sammantradena dger rum 4:e torsdagen i manaden. Ar den sélunda bestamda dagen en
helgdag eller dag fore helgdag eller &r det eljest pakallat av sarskilda skal, halls
sammantradet i stallet annan helgfri dag, som ordféranden bestammer efter samrad
med vice ordférandena.

De ar da val av fullméktige har &gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda
fullmaktige forsta gangen i november.

Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det forsta sasmmantradet efter
samrad med kommunstyrelsens presidium.

68
Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordférandena.

En begéran om ett extra sammantrade skall goras skriftligen hos ordféranden och
skall innehalla uppgift om det eller de drenden som énskas behandlade pa det extra
sammantrédet.

78
Om det finns sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice ordféran-
dena stélla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for sammantréadet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade skall stéllas in eller att dagen eller tiden
for ett sammantrade skall andras, later ordféranden snarast underrétta varje ledamot
och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore
den bestamda sammantradesdagen anslas pa kommunens anslagstavla.

88
Fullmaktiges sammantraden halls pa plats som ordféranden - efter samrad med vice
ordférandena - bestammer.

98
Med kallelse till sammantrade skall sdndas drendehandlingar i den omfattning
ordforanden eller, i forekommande fall, alderspresidenten bestammer.

Annonseringen i ortstidningarna om sammantrade med fullmaktige skall omfatta tid
och plats for sammantradet samt var handlingarna finns att tillga.
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Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

108
Om fullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrade pa den utsatta sammantrades-
dagen, kan fullméktige besluta att forlanga tiden for sammantrédet.

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt sam-
mantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sadant fall
beslutar fullmaktige genast, nér och var sammantrédet skall fortsatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsétta inom en vecka, behover nagon kungorelse inte ut-
fardas. | ett sadant fall later ordforanden dock underrétta de ledamaéter och ersattare
som inte &r narvarande nar sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fort-
satta sammantradet.

Arenden och handlingar till ssmmantradena

118
Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar fullméktige skall
behandla ett &rende, om ej annat foljer av lag.

12 §

Kommunstyrelsens 6vriga ndmnders forslag till beslut eller yttranden i de &renden
som tagits in i kungorelsen bor tillstéllas varje ledamot och erséttare fére samman-
tradet.

Ordforanden bestammer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett arende skall
tillstallas ledamoter och ersattare fore sammantréadet.

Handlingarna i varje arende bor finnas tillgangliga for allmanheten i sammantrades-
lokalen under sammantradet.

Interpellationer bor tillstallas samtliga ledamoter och ersattare vid det sammantréade
vid vilket de avses bli stéllda.

Anmalan om tjanstgdringshinder och inkallande av erséattare (5 kap 12-17 § §)
138

En ledamot som dr hindrad att delta i ett helt ssmmantréde eller i en del av ett sam-
mantrade, skall snarast anmala detta till kommunledningsforvaltningen. Ordféranden

eller sekreteraren later kalla in den erséttare som star i tur att tjanstgora.

Om tiden medger det, skall erséttaren kallas skriftligt.
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14 8

Om en ledamot utan foregaende anmélan uteblir fran ett ssmmantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagdende sammantrade, kallar
ordforanden in den erséttare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.

158
Det som sagts om ledamot i 13 och 14 § § galler ocksa for ersattare, som kallats till
tjanstgoring.

16 §

Ordféranden bestaimmer, nér en ledamot eller en erséttare skall trada in och tjanstgéra
under ett pdgaende sammantrade. Endast om det foreligger sérskilda skal for det

bor dock intrade ske under pagaende handlaggning av ett arende.

Upprop

17§
En uppropslista som utvisar ledamoter och erséttare som tjanstgér skall finnas
tillganglig under hela sammantrédet.

| borjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt samman-
trade och ndr ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare (5 kap 61 8)

188

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sam-
mantradet. Sedan uppropet har forrattats enligt 17 §, valjer fullmaktige tva ledamaoter
att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantréadet och att i
férekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrékningar.

Turordning for handlaggning av arendena
198
Fullmaktige behandlar arendena i den turordning som de tagits upp i kungorelsen.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.

Ordforanden bestammer, nar under ett ssmmantrade ett arende skall behandlas som
inte finns med i kungdrelsen.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett samman-
trade for att ateruppta det senare under sammantradet.
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Yttranderatt vid sammantradena (4 kap 18 § forsta stycket och 19 §, 5 kap 53
och 56 § 8).

208
Ordforanden och vice ordforandena i en namnd vars verksamhetsomrade ett drende
beror far delta i dverlaggningen i arendet.

Ordfaranden och vice ordforandena i en fullmaktigeberedning far delta i dverlagg-
ningen, nér fullmaktige behandlar ett drende som beredningen har handlagt.

Ordféranden i en namnd eller i en fullméaktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga far delta i den 6verlaggning som halls med
anledning av svaret.

218
Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullméktige behandlar revisions-
berattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige behandlar ett arende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

22 §

Ordféranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det
behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i namnderna och fullméktigebered-
ningarna, revisorerna samt anstallda hos kommunen for att Ilamna upplysningar vid
sammantradena. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden efter samrad med
vice ordfdrandena i vilken utstrackning de som har kallats for att lamna upplysningar
pa ett sammantrade far yttra sig under 6verlaggningarna.

238§
Kommunchefen far delta i dverlaggningen i alla arenden.

Fullmaktiges sekreterare och kommunjuristen far yttra sig om lagligheten av det som
forekommer vid sammantréadena.

Talarordning och ordning vid sammantradena

24 8
Den som har rétt att delta i fullmaktiges éverlaggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméaktiges dverlaggningar har ocksa rétt till tva korta
inlagg pa hogst tva minuter for ett svar med anledning av vad en talare anfort. Inlagget
gors omedelbart efter den talare som har ordet da begaran om att fa gora inlagget
framstalls.
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Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran @mnet och inte efter tillségelse av
ordforanden rattar sig far ordféranden ta fran honom ordet. | Gvrigt far ingen avbryta
en talare under hans anforande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader stérande och ej rattar sig efter tillsdgelse.
Uppstar oordning som ordforanden inte kan avstyra, far han upplosa sammantradet.

Yrkanden

258

Nar fullmaktige har forklarat overlaggningen i ett drende avslutad, gar ordforanden
igenom de yrkanden som har framstallts under éverlaggningen och kontrollerar att de
har uppfattats ratt.

Ordfdéranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkan-
de andras eller atertas, om inte fullméktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behovs skall den ledamot som har framstéllt ett yrkan-
de avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap 20 § forsta stycket)

26 8
En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, skall anmala detta till
ordforanden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
fullmaktige fattar det med acklamation.

Omrostningar (4 kap 20 § andra stycket, 5 kap 42-44 § § och 46 8).

278
Nar omrostningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledamoéterna som har
utsetts att justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster med stod av
voteringsanléaggning eller efter upprop. Uppropet sker enligt sarskild voteringslista.
Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, beféster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omrostning
genomfdras omedelbart.
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28§

En valsedel som avldamnas vid en sluten omrostning skall uppta sa manga namn som
valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig:

1. om den upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,

2. om den upptar flera eller farre namn &n det antal personer som skall valjas,

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte val som sker med tillampning av proportionella valsétt.
For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

298
En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller flera leda-
moter. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den ges in till kommunledningsférvaltningen.

En motion bor l[amnas senast kl.11.00 sammantradesdagen vid vilken ledamoten
avser att stalla den. Motion far ocksa lamnas vid sammantrade med fullméktige.

En erséattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa motioner som inte har beretts
fardigt. Redovisningen skall goras pa fullméaktiges ordinarie sammantraden i april och
oktober.

Medborgarforslag (5 kap 23 § p 5)

308

Den som &r folkbokford i kommunen far vacka arenden i fullmaktige (medborgar-
forslag). Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och undertecknat av en eller flera
personer. Namnfortydligande, namn och adress, telefonnummer skall anges.

Ett medborgarforslag kan bara sakbehandlas av fullméktige om det ligger inom
fullmaktiges befogenhetsomrade. Ett medborgarforslag skall avse &mnen som hor till
en namnds eller en fullméktigeberednings ansvarsomrade. Det far inte avse darenden
som rér myndighetsutévning mot enskild eller strider mot lag eller annan forfattning.
I tveksamma fall beslutar kommunfullméktiges presidium om det &r ett medborgar-
forslag eller inte.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag.
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Medborgarforslag vacks genom att det lamnas in till antingen kommunledningsfor-
valtningen eller direkt till fullméaktiges presidium pa fullmaktiges sammantrade.

Medborgarforslag skall beredas sa att fullméktige kan fatta beslut inom ett ar fran det
att forslaget vacktes.

Forslag som ar klara "verkstallighetsarenden” som t.ex. I6pande underhall eller
arenden som handl&ggs enligt speciallagstiftning skall inte behandlas som medborgar-
forslag. Kommunledningsférvaltningen skall éverldmna dessa till berérd ndmnd/for-
valtning for handlaggning. | tveksamma fall beslutar kommunfullmaktiges presidium
om &rendet skall behandlas som medborgarforslag eller 6verlamnas till berérd namnd/
forvaltning for besvarande.

Nér ett medborgarforslag beretts fardig och beslut skall fattas, skall forslagsstallaren
underréttas.

Kommunstyrelsen skall tva ganger om aret redovisa de medborgarforslag som inte har
beretts fardigt. Redovisningen skall géras pa fullméktiges sammantraden i april och
oktober.

Interpellationer (5 kap 49-53 § §)

318

En interpellation skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.
Interpellationer skall Iamnas till kommunledningsforvaltningen senast kl. 11.00
sammantradesdagen vid vilken ledamoten avser att stalla den.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantrade som foljer narmast efter
det da interpellationen stalldes.

Interpellation som lamnas till kommunledningsforvaltningen senast kl. 08.00
mandagen 10 dagar fore sammantradesdagen bor besvaras pa narmast foljande
sammantrade. Ledamot som dnskar delta i debatten skall begéra ordet innan debatten
paborjas.

Rekommenderad talartid i interpellationsdebatt &r for interpellant 4+2+2 minuter. For
svarande 5+2+2+2 minuter och for évriga debattorer 2+2 minuter.

En erséattare far lamna in en interpellation under ett sasmmantrade, om ersattaren
tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

Ett svar pa en interpellation skall vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att lamnas vid visst sammantréade bor tas in i kungorelsen.

Den ledamot som har stallt interpellationen bor fa del av svaret dagen fore den
sammantradesdag, da svaret skall lamnas.
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Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foretag som avses i 3 kap 17
och 18 § § kommunallagen, far den ordforande till vilken interpellationen har stéllts
overldamna till en av fullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara
interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i dverlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om erséttaren tjanstgér som ledamot ocksa vid det
tillfallet.

Fragor (5 kap 54-56 § §)

328
En fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den inges till kommunledningsforvaltningen eller kommunfullmaktiges presidium
fére sammantréadets 6ppnande. Kopia bor samtidigt Iamnas till den som skall svara.

Vad som sags i 31 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behéver
dock inte vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

Muntlig fragestund

338
Muntlig fragestund far hallas en gang per kvartal, tidpunkt anges i kallelsen till
sammantradet. Kommunalrad och namndsordféranden besvarar ledaméters fragor.

Rekommenderad talartid & 2+2 minuter per deltagare.

Allméanpolitisk sakdebatt

348

Fullméaktiges presidium kan pa skriftlig begaran av gruppledare utlysa en allman-
politisk sakdebatt kring ett avgransat amnesomrade. Tva debatter om aret far hallas
och vilket &mnesomrade som skall vara foremal beslutas av fullméktiges presidium
infor varje debatt. | sarskilda fall kan presidiet, efter gruppledares begéran, utlysa
ytterligare debatt om drendet ar av sérskild vikt.

Talarordningen bestams i fallande skala i forhallande till antalet valda ledaméter i
fullmaktige. Partierna far fritt disponera sin talartid. Rekommenderad talartid for
kommunalrad, namndsordforande eller dennes erséattare &r totalt 15 minuter och for
varje parti i 6vrigt totalt 10 minuter. Debatten blir darmed cirka 85 minuter.
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Beredning av drendena (5 kap 26-34 § §)

358
Om fullméktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullmaktige skall behandla skall remitteras.

Styrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at ndgon anstélld att besluta om remiss
av sadana arenden.

Forklaring vid revisionsanmarkning (9 kap 16 §)

368

Om fullméktige inte beslutar nagot annat, bestammer ordféranden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna har framstallt i revisionsberattelsen
skall inhamtas fran den namnd eller fullmaktigeberedning mot vilken anmarkningen
har riktats.

Valberedning

378

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullméaktige valjer fullméktige en valbered-
ning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 7 ledamaéter och 5 erséttare.

Bland ledamdterna véljer fullmaktige vid samma tillfélle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen skall 14gga fram forslag i alla valdrenden som fullméktige skall
behandla med undantag av valen av fullméktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval som inte &r ordférandeval.

Fullmaktige kan dock besluta att forratta dven ett annat val utan foregaende
beredning.

Valberedningen bestdmmer sjalv sina arbetsformer.
Justering av protokollet (5 kap 61 och 62 § §)

388
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.
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Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordférande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
férhandlingarna som ordféranden har lett.

Fullméktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation (4 kap 22 §)

398

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall l&mnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.

Expediering mm

40 §
Utdrag ur protokollet skall tillstallas de namnder, andra organ och personer som
berors av besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas hela
protokollet.

Ordforanden undertecknar och kommunchefen kontrasignerar fullméktiges skrivelser
och de andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte fullmaktige
beslutar annat.

Allmanhetens fragestund (5 kap 21 § och 8 kap 20 §)
41§
Allmanheten kan beredas tillfalle att stalla fragor vid fullmaktiges sammantrade vid

tva tillfallen per ar.

I kungorelse till dessa sammantraden skall anges att allmanhetens fragestund skall
forekomma. Uppgift harom skall ocksa tas in i ortstidningarna.

Allménhetens fragestund halls innan fullméktige behandlar andra pa kallelsen
upptagna arenden.

Fragor skall anmaélas till presidiet senast 30 minuter fore fragestunden.
Under fragestunden far nagon 6verlaggning inte forekomma.

Ordforanden bestammer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden skall

genomforas och later kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som
behdvs for att [amna upplysningar under den.
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Fullmaktiges beredningar (3 kap 7 §)

42 8
Fullmaktige far tillsatta en eller flera séarskilda fullmaktigeberedningar for beredning

av ett visst arende eller behandling av en viss fraga.

Denna arbetsordning trader i kraft den 1 juli 2005.
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