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FORSKARHANDLEDNING FÖR KARLSKRONA KOMMUNARKIV

I Karlskrona kommunarkiv förvaras kommunala handlingar från mitten av 1800-talet fram till våra dagar från alla de kommuner i Blekinge som idag ingår i Karlskrona kommun.

Kommunarkivet tar även emot arkiv från enskilda verksamheter inom den nuvarande kommunens gränser. Flertalet föreningsarkiv och en del företagsarkiv förvaras hos Blekingearkivet i Bräkne-Hoby.
När Du kommer till kommunarkivet för att forska låser Du in medhavd större väska i ett skåp. Ytterkläder hängs upp på avsedd plats. I forskarsalen skall det vara tyst därför tillåter vi inga mobiltelefoner. Du får gärna använda egen dator, det finns eluttag vid varje forskarplats. En besöksdator med tillgång till officepaketet och internet står till förfogande, mikrofilmsläsare finns.

 Kommunarkivet har främst köpt in mikrofilmat kommunrelaterat material. Mikrofilmade kyrkohandlingar och statligt material finns i stadsbibliotekets mikrofilmsrum Om Ni är flera som arbeta tillsammans finns det grupparbetsplats i referensbiblioteket.

 Under vissa tider går det bra att använda kommunarkivets personalrum, här kan Du äta medhavd mat. Kaffe, te, choklad och bulle kan Du köpa i expeditionen. Vårt personalrum är öppet för allmänheten klockan 10.00-11.30 och efter klockan 13.00. Mat och dryck får inte förekomma i forskarsalen eftersom handlingarna är unika och inte kan ersättas om de skadas. 

När Du ska studera äldre handskrivna dokument måste Du använda bomullsvantar som finns i expeditionen.

I referensbiblioteket finns främst lokalhistorisk och samhällsvetenskaplig litteratur.

Kommunarkivet kan oftast låna in arkivhandlingar från andra arkivinstitutioner.

För att Du skall kunna hitta önskad information finns hjälpregister både i pappersform och digitalt. Alla register utom arkivförteckningen och nationella arkivdatabasen (NAD) finns att tillgå i besöksdatorn. Om Du vill söka i dessa register hjälper expeditionsansvarig dig.

Arkivguide för Karlskrona kommunarkiv
innehåller samtliga färdigförtecknade arkiv. Arkivguiden finns också på Karlskrona kommuns hemsida www.karlskrona.se/kommunarkiv
Administrativt register
 innehåller samtliga nämnder, styrelser, kommittéer och skolor.

I detta register framgår det om organet har lämnat efter sig några handlingar eller inte.  Kända enskilda arkiv finns också upptagna i det administrativa registret.

Arkivförteckningar

Arkivförteckningarna finns sökbara på www.karlskrona.se/kommunarkiv
Arkivförteckningarna i pappersform är för Karlskrona stad/kommun indelade enligt följande
Nämnder och styrelser
Kommittéer och arbetsgrupper

Skolor





Landskommunernas arkivförteckningar är indelade enligt följande

Kommunalstämma

Kommunalfullmäktige

Kommunalnämnd

Övriga arkiv i alfabetisk ordning

Enskilda arkiv

Arkivförteckningarna är ordnade i alfabetisk ordning

Alla arkiv är ordnade efter riksarkivets förteckningsplan

(allmänna arkivschemat)

A
Protokoll och föredragningslistor

B
Arkivexemplar av utgående handlingar

C
Diarier

D
Register och liggare

E
Inkomna handlingar

F
Handlingar ordnade efter ämne

G
Räkenskaper

H
Statistik

J
Kartor och ritningar

K
Fotografier

L
Tryck

Ö 
Övriga handlingar

När Du bestämt dig för vilken serie av handlingar Du vill ha fylls lånesedel för läsesalslån i två ex. Blanketterna skall innehålla arkivbildarens namn, seriesignum och volymnummer samt ditt namn och adress. När Du gjort detta lämnas blanketterna i expeditionen, handlingarna kommer inom 10 minuter.

Om Du vill ha kopior går detta oftast att ordna. Kommunarkivet kan kopiera handlingar upp till A0. För detta tar vi betalt enligt gällande taxa. Eftersom dokumenten slits vid fotostatkopiering är det dyrare att kopiera arkivhandlingar än tryckt material. Kopior från mikrofilm kostar lika mycket som kopior av avskrifter. Inlånade handlingar kopieras endast om ägaren, i allmänhet annan arkivinstitution ger sitt tillstånd. Vi tillåter inte att handlingarna fotograferas med egen kamera. All form av kopiering skall ske med kommunarkivets utrustning.
Äldre sköra handlingar kopieras inte. 

I kommunarkivet skall det vara tyst därför tillåts inga mobiltelefoner. Var snäll och Stäng av telefonen innan du sätter dig i forskarsalen.

Våra öppettider är

Måndag-Torsdag 09.00-16.00

Fredag                 09.00-12.00

I samband med större helger och under sommaren  gäller speciella öppettider.

Aktuell  information finns på vår hemsida www.karlskrona.se/kommunarkiv.

Om Du behöver hjälp fråga gärna personalen.

Vi är till för Dig.
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