IT-Institutionen

gymnasiet.it@edu.karlskrona.se


Rutiner för datorflytt
All flytt av datorer ska vara sanktionerad av skolans rektor eller IT-ombud, och få inte ske på personalens eget initiativ. Detta för att helhetsbilden över tillgängligheten ska bevaras.
1. Ta kontakt med IT-institutionen

a. Uppge gammal och ny placering för datorn

b. Uppge det gamla och det nya uttagsnumret för datorn.

c. Ange från vilket datum det ska gälla

2. Därefter kan flytt av datorn ske.

Rutiner för nätverksuttag

Varje uttag måste aktiveras för att kunna användas. Detta innebär att även om det finns ett uttag i rummet är det inte säkert att det är ”igång”. Beställning av aktivering av uttag görs genom skolans IT-ombud, IT-Institutionen eller IT-samordnaren . Det är viktigt att avanmäla uttag som inte längre används för att frigöra utrymme för nyaktivering, då det finns ett maxantal som kan vara aktiva.
