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Rutiner för utredning och beslut om mottagande grundsärskola - Karlskrona kommun.
Inledning
Karlskrona kommuns rutiner för utredning och beslut om mottagande i grundsärskola utgår     i huvudsak på Skolverkets skrift Rutiner för utredning och beslut om mottagande i den obligatoriska särskolan (SKOLFS 2001:23) samt på förvaltningslagen 

§ 15 som berör anteckning av uppgiften samt § 16 och 17 i förvaltningslagen som berör parters rätt att få del av uppgifter. Viktiga utgångspunkter är vårdnadshavarens och elevens delaktighet i processen samt de juridiska aspekter som finns vid hantering av ansökan till särskola.

Verksamheten för grundsärskolan, liksom grundskolan, åvilar berörda rektorer 
i de olika skolområdena. Grundsärskolan ingår därmed som en naturlig del av 
grundskolans uppdrag och ansvar.

Ansvar för beslut om mottagande i grundsärskola samt skolform är delegerat till samordnare för grundsärskola som har sin placering vid enheten för stöd och utveckling.

Initiering av ett ärende
Vanligtvis har de elever som redan från första skolåret fått sin undervisning i grundsärskola haft kontakt med Barn- och ungdomshabiliteringen, vilket innebär att det finns en väl dokumenterad bild över elevens behov och förutsättningar. För andra elever kan ärendet aktualiseras/initieras från personal inom förskola, skola, barnomsorg men också från vårdnadshavaren själv eller från elevvårdspersonal med god kännedom om eleven.
När ett ärende initieras öppnas ett arbetsärende upp (dokumentationen påbörjas) av samordnare för grundsärskola som därefter tar kontakt med vårdnadshavaren för att boka 
in ett personligt möte.

Vid initiering av ett ärende är det av yttersta vikt att ärendets utgångspunkt vilar på en etiskt 
god grund och med respekt för elevens och vårdnadshavarens beroendeställning och allmänna livssituation. Grundskolan får aldrig initiera ett ärende på grund av bristande resurser utan måste alltid hänvisa till elevens förmåga att uppnå målen i skolan.
Processen kan beskrivas i form av ett flödesschema enligt följande:

1. Skolsvårigheter konstateras och ärendet aktualiseras i första hand av personal inom förskola, skola, barnomsorg eller av vårdnadshavarna själva. Ärendet kan också aktualiseras av skolpsykolog eller annan elevvårdspersonal med god kännedom om eleven.
Vårdnadshavaren kan också aktualisera ansökan om särskola för sitt barn innan barnet finns inom skola eller förskola. Ofta görs då detta i samverkan med habiliteringen.

2. Samordnare för grundsärskola öppnar skyndsamt ett ärende och påbörjar dokumentationen. Denna skriftliga dokumentation följer sedan ärendet tills
beslut är taget. (Förvaltningslagen § 15-17)
3. Utredning påbörjas för att konstatera skolsvårigheterna eller anledningen till att grundsärskola aktualiserats om eleven inte påbörjat sin skolgång. Samordnare för grundsärskola träffar skolpersonal och ansvarig rektor för att gå igenom skolsituationen       för eleven, elevens resultat samt få en helhetsbild över elevens situation.

4. Samordnare för grundsärskola informerar grundskolans team för stöd och utveckling 
att en utredning påbörjats och att teamets insatser kan komma att behövas för att konstatera anledningen till skolsvårigheterna.

5. Om utredningen visar att elevens svårigheter är omfattande och varaktiga inbjuds vårdnadshavarna till ett samtal kring detta. Vid detta samtal informeras också om grundsärskolan som skolform, grundsärskolans kurs- och läroplan, vem som kan ansöka till grundsärskola samt hur ansökan går till. Det är av ytterst viktigt att lyfta fram vårdnadshavarens egen vilja för vilken skolform man vill ha för sitt barn. Här tas frågan om inkluderad skolgång upp och möjligheten att läsa enligt flera olika kursplaner, liksom möjligheten att gå kvar i grundskolan. Vårdnadshavaren informeras om att det måste genomföras en utredning om rätten till grundsärskola och att man kommer att bli kontaktad framöver om hur detta skall gå till.

6. När ansökan inlämnats (av vårdnadshavarna) till samordnare för grundsärskola skall den registreras och diarieföras. Speciell blankett för ansökan finns tillgänglig på kommunens hemsida.
7. Samordnare för grundsärskola inhämtar nu utredningsunderlag för att kunna göra en helhetsbedömning. Denna bedömning skall göras utifrån alla genomförda utredningar satta i relation till barnets livserfarenhet. Varje utredning som initieras inför beslut om mottagande i särskola sker på uppdrag av styrelsen för särskolan (delegerat till samordnare för särskola) Bedömningen skall grunda sig på: 

· Den tidigare kunskap som finns om barnet

· Vårdnadshavarnas och skolans/förskolans samlade bild av barnet

· Genomgång och utvärdering av de insatser som barnet tidigare erhållit 
· Pedagogisk, psykologisk, medicinsk och social utredning som skall ligga till grund  vid bedömning av barnets behörighet till grundsärskola.
8. Under pågående utredning erbjuds vårdnadshavarna att besöka de olika skolor där grundsärskola bedrivs. Efter dessa besök träffar samordnare för grundsärskola vårdnadshavarna för att samla ihop intrycken samt höra efter vilka önskemål om placering som framkommit. Om man istället valt en inkluderad skolgång för sitt barn gäller val av grundskola på samma sätt som för övriga elever i kommunen.

9. Om rätten till grundsärskola konstateras informeras vårdnadshavarna om detta och samordnare för grundsärskola tar beslut om mottagande i grundsärskola, beslut om huruvida elev som mottas i grundsärskolan huvudsakligen ska läsa ämnen eller ämnesområden samt på vilken enhet eleven skall gå . Här anges också om det utifrån vårdnadshavarens önskemål är en försöksinskrivning under 6 månader. Till beslutet bifogas ett underlag som innebär en helhetsbedömning – grunder för beslut och som väl skall beskriva anledning till beslutet, samt vilka dokument beslutet grundar sig på. Underlaget  förvaras i elevakt för särskolebeslut.

Vårdnadshavarna har nu att säga ja eller nej till erbjudande om mottagande i särskola. 
10. Om barnet inte erbjudits grundsärskola, trots att vårdnadshavarna önskar det, kan beslutet överklagas till Skolväsendets överklagandenämnd. Båda vårdnadshavarna måste vara eniga om att överklaga beslutet för att överklagandet ska tas upp till prövning.
11. Ett barn får tas emot i grundsärskolan utan sin vårdnadshavares medgivande           (Skollag kap 7 §5) om det finns synnerliga skäl med hänsyn till barnets bästa.

12. Rektor för elevens nuvarande skola alternativt förskola informeras om beslutet. 
13. Eleven gör besök på den skola som är aktuell och det påbörjas ett samarbete/samverkan mellan tidigare enhet, vårdnadshavarna och aktuell skola för att inskola/introducera eleven i den nya skolan.

14. Efter mottagandet i grundsärskola skall det göras en kartläggning över elevens kognitiva, kommunikativa och sociala förmågor för att på bästa sätt anpassa undervisning och lärande. Rektor för den skola där eleven kommer att ha sin skolplacering ansvarar för att kartläggning görs. Detta sker i nära samverkan med skolans pedagoger med stöd av personal från enheten för stöd och utveckling. Särskilt underlag avseende elevens kommunikativa förmåga finns framtaget (kommunikationskartläggning) av logoped med ansvar för grundsärskola.
Utskrivningsrutiner

15. Vårdnadshavarna kan när som helst begära utskrivning från grundsärskolan för sitt barn och denna hantering skall då ske skyndsamt. 

16. Pedagog eller rektor som bedömer att en elev inskriven i grundsärskolan presterar så goda resultat att grundskolans kurs- och läroplan bör övervägas, skall omgående anmäla in detta till samordnare för grundsärskola, samt ta upp frågan med elevens vårdnadshavare. Därefter förs vidare samtal med vårdnadshavare angående eventuell utskrivning från grundsärskola. Viktigt är att eleven också är delaktig i frågeställningen kring vilken skolform som skall gälla.
17. Elev som i huvudsak når målen enligt grundskolans kursplan skall inte följa grundsärskolans kursplan. Pedagog och rektor är skyldiga att anmäla detta så att utskrivning kan ske.
Lagstiftning vid hantering av beskrivna rutiner är:

· Skollagen 2010:800  
· Sekretesslagen, SFS 1980:100

· Förvaltningslagen, SFS 1986:223

Karlskrona den 1 juli  2011
Tomas Hall

Samordnare grundärskola

Beskrivning av rutiner för att säkerställa en god hantering avseende initiering av ärende, elev- och vårdnadshavarens delaktighet, utredningsunderlag samt beslutshantering.








